Zatqcznik do stanowiska Krajowej Rady Doradcow Podatkowych

z dnia 5 czerwca 2012 r. w sprawie zmiany Instrukcji ewidencjonowania punktow z tytutu podnoszenia
kwalifikacji zawodowych przez doradcow podatkowych stanowiqcej zatqcznik do Stanowiska Krajowej
Rady Doradcéw Podatkowych z dnia 7 lutego 2012 r.

Instrukcja ewidencjonowania punktow z tytutu podnoszenia kwalifikacji
zawodowych przez doradcéw podatkowych

§1.

Informacje ogélne

1. Doradcy podatkowi zobowiazani sa do statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych
na podstawie art. 36 pkt. 2 Ustawy z 5 lipca 1996 roku o doradztwie podatkowym
oraz art. 4 ust. 2 zasad etyki doradcéw podatkowych.

2. Podnoszenie kwalifikacji zawodowych polega na uczestniczeniu
w wyszczegolnionych formach ksztatcenia, okreslonych w art. 11d zasad etyki
doradcow podatkowych.

3. Doradcy podatkowi otrzymuja wtasciwa ilos¢ punktéw z tytutu uczestniczenia
w formach podnoszenia kwalifikacji okreslonych w art. 11e ust. 3 zasad etyki
doradcow podatkowych.

4. Zasady statego podnoszenia kwalifikacji zawodowych okreslone zostaty w Rozdziale
Vla zasad etyki doradcéw podatkowych.

5. Do interpretacji zasad podnoszenia kwalifikacji doradcow podatkowych, zgodnie
z Uchwata nr 110/2011 z 8 lutego 2011 roku, upowazniony zostat Zespét ds. Etyki
Doradcow Podatkowych KRDP (dalej ,,Zespot”).

6. Zamieszczone na stronie internetowej KIDP odpowiedzi na pytania z zakresu
podnoszenia kwalifikacji zawodowych doradcow podatkowych stanowia wiazace
wytyczne, w tym w szczegolnosci w zakresie uznawania poszczegdlnych form
podnoszenia kwalifikacji za formy, za ktore przyznawana jest odpowiednia ilos¢
punktow.

7. Pracownicy Biura KIDP obowiazani sa do udzielenia informacji w sprawach
zwigzanych z realizacja obowiazkow doradcow podatkowych wynikajacych
z Rozdziatu Vla zasad etyki doradcéw podatkowych wytacznie w zakresie, w jakim
interpretacji dokonat dotychczas Zespot.

8. Celem weryfikacji realizacji przez doradcéw podatkowych obowiazku podnoszenia
kwalifikacji, Krajowa Rada Doradcow Podatkowych (dalej ,,KRDP”) udostepnita
zaktadke ,,Kwalifikacje” w systemie mDoradca do prowadzenia centralnej ewidencji
wypetniania przez doradcow podatkowych obowiazku podnoszenia kwalifikacji.



1.

§ 2.

Procedura rejestracji w systemie mDoradca przez doradce podatkowego

Doradcy podatkowi zobowigzani sa do samodzielnego umieszczania, w systemie
mDoradca, informacji nt. udziatu w poszczegolnych formach podnoszenia
kwalifikacji zawodowych, innych niz organizowane przez KIDP (dalej ,,zdarzenia”),
w ktérych brali udziat i z tytutu ktérych moga by¢ przyznane punkty zgodnie z art.
11e ust. 3 zasad etyki doradcéw podatkowych, z zastrzezeniem postanowien § 4i §
5 Instrukcji.

Czynnosci opisane w pkt 1 winne by¢ wykonane niezwtocznie, jednakze nie pozniej
niz do 31 marca roku nastepujacego po roku, w ktérym zdarzenia miaty miejsce.
Z dniem 1 kwietnia roku nastepnego po roku rozliczeniowym w systemie mDoradca
nastepuje blokada uniemozliwiajaca wprowadzanie do systemu zdarzen (udziatu w
punktowanych formach podnoszenia kwalifikacji) zaistniatych w poprzednim roku
rozliczeniowym. Po tym terminie wprowadzac i modyfikowac takie zdarzenia moga
jedynie pracownicy w Regionalnych Oddziatach KIDP (dalej ,,pracownik RO KIDP”).

. W celu umieszczenia informacji, o ktorej mowa w § 2 pkt 1 Instrukcji, doradca

podatkowy winien:

a) zalogowac sie do mDoradcy na podstawie przypisanego dla siebie loginu
i hasta;

b) wybrac zaktadke ,,Kwalifikacje”, a nastepnie opcje ,,Wypetnij wniosek”;
c) celem wypetnienia wniosku nalezy:
— wybrac date zdarzenia;,

— typ zdarzenia sposrod opcji dostepnych na podstawie art. 11e ust.3
zasad etyki doradcow podatkowych;

— wpisa¢ nazwe zdarzenia, np. tytut konferencji naukowej czy szkolenia;
— dokonac opisu zdarzenia, jesli powyzsze informacje sa niewystarczajace;

— dotaczy¢ pliki, czyli fotokopie (skany) dokumentéw potwierdzajace
udziat w danej formie podnoszenia kwalifikacji zawodowych (np.
fotokopia certyfikatu lub zaswiadczenia od organizatora, z ktérego
wynika¢ bedzie: kto, kiedy, ile godzin i w jakiej formie podnoszenia
kwalifikacji uczestniczyt, podpisane przez organizatora; dyplomu
ukonczenia studiow; zaswiadczenia o zdanym egzaminie na doradce
podatkowego; potwierdzenia publikacji artykutu prasowego od wydawcy
wraz z informacja o ilosci znakéw pisarskich tacznie ze spacjami
i znakami interpunkcyjnymi lub w wyjatkowych sytuacjach skany
publikacji (artykutow), z ktorych wynika¢ bedzie autorstwo, objetosc,
opublikowanie wraz z data. W przypadku znacznej objetosci,
dopuszczalne jest dotaczenie skandow czesci publikacji, z ktorej wynikac
beda wszystkie niezbedne informacje (na przyktad moze to by¢ strona
tytutowa, stopka redakcyjna i spis tresci);

— nastepnie po sprawdzeniu prawidtowosci dokonanych wpiséw, kliknac
opcje ,,Dodaj”.

4. Fotokopie (skany) dokumentéow potwierdzajacych uczestnictwo w formach

podnoszenia kwalifikacji powinny by¢ dotaczane do wniosku sktadanego poprzez



system mDoradcy. Doradca poswiadcza za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty
dotaczone w formie plikow elektronicznych do wniosku sktadanego w systemie
mDoradca stawiajac znacznik przy wtasciwym os$wiadczeniu. W przypadku
niepostawienia znacznika lub niedotaczenia plikow z fotokopiami wyswietlona
zostanie informacja przypominajaca, iz doradca podatkowy zobowigzany jest
przesta¢ uwierzytelnione przez siebie fotokopie w formie papierowej na adres
wtasciwego miejscowo Regionalnego Oddziatu KIDP (dalej ,,RO KIDP”). Doradca,
pomimo dotaczenia fotokopii dokumentow do wniosku w systemie mDoradca,
zobowiazany jest do przestania do siedziby RO KIDP uwierzytelnionych odpisow
dokumentow potwierdzajacych uczestnictwo w jednej z form podnoszenia
kwalifikacji jedynie na wezwanie wtasciwego miejscowo Zarzadu RO KIDP - na
skutek powziecia przez Zarzad watpliwosci co do tresci lub autentycznosci
dokumentow.

. W przypadku niemozliwosci samodzielnego dokonania rejestracji zdarzenia
w systemie mDoradca, doradca podatkowy zwraca sie z wnioskiem do pracownika
RO KIDP - wtasciwego miejscowo dla danego doradcy podatkowego - o umieszczanie
w mDoradcy danych, o ktorych mowa w § 2 pkt 2 Instrukcji.

Do wniosku, o ktorym mowa w § 2 pkt 5 Instrukcji, doradca podatkowy zobowigzany
jest dotaczy¢ uwierzytelnione przez siebie fotokopie dokumentow potwierdzajacych
uczestniczenie w formach ksztatcenia zgodnie z zasadami opisanymi w § 2 pkt 4
Instrukcji.

Umieszczone informacje o zdarzeniu wprowadzone przez doradce podatkowego
otrzymuja status ,Oczekujacy” i podlegaja weryfikacji pod katem zgodnosci
z Rozdziatem Vla zasad etyki doradcow podatkowych, to jest zasad podnoszenia
kwalifikacji, przez pracownikéw RO KIDP.

. Zdarzenia posiadajace status ,,Oczekujacy” moga by¢ modyfikowane przez doradce
podatkowego oraz na wniosek doradcy przez pracownikow RO KIDP, do czasu
otrzymania statusu ,,Zaakceptowane”. Pracownicy RO KIDP moga dokonywac zmian
dotyczacych daty i nazwy (tematyki szkolenia) bez zgody doradcy, w sytuacjach gdy
dane te bezsprzecznie wynikaja z dotaczonych fotokopii dokumentow.

. Fotokopie (skany) dokumentow dotaczonych do wniosku o przyznanie punktow

z tytutu podnoszenia kwalifikacji powinny mie¢ forme plikow PDF, JPG, PNG, TIFF,
badz innego formatu plikow graficznych. Nie moga by¢ to natomiast pliki w formie
dokumentow tekstowych przeznaczonych do odczytu w programach stuzacych do
przetwarzania tekstu (DOC, RTF). Zamieszczanie w panelu podnoszenia kwalifikacji
mDoradcy plikdbw w formie dokumentow tekstowych dopuszczalne jest jedynie w
przypadku, gdy zawieraja one hipertacza do publikacji internetowych bedacych
forma podnoszenia kwalifikacji.

§ 3.

Weryfikacja i zatwierdzanie wpisow w systemie mDoradca

Umieszczone w systemie mDoradca przez doradce podatkowego informacje
o zdarzeniu widoczne sa dla pracownikébw RO KIDP, wtasciwego miejscowo dla
danego doradcy podatkowego.

Pracownicy RO KIDP obowiazani sa do umieszczania w mDoradcy poszczegolnych
zdarzen na wniosek doradcy podatkowego, w przypadkach, o ktoérych mowa w § 2
pkt 5 Instrukcji.



3. Przyjmuje sie domniemanie poprawnosci informacji, o ktéorych mowa w § 3 pkt 1
oraz wniosku, o ktorym mowa w § 3 pkt 2. W przypadku watpliwosci, co do
prawidtowosci ww. informacji i wniosku lub dotaczonych dokumentow,
zastosowanie ma procedura weryfikacyjna, o ktérej mowa w § 3 pkt 4-7.

4. Umieszczone informacje oraz dotaczone odpisy (fotokopie) dotyczace zdarzenia,
podlegaja weryfikacji pod wzgledem formalnym przez pracownikow RO KIDP pod
katem ich zgodnosci z uchwata KRDP nr 750/2010 z dnia 8 grudnia 2010 r. w sprawie
zmiany zatacznika do uchwaty nr 28/2006 Drugiego Krajowego Zjazdu Doradcow
Podatkowych z dnia 22 stycznia 2006 r. w sprawie zasad etyki doradcow
podatkowych (ze zm.) i wytycznymi Zespotu.

5. Pracownicy RO KIDP, w razie watpliwosci co do zasadnosci alokacji odpowiedniej
liczby punktow za dang forme podnoszenia kwalifikacji zawodowych, moga,
po skonsultowaniu watpliwosci z Cztonkiem Zarzadu RO KIDP odpowiedzialnym za
sprawy punktacji z tytutu podnoszenia kwalifikacji (dalej zwanym
,koordynatorem”), za pomoca mDoradcy lub innej formy komunikacji, zada¢ od
doradcy podatkowego dodatkowych informacji i dokumentow, ktére usung
watpliwosci co do potwierdzenia faktu podnoszenia kwalifikacji zawodowych.

6. Po wykonaniu czynnosci opisanych w § 3 pkt 4 Instrukcji, przy braku watpliwosci
opisanych w § 3 pkt 5 Instrukcji, pracownicy RO KIDP zmieniaja status zdarzenia
na ,,Zaakceptowane”. W przypadku wystapienia sytuacji opisanej w § 3 pkt 5
Instrukcji, pracownicy RO KIDP dokonuja zmiany statusu zdarzenia
na ,Zaakceptowane” po usunieciu watpliwosci i po uzyskaniu akceptacji
koordynatora, z uwzglednieniem § 3 pkt 7 Instrukcji.

7. W przypadku powziecia przez pracownikow RO KIDP watpliwosci zwigzanych
z formalna weryfikacja przyznanych przez system mbDoradca punktéw lub innych
watpliwosci, dotyczacych systemu punktacji z tytutu podnoszenia kwalifikacji
doradcow podatkowych, pracownicy Ci zobowiazani sa w nastepujacej kolejnosci
do:

a) szczegotowego przeanalizowania Rozdziatu Vla zasad etyki doradcow
podatkowych, to jest zasad podnoszenia kwalifikacji oraz udzielonych
przez Zespo6t odpowiedzi zamieszczonych na stronie internetowej KIDP
na pytania doradcow, pod katem wyjasnienia zaistniatych watpliwosci;

b) w przypadku nie wyjasnienia watpliwosci w wyniku przeprowadzenia
czynnosci opisanych w lit. a), zwrocenia sie do Cztonka Zarzadu RO KIDP
- koordynatora w celu rozwiazania problemu;

c) w przypadku dalszego istnienia watpliwosci, Cztonek Zarzadu RO KIDP
zwraca sie do Zespotu, poprzez Biuro KIDP, za pomoca korespondencji
elektronicznej z wnioskiem o udzielenie interpretacji w zakresie
zaistniatych watpliwosci;

d) w przypadku powstania watpliwosci w sprawach technicznych
i organizacyjnych pracownicy RO KIDP moga zwracac sie do Zespotu,
Z prosha o pomoc; Zespoét korzysta w tym zakresie ze wsparcia Dziatu
Prawnego Biura KIDP.

8. Procedure okreslong w § 3 pkt 7 it. a)-d) Instrukcji nalezy zakonczyé na etapie
wystarczajacym do usuniecia watpliwosci opisanych w § 3 pkt 5 Instrukcji.



§ 4.

Postepowanie w przypadku form podnoszenia kwalifikacji organizowanych
przez Regionalne Oddziaty KIDP

. W przypadku form podnoszenia kwalifikacji zawodowych organizowanych

przez Regionalne Oddziaty KIDP, od chwili zgtoszenia si¢ przez doradce
podatkowego do udziatu w tym zdarzeniu za posrednictwem systemu mDoradca,
czynnosci dotyczace rejestracji zdarzenia w systemie mDoradca dokonywane sa
bezposrednio przez pracownika RO KIDP wtasciwego miejscowo dla danego doradcy
podatkowego.

Punkty z tytutu udziatu doradcy podatkowego w formach podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, o ktorych mowa w § 4 pkt 1 Instrukcji, przystuguja doradcy
podatkowemu niezaleznie od wprowadzenia zdarzenia do systemu. Wprowadzenia,
potwierdzenia rejestracji w tym rowniez w zakresie ilosci uzyskanych punktow
dokonuje kazdorazowo - po weryfikacji listy obecnosci - pracownik wtasciwego
miejscowo RO KIDP.

Zdarzenie zostaje zapisane na koncie doradcy podatkowego w systemie mDoradca
automatycznie (bez udziatu doradcy podatkowego) z chwila przyznania punkéw
(0o czym mowa w § 4 pkt 2 Instrukcji) i potwierdzenia przez pracownika RO KIDP
rzeczywistego udziatu doradcy podatkowego w danej formie podnoszenia
kwalifikacji organizowanej przez RO KIDP.

W przypadku nieuczestniczenia doradcy podatkowego w zdarzeniu, doradcy
podatkowemu nie przystuguja punkty z tytutu uczestniczenia w tej formie
podnoszenia kwalifikacji, a do obowiazkow pracownikbw RO KIDP nalezy
dopilnowanie, aby punkty nie zostaty przyznane przez system automatycznie.

. W przypadku form podnoszenia kwalifikacji zawodowych organizowanych

przez wiecej niz jeden RO KIDP, czynnosci, o ktorych mowa w § 4 pkt. 1-4
Instrukcji, realizowane sa przez RO KIDP, ktéry umiescit szkolenie w systemie
mDoradca.

. W przypadku dokonania zgtoszenia przez doradce udziatu w zdarzeniu poza

systemem mbDoradca, pracownik RO KIDP zobowigzany jest do samodzielnego
wprowadzenia danych tego doradcy do systemu, celem realizacji procedury,
o ktorej mowa w § 4 pkt. 2-3 Instrukcji.

§5.

Postepowanie w przypadku form podnoszenia kwalifikacji organizowanych przez KRDP

1.

W przypadku form podnoszenia kwalifikacji zawodowych organizowanych
przez KRDP, od chwili zgtoszenia sie przez doradce podatkowego do udziatu
w tym zdarzeniu za posrednictwem systemu mDoradca, wszystkie czynnosci
dotyczace rejestracji zdarzenia w systemie mDoradca i przyznawania punktow,
dokonywane sa bezposrednio przez pracownika Biura KIDP w Warszawie.

Punkty z tytutu udziatu doradcy podatkowego w formach podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, o ktorych mowa w § 5 pkt 1 Instrukcji, przydzielane s kazdemu
z uczestnikow - wg listy obecnosci - przez pracownika Biura KIDP w Warszawie.



. Zdarzenie zostaje przypisane danemu doradcy podatkowemu automatycznie
z chwila przyznania punkéw (o czym mowa w § 5 pkt 2 Instrukcji) i potwierdzenia
przez pracownika Biura KIDP w Warszawie rzeczywistego udziatu doradcy
podatkowego w danej formie podnoszenia kwalifikacji organizowanej przez KRDP.

. W przypadku nieuczestniczenia doradcy podatkowego w zdarzeniu, nie przystuguja
punkty z tytutu uczestniczenia w tej formie podnoszenia kwalifikacji,
a do obowiazkow pracownika Biura KIDP w Warszawie nalezy dopilnowanie,
aby punkty nie zostaty przyznane przez system automatycznie.

. W przypadku dokonania zgtoszenia przez doradce udziatu w zdarzeniu poza
systemem mDoradca, pracownik Biura KIDP w Warszawie zobowigzany jest
do samodzielnego wprowadzenia danych tego doradcy do systemu, celem realizacji
procedury, o ktérej mowa w § 5 pkt. 2-3 Instrukcji.

§6.

Postanowienia koricowe

. RO KIDP zobowiazane s do weryfikacji realizacji, przez doradcéw podatkowych
przynalezacych do tego RO KIDP, obowiazku statego podnoszenia kwalifikacji
zawodowych, zgodnie z postanowieniami Rozdziatu Vla zasad etyki doradcéw
podatkowych.

. Weryfikacja, o ktorej mowa w § 6 pkt 1 obejmuje takze weryfikacje podmiotowego
zwolnienia z obowiazku podnoszenia kwalifikacji zawodowych, o ktérym mowa
w art. 11f ust. 6 zasad etyki doradcow podatkowych.

RO KIDP zobowiazane sa do zakonczenia weryfikacji, o ktorej mowa w § 6 pkt 1 oraz
przekazania stosownej informacji do KRDP w terminie do 30 kwietnia kazdego roku
za rok ubiegty i przestanie wynikéw tej weryfikacji do Biura KIDP w Warszawie
w formie zestawienia, ktére stanowi zatacznik do niniejszej Instrukcji.



