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ROZDZIAL 1. WPROWADZENIE

1.1. Niniejszy Kodeks Postepowania dla Doradcow Podatkowych w sprawie ochrony danych
osobowych (zwany w dalszej czgsci ,,Kodeksem™) ma na celu sprecyzowanie zasad ochrony
danych osobowych dla branzy doradcow podatkowych, zapewniajgc adekwatny 1
proporcjonalny sposob zabezpieczenia takich danych.

1.2. Kodeks sporzadzony zostal w celu utatwienia stosowania Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoélne rozporzadzenie o
ochronie danych) (zwanego w dalszej czgéci ,,RODO”), z uwzglednieniem szczegdlnych cech
przetwarzania danych osobowych przez doradcéw podatkowych oraz szczegdlnych potrzeb
mikroprzedsi¢biorstw oraz matych i $rednich przedsiebiorstw dziatajacych w tej branzy.

1.3. Podmiotem tworzacym niniejszy Kodeks w rozumieniu art. 40 RODO jest Krajowa Izba
Doradcow Podatkowych (zwana w dalszej czesci ,,KIDP”), bedaca niezaleznym samorzadem
zawodowym doradcow podatkowych. KIDP podejmuje dzialania na rzecz opracowania,
zmiany lub rozszerzenia zakresu Kodeksu oraz deklaruje wole wystapienia o jego
zatwierdzenie do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych zgodnie z procedurg okreslong
w przepisach prawa i niniejszym Kodeksem.

1.4. KIDP wykonuje zadania poprzez Komitet ds. danych osobowych. Sposob wyboru
Komitetu, jego funkcjonowanie oraz szczegdtowe kompetencje 1 procedury okreslajg
wewnetrzne uchwaty Krajowej Rady Doradcéw Podatkowych (zwanej w dalszej czeSci
»KRDP”).

1.5. Stosowanie niniejszego Kodeksu stanowi¢ moze okoliczno$¢ potwierdzajaca
wywigzywanie z obowigzkéw nalozonych przez RODO na doradcow podatkowych,
dzialajacych w roli administratora danych osobowych lub podmiotu przetwarzajacego dane
osobowe.

1.6. Kodeks zawiera regulacje majace na celu:

1.6.1. ulatwienie wdrozenia odpowiednich $rodkéw zabezpieczenia danych
osobowych z uwzglednieniem cech przetwarzania danych osobowych przez doradcow
podatkowych;

1.6.2. ulatwienie wykazania przestrzegania przepisow prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych, w szczegdlnosci jezeli chodzi o identyfikowanie ryzyka
zZwigzanego z przetwarzaniem, jego ocen¢ pod katem zrodla, charakteru,
prawdopodobienstwa i1 wagi zagrozenia oraz o najlepsze praktyki pozwalajace
zminimalizowac to ryzyko;
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1.6.3. ograniczenie ryzyka naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych, jakie moze
wigzac si¢ z przetwarzaniem danych osobowych przez doradcéw podatkowych;

1.6.4. ulatwienie klientom doradcy podatkowego okreslenia, czy dany doradca
podatkowych stosuje adekwatne mechanizmy zabezpieczenia przetwarzania danych
osobowych;

1.6.5. zwigkszenie zaufania do doradcow podatkowych 1 podmiotéw
przestrzegajacych Kodeksu.

1.7. Kodeks zawiera zbidr zasad precyzujacych obowigzki administratoréw danych osobowych
oraz podmiotéw przetwarzajacych dane osobowe, bedacych doradcami podatkowymi, w
szczegolnosci w odniesieniu do:

1.7.1. rzetelnego i przejrzystego przetwarzania danych osobowych oraz pozostatych
og6lnych zasad dotyczacych przetwarzania danych osobowych, okreslonych w art. 5
RODO;

1.7.2. prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratorow w
okreslonych kontekstach w rozumieniu art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

1.7.3. zasad zbierania i przetwarzania danych osobowych;

1.7.4. informowania osob, ktorych dane dotycza o sposobach i zasadach przetwarzania
ich danych osobowych oraz przystugujacych uprawnieniach w trybie okreslonym w
art. 13-14 RODO;

1.7.5. wykonywania przez osoby, ktoérych dane dotycza, przystlugujacych im praw
okreslonych w art. 15-20 RODO;

1.7.6. retencji, w tym anonimizacji danych osobowych;

1.7.7. srodkéw 1 procedur technicznych i1 organizacyjnych, stosowanych przez
doradcow podatkowych, zapewniajacych by przetwarzanie danych osobowych
odbywato si¢ zgodnie przepisami prawa, w szczego6lnoSci zgodnie z zasadami
okreslonymi w art. 24 RODO;

1.7.8. $rodkoéw i1 procedur zapewniajacych stosowanie zasad ochrony danych w fazie
projektowania oraz domyslnej ochrony danych, okreslonych w art. 25 RODO;

1.7.9. $rodkéw technicznych i organizacyjnych stosowanych przez doradcoéw
podatkowych, zapewniajacych zabezpieczenia danych osobowych odpowiadajace
ryzykom naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
zgodnie z przepisami prawa, w szczegolnosci art. 32 RODO;

1.7.10. zglaszania organowi nadzorczemu naruszen ochrony danych osobowych oraz
zawiadamiania o takich naruszeniach osob, ktérych dane dotycza w sposob okreslony
w art. 33-34 RODO;
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1.7.11. ogblnych zasad przekazywania danych osobowych do panstw trzecich lub
organizacji migdzynarodowych w sposob okreslony w art. 44-49 RODO;

1.7.12. postepowan pozasgdowych oraz innych trybow rozstrzygania sporéw w celu
rozstrzygania sporow mi¢dzy administratorami a osobami, ktérych dane dotycza, w
zakresie przetwarzania, w rozumieniu art. 78 RODO;

1.8. Kodeks zawiera przykladowa dokumentacje wzorcowa, pozwalajaca na praktyczne
wdrozenie zasad zabezpieczenia danych osobowych przez doradcow podatkowych w
poszczegbdlnych aspektach i1 obszarach zastosowania RODO 1 innych przepisow prawa
dotyczacych danych osobowych.

1.9. Dokumentacja wzorcowa o ktérej mowa powyzej stanowi zalaczniki do Kodeksu.
Dokumentacja kazdorazowo powinna zosta¢ przeanalizowana przez doradce podatkowego pod
katem dostosowania do specyfiki, rodzaju i zakresu prowadzonej dziatalnosci. W przypadku
watpliwosci doradca podatkowy powinien skonsultowac sposob postepowania z osobami
posiadajacymi wiedze specjalistyczng w zakresie prawa ochrony danych osobowych.

1.10. Zasady przetwarzania danych osobowych przyjete przez doradcg podatkowego i
zastosowane $rodki techniczne i organizacyjne zabezpieczajace przetwarzanie tych danych
kazdorazowo powinny zosta¢ dostosowane do charakteru, zakresu, kontekstu i celéw
przetwarzania oraz zwigzanych z nim ryzyk naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych.

1.11. Srodki o ktérych mowa powyzej sa poddawane regularnym przegladom i uaktualniane.
Jezeli jest to proporcjonalne w stosunku do czynnos$ci przetwarzania, srodki te obejmuja takze
wdrozenie przez doradce podatkowego odpowiednich polityk ochrony danych.

1.12. Konkretne $rodki zastosowane przez doradce podatkowego, przyjete w celu zapewnienia
zgodno$ci przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa, moga by¢ zréznicowane 1
kazdorazowo dopasowane do ryzyk zwiagzanych z przetwarzaniem tych danych.

1.13. Zasady wskazane w niniejszym Kodeksie powinny by¢ stosowane z uwzglednieniem
uwarunkowan zwigzanych z przetwarzaniem oraz skali dziatalno$ci doradcy podatkowego, ze
szczegblnym uwzglednieniem doradcow podatkowych nieprzetwarzajacych danych
osobowych na duzg skale.

ROZDZIAL 2. DEFINICJE

Na potrzeby Kodeksu stosuje si¢ nastepujace definicje:

2.1. ,,administrator” oznacza administratora danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 7
RODO, t.J. osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktory
samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych osobowych;
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2.2. ,,anonimizacja’ oznacza trwatg i niecodwracalng modyfikacje danych osobowych w sposéb,
ktory uniemozliwi po6zniejsze, posrednie lub bezposrednie, zidentyfikowanie osoby fizyczne;,
w szczegbdlnosci na podstawie imienia, nazwiska, numeru identyfikacyjnego, danych
teleadresowych, lub szczegolnych czynnikéw okreslajagcych fizyczng, fizjologiczng,
genetyczng tozsamos¢ osoby fizycznej;

2.3. ,dane osobowe” oznaczaja informacje o zidentyfikowanej Ilub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktorej dane dotyczg™), to jest osobie ktorg mozna
bezposrednio lub posrednio zidentyfikowad, w szczegélnos$ci na podstawie identyfikatora
takiego jak imi¢ 1 nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegélnych czynnikoéw okreslajacych fizyczna,
fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub spoteczng tozsamosé
osoby fizycznej (art. 4 pkt 1 RODO);

2.4. ,dane osobowe dotyczace zdrowia” oznaczaja dane osobowe o zdrowiu fizycznym lub
psychicznym osoby fizycznej — w tym o korzystaniu z ustug opieki zdrowotnej — ujawniajace
informacje o stanie jej zdrowia (art. 4 pkt 15 RODO);

2.5. ,,doradca podatkowy” oznacza podmiot prawa uprawniony do wykonywania czynnosci
doradztwa podatkowego w rozumieniu art. 2 ustawy o doradztwie podatkowym, dziatajacy w
jednej w form prawnych okre§lonych w art. 3 lub art. 4 ustawy o doradztwie podatkowym;

2.6. ,,KIDP” oznacza Krajowa Izb¢ Doradcéw Podatkowych;
2.7. ,,KRDP” oznacza Krajowg Rade Doradcow Podatkowych;

2.8. ,klient doradcy podatkowego” oznacza osobg¢ fizyczng, osobe prawng lub inny podmiot
prawa na rzecz ktorego doradca podatkowy $wiadczy uslugi doradztwa podatkowego,
niezaleznie od formy prawnej w jakiej dziata klient doradcy podatkowego 1 w jakiej ustuga jest
$wiadczona. Za klienta doradcy podatkowego uwaza si¢ takze przedstawicieli wyzej
wskazanych podmiotow;

2.9. ,, Kodeks” oznacza Kodeks Postgpowania dla Doradcow Podatkowych w sprawie ochrony
danych osobowych;

2.10. ,Komitet ds. ochrony danych osobowych” oznacza powolany przez Krajowa Rade
Doradcow Podatkowych komitet odpowiedzialny za przygotowanie 1 zatwierdzenie Kodeksu
oraz za wskazane w Kodeksie oraz wewngtrznych uchwatach KRDP inne obszary zwigzane z
ochrong danych osobowych i stosowaniem Kodeksu;

2.11. ,naruszenie ochrony danych osobowych” oznacza kazde zdarzenie prowadzace do
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do przetwarzanych danych osobowych (art. 4 pkt 12 RODO);
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2.12. ,obszar przetwarzania danych” oznacza wszystkie pomieszczenia znajdujace si¢ we
wszystkich lokalizacjach, w ktéorych doradca podatkowy przetwarza dane osobowe w
jakiejkolwiek formie;

2.13. ,,odbiorca” oznacza osobg¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny
podmiot, ktoremu ujawnia si¢ dane osobowe, niczaleznie od tego, czy jest strong trzecig.
Organy publiczne, ktére mogg otrzymywa¢ dane osobowe w ramach konkretnego
postepowania zgodnie z prawem Unii Europejskiej lub prawem jej panstwa cztonkowskiego,
nie s jednak uznawane za odbiorcow (art. 4 pkt 9 RODO);

2.14. ,ograniczenie przetwarzania” oznacza ograniczenie operacji przetwarzania danych
osobowych na zgdanie osoby, ktorej dane sg przetwarzane (art. 4 pkt 3 RODO);

2.15. ,organ nadzorczy” oznacza niezalezny organ publiczny ustanowiony przez panstwo
cztonkowskie, to jest w Polsce Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

2.16. ,podmiot monitorujacy” oznacza podmiot prawa odpowiedzialny za monitorowanie
przestrzegania Kodeksu, wybrany przez KRDP w procedurze okre$lonej w niniejszym
Kodeksie sposrod podmiotow akredytowanych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, spetniajacy wymogi okreslone w art. 41 RODO;

2.17. ,podmiot przestrzegajacy Kodeksu” oznacza doradce podatkowego ktory podjat sig
dobrowolnie przestrzegania postanowien Kodeksu poprzez ztoZenie stosownego oswiadczenia
woli w sposob okreslony w niniejszym Kodeksie 1 ktorego wniosek o przystgpienie do grona
doradcow podatkowych przestrzegajacych Kodeksu zostal pozytywnie rozpatrzony przez
KRDP w sposob okreslony w niniejszym Kodeksie;

2.18. ,,podmiot przetwarzajacy” oznacza osobg¢ fizyczng, prawng, organ publiczny lub inny
podmiot, ktory przetwarza dane osobowe w imieniu administratora (art. 4 pkt 8 RODO);

2.19. ,profilowanie” oznacza kazda form¢ zautomatyzowanego przetwarzania danych
osobowych, ktéra polega na ich wykorzystaniu do oceny niektorych czynnikow osobowych
osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektéw dotyczacych efektow
pracy tej osoby, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych preferencji, zainteresowan,
wiarygodno$ci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania si¢ (art. 4 pkt 4 RODO);

2.20. ,przetwarzanie” oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na danych
osobowych lub zbiorach danych osobowych, w sposéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie,  adaptowanie lub  modyfikowanie, pobieranie, przegladanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przeslanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju
udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie danych
osobowych (art. 4 pkt 2 RODO);

2.21. ,pseudonimizacja” oznacza przetworzenie danych osobowych w taki sposéb, by nie
mozna ich byto juz przypisa¢ do konkretnej osoby ktorej dotycza bez uzycia dodatkowych
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informacji, pod warunkiem ze takie dodatkowe informacje sg przechowywane osobno i sg
objete $rodkami technicznymi i organizacyjnymi uniemozliwiajacymi ich przypisanie
zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (art. 4 pkt 5 RODO);

2.22. ,RODO” oznacza Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych);

2.23. ,strona trzecia” oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny lub inny podmiot
niebedacy osoba, ktorej dane dotycza, administratorem, podmiotem przetwarzajagcym badz

osoba, ktora z upowaznienia administratora lub podmiotu przetwarzajacego moze przetwarzac
dane osobowe (art. 4 pkt 10 RODO);

2.24. ,szczegOlne kategorie danych osobowych” oznacza dane osobowe ujawniajace
pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub
swiatopogladowe, przynalezno$¢ do zwigzkéw zawodowych oraz dane genetyczne, dane
biometryczne przetwarzane w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej oraz
dane osobowe dotyczace zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej (art. 9 RODO);

2.25. ,tajemnica zawodowa doradcy podatkowego” oznacza ustawowy obowigzek zachowania
tajemnicy zawodowej przez doradce podatkowego co do faktow i informacji, z ktorym zapoznat
si¢ w zwigzku z wykonywaniem zawodu, na zasadach okreslonych w art. 37 ustawy o
doradztwie podatkowym oraz zasadach etyki zawodowej okreslonych we wtasciwych
uchwatach samorzadu zawodowego doradcow podatkowych;

2.26. ,,ustawa o doradztwie podatkowym” oznacza ustawe¢ z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie
podatkowym (Dziennik Ustaw z 2019 r., poz. 283 ze zmianami);

2.27. ,,ustawa o ochronie danych osobowych” oznacza ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dziennik Ustaw z 2018 r., poz. 1000 ze zmianami);

2.28. ,wspolpracownik doradcy podatkowego” oznacza osobe fizyczng zatrudniona,
wspotpracujaca lub wspierajaca doradce podatkowego w $wiadczeniu ushug doradztwa
podatkowego, niezaleznie od formy wspolpracy, w tym osoby zatrudnione przez doradce
podatkowego lub $wiadczacy na jego rzecz ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej, ktore
przetwarzaja dane osobowe z upowaznienia doradcy podatkowego, wedlug okreslonych przez
niego polecen i instrukcji;

2.29. ,,zbior danych” oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostgpnych wedtug
okreslonych kryteriow, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie (art. 4 pkt 6 RODO);

2.30. ,,zgoda” osoby, ktorej dane dotycza oznacza dobrowolne, konkretne, §wiadome i
jednoznaczne wyrazenie woli, ktérym osoba, ktérej dane dotycza, w formie o$§wiadczenia lub
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wyraznego dziatania potwierdzajacego, zezwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych
osobowych (art. 4 pkt 11 RODO).

ROZDZIAL 3. ZAKRES PODMIOTOWY | PRZEDMIOTOWY KODEKSU

3.1. Niniejszy Kodeks stosuje si¢ do dziatalnosci podmiotdéw przestrzegajacych Kodeksu, to
jest doradcow podatkowych, ktorzy podjeli si¢ dobrowolnie przestrzegania postanowien
Kodeksu poprzez ztozenie o$wiadczenia woli w sposdb okreslony w rozdziale 17 Kodeksu i
ktorych wniosek o przystapienie do grona doradcoOw podatkowych przestrzegajacych Kodeksu
zostal pozytywnie rozpatrzony przez KRDP w sposéb okreslony w rozdziale 17 Kodeksu.

3.2. Podmiotem przestrzegajacym Kodeksu moze by¢ podmiot uprawniony do wykonywania
czynnos$ci doradztwa podatkowego okreslonych w art. 2 ustawy o doradztwie podatkowym,
dzialajacy jako:

3.2.1. osoba fizyczna wpisana na list¢ doradcoéw podatkowych;
3.2.2. osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej

(w tym spotki osobowe i kapitalowe), w ramach ktorej doradcy podatkowi §wiadcza
ustugi doradztwa podatkowego;

3.2.3. adwokat lub radca prawny;
3.2.4. biegly rewident.

3.3. Podmiotem przestrzegajacym Kodeksu moga by¢ takze nastgpujace podmioty, o ile
wykonuja czynno$ci doradztwa podatkowego okre§lone w art. 2 ustawy o doradztwie
podatkowym wytacznie poprzez zatrudnionych doradcow podatkowych, radcéw prawnych lub
bieglych rewidentow:

3.3.1. organizacje zawodowe posiadajace osobowos$¢ prawna, spoéldzielnie,
stowarzyszenia lub izby gospodarcze, jezeli przedmiotem ich dziatalno$ci statutowe;j
jest réwniez doradztwo podatkowe $wiadczone wytacznie na rzecz ich cztonkow;

3.3.2. firmy audytorskie, uprawnione na podstawie odrebnych przepisow do badania
sprawozdan finansowych;

3.3.3. spoiki z ograniczong odpowiedzialnoscig lub spotki akcyjne, ktére spetniaja
tacznie nastepujace warunki:

3.3.3.1. wickszos$¢ cztonkow zarzadu stanowig doradcy podatkowi, a jezeli
zarzad sklada si¢ z nie wigcej niz 2 o0sob, to jedna z nich jest doradca
podatkowym;
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3.3.3.2. wigkszos¢ glosow w zgromadzeniu wspolnikow (akcjonariuszy) oraz
w organach nadzoru przystuguje doradcom podatkowym;

3.3.3.3. w spotce akcyjnej wydawane sg wylacznie akcje imienne,

3.3.3.4. zbycie akcji lub udziatéw albo ustanowienie na nich zastawu wymaga
zezwolenia udzielonego przez zarzad spoiki.

3.4. Kazdy podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przestrzegania przy
przetwarzaniu danych osobowych zasad wynikajacych z RODO, przepisOw prawa krajowego
oraz zasad wynikajacych z niniejszego Kodeksu.

3.5. Przystapienie do stosowania Kodeksu jest dobrowolne. Doradca podatkowy moze w kazdej
chwili zrezygnowa¢ z bycia podmiotem przestrzegajacym Kodeksu skladajac stosowne
o$wiadczenie woli do KRDP.

3.6. KRDP prowadzi rejestr podmiotéw przestrzegajacych Kodeksu.

3.7. KRDP moze upowazni¢ podmioty przestrzegajace Kodeksu do potwierdzenia
przestrzegania zasad ochrony danych osobowych okreslonych w Kodeksie poprzez
umieszczanie na stronie internetowej 1 w materiatach informacyjnych doradcy podatkowego
oznaczenia jako podmiot przestrzegajacy Kodeksu Postgpowania dla Doradcéw Podatkowych
w sprawie ochrony danych osobowych lub stosownego znaku graficznego, na zasadach
okreslonych przez stosowne uchwaty KRDP.

3.8. Kodeks stosuje si¢ do podmiotéw przestrzegajacych Kodeksu majacych swoja siedzibe na
terytorium Polski lub $§wiadczacych ustugi doradztwa podatkowego na terytorium Polski.

3.9. W zakresie, w jakim przepisy ustawy o doradztwie podatkowym naktadaja na doradcow
podatkowych obowigzek zachowania tajemnicy zawodowej doradcy podatkowego lub innej
tajemnicy zawodowej 1 obowiazki te przewiduja dalej idaca ochrone danych osobowych niz
postanowienia Kodeksu, w pierwszej kolejnosci stosuje si¢ przepisy dotyczace tajemnicy
zawodowej. Przepisy RODO oraz postanowienia niniejszego Kodeksu stosuje si¢ jedynie
uzupelniajaco w tych obszarach, w ktorych brak jest przepisow szczegdlnych, odnoszacych sig
do zabezpieczenia danych osobowych przetwarzanych przez podmioty przestrzegajace
Kodeksu i pozostatych doradcow podatkowych.

3.10. Doradca podatkowy moze przetwarzaé, w zaleznosci od okolicznosci i kontekstu
przetwarzania oraz z zachowaniem zasada minimalizacji danych osobowych, wszystkie badz
niektore ze wskazanych ponizej kategorii danych osobowych nalezacych do poszczegolnych
kategorii 0sob:

3.10.1. dane osobowe klientow doradcéw podatkowych:
3.10.1.1. imig;
3.10.1.2. nazwisko;
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3.10.1.3. nazwa firmy;

3.10.1.4. adres zamieszkania;

3.10.1.5. adres zameldowania;
3.10.1.6. adres do korespondenciji;
3.10.1.7. numer PESEL,;

3.10.1.8. numer KRS;

3.10.1.9. numer REGON;

3.10.1.10. numer NIP;

3.10.1.11. numer dowodu osobistego;
3.10.1.12. adres e-mail;

3.10.1.13. numer telefonu;

3.10.1.14. numer rachunku bankowego;
3.10.1.15. dane finansowe pozwalajace na identyfikacje osoby fizyczne;.

3.10.2. dane osobowe pracownikoéw badz wspolpracownikow (personelu) klientow
doradcow podatkowych:

3.10.2.1. imig;

3.10.2.2. nazwisko;

3.10.2.3. nazwisko rodowe;
3.10.2.4. adres zamieszkania;
3.10.2.5. adres zameldowania;
3.10.2.6. adres do korespondenciji;
3.10.2.7. data urodzenia;

3.10.2.8. miejsce urodzenia;
3.10.2.9. obywatelstwo;
3.10.2.10. numer PESEL;
3.10.2.11. numer NIP;

3.10.2.12. numer KRS;

3.10.2.13. numer REGON;
3.10.2.14. numer dowodu osobistego;

3.10.2.15. adres e-mail;

10
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3.10.2.16. numer telefonu;
3.10.2.17. numer rachunku bankowego;
3.10.2.18. dane finansowe pozwalajace na identyfikacje osoby fizycznej;

3.10.2.19. szczegolne kategorie danych osobowych, w szczegolnosci dane
osobowe dotyczace zdrowia, w tym dotyczace niepetnosprawnosci;

3.10.2.20. w przypadku oséb zatrudnionych na umowe o pracg — dane osobowe
okreslone w art. 22! ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (Dziennik
Ustaw z 2019 r., poz. 1040, 1043 ze zmianami);

3.10.3. dane osobowe czlonkéw rodzin pracownikéw badz wspotpracownikow
(personelu) klientow doradcow podatkowych:

3.10.3.1. imig;

3.10.3.2. nazwisko;

3.10.3.3. adres zamieszkania;

3.10.3.4. adres zameldowania;
3.10.3.5. adres do korespondenciji;
3.10.3.6. data urodzenia;

3.10.3.7. numer PESEL;

3.10.3.8. numer dowodu osobistego;
3.10.3.9. informacja o stopniu niepetnosprawnosci;
3.10.3.10. adres e-mail;

3.10.3.11. numer telefonu;

3.10.3.12. numer rachunku bankowego.

3.10.4. dane osobowe o0s6b uczestniczacych w postgpowaniach sadowych i
administracyjnych prowadzonych przez doradc¢ podatkowego:

3.10.4.1. imig;

3.10.4.2. nazwisko;

3.10.4.3. adres zamieszkania;
3.10.4.4. adres zameldowania;
3.10.4.5. adres do korespondenciji;
3.10.4.6. numer PESEL,;

3.10.4.7. numer KRS;
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3.10.4.8. numer NIP;

3.10.4.9. numer paszportu (dla cudzoziemcoéw);
3.10.4.10. obywatelstwo;

3.10.4.11. adres e-mail;

3.10.4.12. numer telefonu;

3.10.4.13. numer rachunku bankowego.

3.11. Przetwarzanie danych osobowych innych kategorii 0sob fizycznych lub innych kategorii
danych osobowych wymaga przeprowadzenia kazdorazowej analizy pod katem niezbgdnosci
ich przetwarzania, ochrony praw i wolno$ci osob fizycznych oraz przestrzegania zasady
minimalizacji przetwarzania danych osobowych.

3.12. Kodeks nie ma zastosowania do przetwarzania przez doradcéw podatkowych danych
osobowych pracownikow, wspotpracownikéw oraz kandydatow do pracy.

ROZDZIAL 4. OGOLNE ZASADY PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

4.1. Kodeks sprzyja realizacji ogélnych zasad przetwarzania danych osobowych okre§lonych
w art. 5 RODO.

4.2. Przetwarzanie danych osobowych przez doradcow podatkowych zawsze nastepuje zgodnie
z zasada zgodno$ci przetwarzania z prawem, w tym przepisami RODO oraz ustaw krajowych
oraz rzetelnoSci 1 przejrzystosci, gwarantujacymi transparentno$¢ operacji przetwarzania
danych osobowych, okreslonymi w art. 5 ust. 1 lit. a RODO. Realizacja tej zasady nastepuje W
szczegblnosci poprzez:

4.2.1. kazdorazowe zapewnienie podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych;

4.2.2. realizacje praw klientow doradcy podatkowego oraz praw innych 0sob, ktorych
dane osobowe przetwarza doradca podatkowy;

4.2.3. informowanie klientow doradcy podatkowego oraz innych osob, ktorych dane
osobowe sg przetwarzane o celach, zasadach i1 sposobach przetwarzania ich danych
osobowych w zwigztej, przejrzystej, zrozumialej i tatwo dostgpnej formie, jasnym i
prostym jezykiem, z dostosowaniem do danego kanatu komunikacji.

4.3. Przetwarzanie danych osobowych nastepuje zgodnie z zasadg ograniczenia celu
przetwarzania okreslong w art. 5 ust. 1 lit. b RODO, zgodnie z ktérg doradca podatkowy zbiera
dane osobowe wylacznie w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
przetwarza je wylacznie w sposéb zgodny z tymi celami;
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4.4. Przetwarzanie danych osobowych nastgpuje zgodnie z zasadg minimalizacji ich
przetwarzania okreslong w art. 5 ust. 1 lit. ¢ RODO, zgodnie z ktorg doradca podatkowy
przetwarza dane osobowe w zakresie adekwatnym, minimalnym i niezbednym do osiggnigcia
celow przetwarzania. Realizacja tej zasady nastepuje w szczegdlnosci w procesach tworzenia
nowych i modyfikacji juz istniejacych ushug, procesow, procedur i systemow.

4.5. Przetwarzanie danych osobowych nast¢puje zgodnie z zasadg prawidtowosci okreslong w
art. 5 ust. 1 lit. d RODO, zgodnie z ktérg doradca podatkowy podejmuje wszelkie niezbedne
dzialania zapewniajace prawidlowos¢ 1 zgodno$¢ ze stanem faktycznym wszelkich
przetwarzanych danych osobowych i1 w razie potrzeby uaktualnia, uzupetnia 1 prostuje
nieprawidlowe dane osobowe, a w razie braku mozliwosci podjecia takich dziatan
nieprawidlowe dane usuwa. Realizacja tej zasady nastepuje w szczeg6lnosci poprzez
wprowadzenie sformalizowanych lub niesformalizowanych mechanizméw oceny jakosSci
danych oraz identyfikacji przyczyn wystepujacych bledow w tym zakresie.

4.6. Przetwarzanie danych osobowych nastgpuje zgodnie z =zasadg ograniczenia
przechowywania okre$long w art. 5 ust. 1 lit. e RODO, zgodnie z ktérg doradca podatkowy
przetwarza dane osobowe w formie umozliwiajacej identyfikacje osoby ktorej dotycza, przez
okres nie dtuzszy, niz jest to niezb¢dne do celéw przetwarzania, z zastrzezeniem mozliwosci
ich dalszego przetwarzania wytacznie w celach archiwalnych, statystycznych lub do celow
badan naukowych lub historycznych, z zachowaniem przepiséw prawa i odpowiednich
srodkow technicznych 1 organizacyjnych zabezpieczajacych dane osobowe.

4.7. Przetwarzanie danych osobowych nastepuje zgodnie z zasadg integralnosci i poufnos$ci
okreslong w art. 5 ust. 1 lit. f RODO, zgodnie z ktora doradca podatkowy przetwarza dane
osobowe w sposob zapewniajacy odpowiednie ich zabezpieczenie, w tym ochrong¢ przed
niezgodnym z prawem przetwarzaniem oraz przypadkows utratg, zniszczeniem lub
uszkodzeniem.

4.8. Przetwarzanie danych osobowych nastepuje zgodnie z zasadg rozliczalnosci okre§long w
art. 5 ust. 2 RODO, co oznacza ze doradca podatkowy jest zdolny do wykazania przestrzegania
przepisow prawa dotyczacych ochrony danych osobowych, w tym poprzez wdrozenie
odpowiednich procedur i polityk.

4.9. Przystapienie przez doradcg¢ podatkowego do niniejszego Kodeksu i zobowigzanie si¢ do
jego przestrzegania stanowi jeden z przejawow realizacji zasady rozliczalno$ci przetwarzania
danych osobowych uregulowanej w art. 5 ust. 2 RODO.

ROZDZIAL 5. PODSTAWY PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

5.1. Doradca podatkowy jest uprawniony do przetwarzania danych osobowych wylacznie w
przypadku spetnienia co najmniej jednej z ponizszych przestanek legalizujacych przetwarzanie:

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

13



KRAJOWA IZBA
> \\ borancéw KRAJOWA RADA

) robatkowycH DORADCOW PODATKOWYCH

5.1.1. osoba, ktorej dane dotycza wyrazila zgod¢ na przetwarzanie swoich danych
osobowych w jednym lub wigkszej liczbie okreslonych celow (podstawa prawna: art.
6 ust. 1 lit. a RODO), przyktadowo zgoda osoby rekrutowanej przez doradce
podatkowego na przeprowadzenie proceséw rekrutacyjnych;

5.1.2. przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania umowy, ktorej
strong jest osoba, ktorej dane dotyczg lub do podjecia dziatan na wniosek takiej osoby
przed zawarciem umowy (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. b RODO), przyktadowo
kontakt z potencjalnym klientem w ramach negocjacji zmierzajacych do zawarcia
umowy lub wykonanie umowy taczacej doradce podatkowego z klientem doradcy
podatkowego;

5.1.3. przetwarzanie danych osobowych jest niezb¢dne do wypelnienia obowigzku
prawnego cigzacego na doradcy podatkowym (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. c
RODO), przyktadowo obowiagzek doradcy podatkowego przechowywania przez okres
5 lat zawierajacych dane osobowe kopii sporzadzanych na pismie opinii, wystapien w
imieniu podatnikow, ptatnikow, inkasentow i innych oséb w sprawach obowigzkéw
podatkowych, a takze udzielonych im porad, na podstawie art. 39 ustawy o doradztwie
podatkowym;

5.1.4. przetwarzanie jest niezbedne do ochrony zywotnych interesow osoby, ktorej
dane dotycza, lub innej osoby fizycznej (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. d RODO);

5.1.5. przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym lub w ramach sprawowania wtadzy publicznej powierzonej doradcy
podatkowemu (podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. e RODO);

5.1.6. przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z prawnie uzasadnionych
interesOw realizowanych przez doradce podatkowego lub strong trzecia, z wyjatkiem
sytuacji, w ktorych w $wietle rozsadnych oczekiwan oséb ktorych dane dotycza,
opartych na ich powiazaniach z administratorem, nadrz¢dny charakter wobec
interesow doradcy podatkowego lub strony trzeciej maja interesy lub podstawowe
prawa i wolnosci osoby, ktérej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych
(podstawa prawna: art. 6 ust. 1 lit. f RODO), przyktadowo przetwarzanie danych
osobowych w celu marketingu bezposredniego (wysylanie informacji dotyczacych
zakresu $wiadczonych ustug, newslettera, kartek okolicznosciowych itp.), w celu
obrony przed roszczeniami badZz ustalenia lub dochodzenia roszczen, w celu
zapobiegania i przeciwdziatania oszustwom czy w ramach przetwarzania danych
osobowych 0s6b fizycznych, dziatajacych w imieniu klientéw doradcy podatkowego.

5.1.6.1. Aby stwierdzi¢ istnienie prawnie uzasadnionego interesu, nalezy w
kazdym przypadku przeprowadzi¢ doktadng oceng, obejmujaca w
szczegblnosci to, czy w czasie 1 w konteksScie, w ktérym przetwarzane sg dane
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osobowe, osoba, ktorej dane dotycza, ma rozsadne przestanki by spodziewac
si¢, ze moze nastapi¢ przetwarzanie danych w tym celu.

5.2. Doradca podatkowy przetwarza szczeg6lne kategorie danych osobowych okreslone w art.
9 RODO jednie w wyjatkowych przypadkach, gdy jest to niezbedne do prawidtowego
wykonywania dziatalno$ci.

5.3. Doradca podatkowy jest uprawniony do przetwarzania szczegolnych kategorii danych
osobowych wylgcznie w przypadku spelnienia co najmniej jednej z ponizszych przestanek
legalizujacych przetwarzanie:

5.3.1. osoba, ktorej dane dotycza, wyrazila wyrazng zgode na przetwarzanie tych
danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba ze prawo Unii lub
prawo panstwa cztonkowskiego przewiduja, iz osoba, ktorej dane dotycza, nie moze
udzieli¢ takiej zgody (podstawa prawna: art. 9 ust. 2 lit. a RODO);

5.3.2. przetwarzanie jest niezb¢edne do wypelnienia obowigzkow i1 wykonywania
szczegolnych praw przez administratora lub osobe, ktorej dane dotycza, w dziedzinie
prawa pracy, zabezpieczenia spolecznego 1 ochrony socjalnej, o ile jest to dozwolone
prawem Unii lub prawem panstwa czlonkowskiego, lub porozumieniem zbiorowym
na mocy prawa panstwa czlonkowskiego przewidujagcymi odpowiednie
zabezpieczenia praw podstawowych i interesdéw osoby, ktorej dane dotycza (podstawa
prawna: art. 9 ust. 2 lit. b RODO);

5.3.3. przetwarzanie dotyczy danych osobowych w sposdb oczywisty upublicznionych
przez osobe, ktorej dane dotycza (podstawa prawna: art. 9 ust. 2 lit. e RODO);

5.3.4. przetwarzanie jest niezb¢dne do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen lub
w ramach sprawowania wymiaru sprawiedliwo$ci przez sady (podstawa prawna: art.
9 ust. 2 lit. f RODO);

5.3.5. przetwarzanie jest niezbedne do celow profilaktyki zdrowotnej lub medycyny
pracy, do oceny zdolno$ci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia
opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego, leczenia lub zarzadzania
systemami i ustugami opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spotecznego na podstawie
prawa Unii Europejskiej lub prawa panstwa cztonkowskiego lub zgodnie z umowg z
pracownikiem stuzby zdrowia 1 z zastrzeZeniem zastosowanie odpowiednich
warunkow 1 zabezpieczen okreslonych w art. 9 ust. 3 RODO (podstawa prawna: art. 9
ust. 2 lit. h RODO);

5.3.6. przetwarzanie jest niezb¢dne do celow archiwalnych w interesie publicznym, do
celow badan naukowych lub historycznych lub do celow statystycznych zgodnie z art.
89 ust. 1 RODO, na podstawic prawa Unii Europejskiej lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktdre sa proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty
prawa do ochrony danych i przewiduja odpowiednie, konkretne $rodki ochrony praw
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podstawowych i interesow osoby, ktorej dane dotycza (podstawa prawna: art. 9 ust. 2
lit. j RODO);

5.4. Doradca podatkowy przetwarza dane osobowe dotyczace wyrokow skazujgcych i naruszen
prawa okre$lone w art. 10 RODO jednie w wyjatkowych przypadkach, gdy jest to niezb¢dne
do prawidlowego wykonywania dziatalnosci.

5.5. Przetwarzanie danych osobowych dotyczacych wyrokow skazujacych i naruszen prawa
dopuszczalne jest wylgcznie pod nadzorem wtadz publicznych lub jezeli przetwarzanie jest
dozwolone prawem Unii Europejskiej lub prawem panstwa czlonkowskiego przewidujacymi
odpowiednie zabezpieczenia praw i wolnos$ci osob, ktorych dane dotycza. Wszelkie kompletne
rejestry wyrokéw skazujacych sg prowadzone wytacznie pod nadzorem wtadz publicznych.

5.6. Przez zgode osoby, ktorej dane dotycza, nalezy rozumie¢ dobrowolne, konkretne,
swiadome i1 jednoznaczne wyrazenie woli, ktorym osoba, ktorej dane dotycza, w formie
o$wiadczenia lub wyraznego dziatania potwierdzajacego, zezwala na przetwarzanie
dotyczacych jej danych osobowych.

5.7. Jesli zgoda osoby ma stanowi¢ wylaczng podstawe prawng przetwarzania danych w
okreslonym celu, wyrazenie zgody przez osobe fizyczng powinno nastgpi¢ przed faktycznym
rozpoczeciem przetwarzania.

5.8. Zgoda moze by¢ wyrazona w dowolnej formie (ustnej, dokumentowej, elektronicznej,
pisemnej), w tym w szczegdlnosci poprzez ztozenie przez osobe podpisu tradycyjnego, ztozenie
podpisu elektronicznego, zaznaczenie okienek wyboru, oswiadczenie o wyrazeniu zgody
przestane w formie dokumentowej np. wiadomoscia tekstowa lub email lub zgoda wyrazona w
formie ustnej, pod warunkiem, ze doradca podatkowy bedzie w stanie wykaza¢ fakt wyrazenia
takiej zgody zgodnie z zasadg rozliczalnosci.

5.9. Zapytanie o zgode musi by¢ wyrazone w zrozumialej, latwo dostepnej formie, jasnym 1
prostym jezykiem, a takze stanowi¢ odrebng deklaracje. Dopuszcza si¢ wiaczenie klauzuli
zgody do umowy lub wniosku o zawarcie umowy, z zastrzeZzeniem wymogu wyraznego
wyodrebnienia formularza zgody, przyktadowo przez zaznaczenie wiasciwego okienka lub
ztozenie odrebnego podpisu.

5.10. Przez wyrazne dzialanie wskazujace na wyrazenie zgody przez osobe ktorej dane dotycza
uwaza si¢ w szczeg6Olnosci wybor ustawien technicznych systemu informatycznego lub
przekazanie w dowolnej formie 1 postaci, w tym ustnie, pisemnie lub za pomocag
elektronicznych $rodkéw komunikacji swoich danych osobowych wraz z wyrazng dyspozycja
dotyczaca ich wykorzystania w okreslonych celach.

5.11. Za wyrazenie zgody nie uznaje si¢ w szczegOlnosci dorozumiane wyrazenie zgody
poprzez milczenie osoby, ktorej dane dotycza lub brak wyrazenia przez nig sprzeciwu.
Niedopuszczalne jest takze automatyczne zaznaczenie okienek wyboru w sposob sugerujacy
wyrazenie zgody.
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5.12. Zgody nie uwaza si¢ za wyrazong $wiadomie i dobrowolnie m.in. wowczas, gdy od
wyrazenia zgody uzaleznione jest wykonanie umowy, a do jej wykonania zgoda nie jest
niezbedna oraz w sytuacji gdy zapytanie o zgode nie zostalo przedstawione w sposob
pozwalajacy na odroznienie go od pozostatych postanowien umownych.

5.13. Doradca podatkowy w kazdym czasie umozliwia osobie, ktora wyrazita zgode, wycofanie
tej zgody w sposéb rownie latwy, jak byto jej wyrazenie, przy czym cofnigcie zgody moze
nastapi¢ réwniez w innej formie niz jej wyrazenie. Cofnigcie zgody nie ma wpltywu na
legalnos¢ 1 dopuszczalno$¢ przetwarzania danych w okresie od jej wyrazenia do wycofania.

5.14. Doradca podatkowy w momencie zbierania zgody lub otrzymywania o§wiadczenia o jej
wycofaniu zobowigzany jest do zweryfikowania, czy osoba wyrazajaca lub wycofujaca zgode
jest faktycznie osoba, ktorej dane dotycza.

5.15. Doradca podatkowy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob, ktore wyrazily
zgode na przetwarzanie danych osobowych i 0sob, ktore wycofaly ztozong zgode. Ewidencja
moze by¢ prowadzona w dowolnej formie, w szczegdlnosci w formie pisemnej, dokumentowe;j
(elektronicznej) lub poprzez rejestracje rozméw telefonicznych, o ile zapewnia on realizacje
zasady rozliczalnosci okreslong w art. 5 ust. 2 RODO.

ROZDZIAL 6. DORADCA PODATKOWY JAKO ADMINISTRATOR DANYCH
OSOBOWYCH I JAKO PODMIOT PRZETWARZAJACY

6.1. Doradca podatkowy, w zaleznos$ci od okoliczno$ci zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych, wystepowa¢ moze jako administrator danych osobowych lub jako podmiot
przetwarzajacy dane osobowe. W tym zakresie decydujace znaczenie ma kryterium
funkcjonalne i faktyczna rola doradcy podatkowego w procesach przetwarzania danych
osobowych, a nie formalne zapisy umow.

6.2. Doradca podatkowy wystepuje jako administrator w sytuacji w ktorej samodzielnie ustala
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

6.3. Administrator zobowigzany jest wdrozy¢ odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne,
uwzgledniajgce charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw
lub wolno$ci 0s6b fizycznych o réznym prawdopodobienstwie i wadze zagrozenia, aby
przetwarzanie danych osobowych odbywato si¢ w sposéb zgodny z przepisami prawa i aby
moéc to wykazaé. Srodki te sa poddawane regularnym przegladom i uaktualniane.

6.4. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu, jezeli jest to niezbgdne i proporcjonalne w stosunku do
podejmowanych przez niego czynnosci przetwarzania, wdraza odpowiednie polityki ochrony
danych osobowych. Przyktadowa polityke ochrony danych osobowych doradca podatkowy
moze uzyska¢ kontaktujac si¢ z KIDP.
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6.5. Doradca podatkowy, ktéry zobowiaze si¢ przestrzegac¢ zasad obowigzujacych w Kodeksie
1 W sposob w nim przewidziany zostanie podmiotem przestrzegajacym Kodeksu moze ten fakt
wykorzystywacé jako element dla stwierdzenia przestrzegania obowigzkow zwigzanych z
zapewnieniem bezpieczenstwa danych osobowych.

6.6. Doradca podatkowy w typowych przypadkach dziata jako administrator danych
osobowych w ramach wykonywania nastepujacych czynnosci doradztwa podatkowego:

6.6.1. udzielanie klientom doradcy podatkowego bedacych podatnikami, ptatnikami
lub inkasentami, na ich zlecenie lub na ich rzecz, porad, opinii i wyjasnien z zakresu
ich obowigzkoéw podatkowych 1 celnych oraz w sprawach egzekucji administracyjnej
zwigzanej z tymi obowigzkami,

6.6.2. reprezentowanie klientow doradcy podatkowego bedacych podatnikami,
ptatnikami lub inkasentami w postgpowaniu przed organami administracji publicznej
i w zakresie sagdowej kontroli decyzji, postanowien i innych aktow administracyjnych
w zakresie ich obowigzkéw podatkowych i celnych oraz w sprawach egzekucji
administracyjnej zwigzanej z tymi obowigzkami.

6.7. Doradca podatkowy jako administrator danych osobowych zobowigzany jest do
zachowania tajemnicy zawodowej doradcy podatkowego. W zakresie w jakim obowigzki te
przewiduja dalej idaca ochrone danych osobowych niz postanowienia RODO, w pierwszej
kolejnosci stosuje si¢ przepisy dotyczace tajemnicy zawodowej. Przepisy RODO oraz
niniejszego Kodeksu stosuje si¢ jedynie uzupetniajagco w tych obszarach, w ktorych brak jest
szczegotowych przepisow prawa odnoszacych si¢ do zabezpieczenia danych osobowych przez
doradcéw podatkowych.

6.8. Doradca podatkowy jest takze administratorem danych osobowych m.in. pracownikoéw
badZz wspolpracownikow doradcy podatkowego oraz cztonkéw ich rodzin, klientoéw doradcy
podatkowego oraz pracownikow 1 wspdipracownikow klientdow doradcy podatkowego i
cztonkoéw ich rodzin oraz osob, ktérych dane osobowe doradca podatkowy pozyskal w toku
reprezentowania klientéw w toku postgpowan sadowych, administracyjnych i podatkowych.

6.9. Szczegdtowy zakres typowych danych osobowych przetwarzanych przez doradcow
podatkowych okreslony zostat w pkt 3.10. niniejszego Kodeksu.

6.10. Jezeli co najmniej dwoch administratorow wspolnie ustala cele i sposoby przetwarzania,
sg oni wspotadministratorami W rozumieniu art. 26 RODO. Przyktadowo sytuacja taka moze
mie¢ miejsce w przypadku wspotadministrowania danymi osobowymi przez doradcoéw
podatkowych dziatajacych w formie spotki cywilnej.

6.11. W drodze wspdlnych uzgodnien wspotadministratorzy w przejrzysty sposob okreslaja
odpowiednie zakresy swojej odpowiedzialno$ci dotyczacej wypelniania obowigzkow
wynikajacych RODO w zakresie okreslonym w art. 26 RODO. W szczegdlnosci w
uzgodnieniach uwzglednione powinny zosta¢ kwestie zwigzane z realizacja uprawnien
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przystugujacych osobom, ktorych dane sg przetwarzane, udzielaniem informacji zwigzanej z
przetwarzaniem danych osobowych okreslonych w art. 13-14 RODO oraz sposobami
komunikacji ze wspotadministratorami.

6.12. Uzgodnienia, o ktorych mowa w powyzszym punkcie nalezycie odzwierciedlaja
odpowiednie zakresy obowigzkow wspoladministratorow oraz relacje pomiedzy nimi a
podmiotami, ktérych dane dotyczg. Zasadnicza tre$¢ uzgodnien jest udost¢pniana podmiotom,
ktorych dane dotycza, przyktadowo poprzez ich opublikowanie w sposob powszechnie
dostepny, np. na stronie internetowej. Niezaleznie od tych uzgodnien, osoba ktorej dane
dotycza moze wykonywaé przystugujace jej prawa wynikajagce z RODO wobec kazdego z
administratorow.

6.13. Z uwagi na fakt, ze przetwarzanie danych osobowych przez doradcéw podatkowych nie
ma charakteru sporadycznego i moze powodowac ryzyko naruszenia praw lub wolno$ci osob
fizycznych, doradca podatkowy dziatajacy jako administrator danych osobowych,
zobowigzany jest do prowadzenia rejestru czynnosci przetwarzania o ktorym mowa w art. 30
RODO. Wz6r rejestru czynnos$ci przetwarzania stanowi Zatacznik nr 1 do Kodeksu.

6.14. Doradca podatkowy dziata jako podmiot przetwarzajacy dane osobowe w Sytuacji, gdy
przetwarza dane osobowe w imieniu innego administratora, bedacego zwykle klientem doradcy
podatkowego. W takiej sytuacji cele, sposoby i zasady przetwarzania danych osobowych
okresla administrator, precyzujac je w umowie powierzenia przetwarzania danych. Doradca
podatkowy przetwarza dane osobowe wytacznie w okreslonych w umowie celach 1 podlega
realnemu nadzorowi ze strony podmiotu powierzajacego przetwarzanie danych doradcy
podatkowemu.

6.15. Doradca podatkowy w typowych przypadkach dziata jako podmiot przetwarzajacy dane
osobowe w ramach wykonywania nastgpujacych czynnosci doradztwa podatkowego:

6.15.1. prowadzenie, w imieniu i na rzecz klientéw doradcy podatkowego, bedacych
podatnikami, ptatnikami lub inkasentami, ksigg rachunkowych, ksigg podatkowych 1
innych ewidencji do celéw podatkowych oraz udzielanie im pomocy w tym zakresie;

6.15.2. sporzadzanie, w imieniu i na rzecz klientow doradcy podatkowego bedacych
podatnikami, ptatnikami lub inkasentami, zeznan i deklaracji podatkowych lub
udzielanie im pomocy w tym zakresie.

6.16. Jezeli przetwarzanie danych osobowych przez doradce podatkowego jako podmiot
przetwarzajacy jest dokonywane w imieniu administratora, doradca podatkowy zobowigzany
jest do =zapewnienia wystarczajagcych gwarancji wdrozenia odpowiednich $rodkéw
technicznych 1 organizacyjnych, by przetwarzanie spetniato wymogi wynikajace z przepisow
prawa i chronito prawa osob, ktérych dane dotycza.

6.17. Wystarczajace gwarancje o ktorych mowa w punkcie powyzej doradca podatkowy moze
wykaza¢ mi¢dzy innymi poprzez uzyskanie statusu podmiotu przestrzegajacego Kodeksu.
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6.18. Doradca podatkowy, w zakresie w jakim dziatla jako podmiot przetwarzajacy,
zobowigzany jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnos$ci przetwarzania, o ktorym mowa
w art. 30 RODO. Wzér rejestru kategorii czynnos$ci przetwarzania stanowi Zalacznik nr 2 do
Kodeksu.

6.19. Powierzenie przetwarzania danych osobowych doradcy podatkowemu odbywa si¢ na
podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego o ktérych mowa w art. 28 RODO,
zawartych w formie pisemnej lub dokumentowej, ktore podlegaja prawu Unii Europejskiej lub
prawu panstwa cztonkowskiego i wigza podmiot przetwarzajacy i administratora, okreslajac
przedmiot i czas trwania przetwarzania, charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych
osobowych oraz kategorie 0sob, ktorych dane dotycza oraz obowigzki i prawa administratora.
Taka umowa lub inny instrument stanowig w szczeg6lnosci, ze podmiot przetwarzajacy:

6.19.1. przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie
administratora — co dotyczy tez przekazywania danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowej — chyba ze obowigzek przetwarzania
naktada prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego. W takim
przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania podmiot przetwarzajacy informuje
administratora o tym obowigzku prawnym, o ile przepisy prawa nie zabraniaja
udzielania takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny;

6.19.2. zapewnia, by osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych
zobowigzaly si¢ do zachowania tajemnicy lub by podlegaty odpowiedniemu
ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy;

6.19.3. podejmuje wszelkie srodki zabezpieczajace przetwarzanie danych osobowych,
wymagane na mocy art. 32 RODO;

6.19.4. przestrzega warunkéw korzystania z uslug innego podmiotu
przetwarzajacego, o ktérych mowa w art. 28 ust. 2 1 4 RODO;

6.19.5. biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miar¢ mozliwosci pomaga
administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac
si¢ z obowiazku odpowiadania na zgdania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie
wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale 111 RODO;

6.19.6. uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
administratorowi wywigzac si¢ z obowigzkéw okreslonych w art. 32—-36 RODO;

6.19.7. po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem zaleznie od
decyzji administratora usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejgce kopie, chyba ze prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego nakazujg przechowywanie danych osobowych;

6.19.8. udostepnia administratorowi wszelkie informacje niezb¢dne do wykazania
spetnienia obowigzkéw okreslonych w niniejszym artykule oraz umozliwia
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administratorowi  lub  audytorowi upowaznionemu przez administratora
przeprowadzanie audytow, w tym inspekcji 1 przyczynia si¢ do nich w zakresie, w
jakim audyty 1 inspekcje nie naruszajg przepiséw dotyczacych zachowania tajemnicy
zawodowej doradcy podatkowego;

6.20. Zawierajac umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych podmioty
przestrzegajace Kodeksu moga stosowaé postanowienia zawarte we Wwzorze umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, stanowigcym Zatacznik nr 3 do Kodeksu. Wzor
umowy powierzenia przetwarzania kazdorazowo powinien zosta¢ poddany analizie i
dostosowany do zakresu, rodzaju i kontekstu powierzenia przetwarzania danych osobowych.
Doradca podatkowy moze korzysta¢ z wlasnych wzorow umow powierzenia przetwarzania
danych osobowych lub wzoréw umow powierzenia posiadanych przez KIDP.

6.21. Doradca podatkowy bedacy podmiotem przetwarzajacym niezwlocznie informuje
administratora, jezeli jego zdaniem wydane mu polecenie stanowi naruszenie RODO lub
innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego o ochronie danych.

6.22. Doradca podatkowy dzialajacy jako podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustug innego
podmiotu przetwarzajacego bez uprzedniej szczegdétowej lub ogdlnej zgody administratora. W
przypadku ogolnej zgody, podmiot przetwarzajacy informuje administratora o wszelkich
zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub =zastgpienia innych podmiotow
przetwarzajacych, dajac tym samym administratorowi mozliwo$¢ wyrazenia sprzeciwu wobec
takich zmian.

ROZDZIAL. 7. DORADCA PODATKOWY JAKO PODMIOT POWIERZAJACY
PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

7.1. Jezeli doradca podatkowy przy wykonywaniu czynnosci korzysta z ustug strony trzeciej
ktérej powierza przetwarzanie danych osobowych (przyktadowo w przypadku zewngtrznego
wsparcia w zakresie utrzymania systemow teleinformatycznych, ksiegowosci, kampanii
marketingowych, szkoleniowych itp.), taka strona trzecia zobowigzana jest do zapewnienia
gwarancji wdrozenia odpowiednich §rodkéw technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie
spetniatlo wymogi wynikajace z RODO i chronilo prawa oséb, ktorych dane dotycza.

7.2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych przez doradce podatkowego odbywa si¢ na

podstawie umowy lub innego instrumentu prawnego, na zasadach okreslonych w punktach 6.19
—6.22 Kodeksu.

7.3. Strona trzecia, dziatajac jako podmiot ktoremu doradca podatkowy powierzyt
przetwarzanie danych osobowych nie korzysta z ustug innego podmiotu przetwarzajacego bez

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

21



KRAJOWA IZBA
) { DORADCOW KRAJOWA RADA

PODATKOWYCH DORADCOW PODATKOWYCH

uprzedniej szczegdtowej lub ogdlnej zgody doradcy podatkowego. W przypadku ogolnej zgody
strona trzecia, ktorej doradca podatkowy powierzyl przetwarzanie danych osobowych,
informuje doradc¢ podatkowego o wszelkich zamierzonych zmianach dotyczacych dodania lub
zastgpienia innych podmiotow przetwarzajacych, dajac tym samym doradcy podatkowemu
mozliwos¢ wyrazenia sprzeciwu wobec takich zmian.

7.4. Strona trzecia, ktorej doradca podatkowy powierzyt przetwarzanie danych osobowych

zobowigzana jest do prowadzenia rejestru kategorii czynnosci przetwarzania o ktérym mowa
w art. 30 RODO.

7.5. Powierzenie przetwarzania danych osobowych doradca podatkowy zobowigzany jest
uwzgledni¢ w tresci prowadzonego przez siebie rejestru czynnosci przetwarzania, o ktérym
mowa w art. 30 RODO.

ROZDZIAL 8. POWOZLANIE INSPEKTORA OCHRONY DANYCH

8.1. Doradca podatkowy wyznacza inspektora ochrony danych w przypadku spekienia co
najmniej jednej z przestanek okreslonych w art. 37 RODO, wskazanych ponizej:

8.1.1. gtéwna dzialalno$¢ doradcy podatkowego polega na operacjach przetwarzania,
ktore ze wzgledu na swoj charakter, zakres lub cele wymagaja regularnego i
systematycznego monitorowania o0so0b, ktorych dane dotycza, na duza skale,
przyktadowo w przypadku $wiadczenia czynnosci doradztwa podatkowego na rzecz
wielu klientow i z udziatem duzej liczby doradcow podatkowych i personelu;

8.1.2. glowna dziatalno$¢ doradcy podatkowego polega na przetwarzaniu na duza
skale szczegllnych kategorii danych osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1
RODO oraz danych osobowych dotyczacych wyrokow skazujacych i naruszen prawa,
0 czym mowa w art. 10 RODO.

8.2. Doradca podatkowy, okreslajac czy przetwarzanie danych osobowych w konkretnym
przypadku odbywa si¢ na duza skale, uwzglednia liczbe podmiotéw danych, zakres
przetwarzanych danych, obszar, na ktorym dane sg przetwarzane oraz czas ich przetwarzania.

8.3. W przypadku braku spetnienia ktorejkolwiek z przestanek wskazanych w punkcie 8.1.,
doradca podatkowy moze fakultatywnie powota¢ inspektora ochrony danych, w celu
zwigkszenia poziomu bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych.

8.4. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przeprowadzenia analizy
zasadnosci powotania inspektora ochrony danych oraz udokumentowania jej przebiegu zgodnie
z zasadg rozliczalnos$ci, w formie pisemnej lub dokumentowe;j (elektronicznej).
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8.5. Inspektor ochrony danych jest wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodowych, a w
szczegblnosci wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz
umiejetnosci wypetnienia swoich zadan.

8.6. Inspektor ochrony danych moze by¢ czlonkiem personelu administratora lub podmiotu
przetwarzajacego lub wykonywac¢ zadania na podstawie umowy o $wiadczenie ustug.

8.7. Doradca podatkowy publikuje dane kontaktowe inspektora ochrony danych, w
szczegblInosSci na stronie internetowej oraz w materiatach informacyjnych dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz zawiadamia o powotaniu inspektora ochrony danych organ nadzorczy,
poprzez formularz dostepny na stronie internetowej https://uodo.gov.pl.

8.8. Grupa doradcéw podatkowych prowadzacych dziatalno§¢ w formie odrgbnych podmiotow
prawa moze wyznaczy¢ jednego inspektora ochrony danych, o ile mozna bedzie tatwo nawigzaé
z nim kontakt z kazdej jednostki organizacyjnej. Przyktadowo, powotlanie wspolnego
inspektora ochrony danych moze nastgpi¢ dla kilku doradcéw podatkowych, powigzanych ze
sobg gospodarczo (np. prowadzacych dziatalno$¢ w formie spotki cywilnej) lub organizacyjnie
(np. majacych siedzibg w tej samej lokalizacji).

8.9. Doradca podatkowy zapewnia, by inspektor ochrony danych byt wtasciwie i niezwtocznie
wlaczany we wszystkie sprawy dotyczace ochrony danych osobowych oraz wspiera jego
dziatania, zapewniajac zasoby niezbedne do wykonania zadan oraz dostgp do danych
osobowych i operacji przetwarzania, a takze zasoby niezbedne do utrzymania jego wiedzy
fachowej, na zasadach okreslonych w art. 38 RODO.

8.10. Doradca podatkowy zapewnia, by inspektor ochrony danych nie otrzymywal instrukcji
dotyczacych wykonywania swoich zadan. Inspektor ochrony danych podlega bezposrednio
doradcy podatkowemu 1 nie moze zosta¢ odwotany lub ukarany przez doradce podatkowego za
wypetnianie swoich zadan.

8.11. Inspektor ochrony danych jest zobowigzany do zachowania tajemnicy lub poufnosci co
do wykonywania swoich zadan.

8.12. Inspektor ochrony danych wypehia swoje zadania z nalezytym uwzglgdnieniem ryzyka
zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele
przetwarzania.

8.13. Do zadan inspektora ochrony danych, zgodnie z art. 39 RODO, nalezy:

8.13.1. kontakt z osobami, ktérych dane sg przetwarzane we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

8.13.2. informowanie doradcy podatkowego oraz wspotpracownikéw doradcy
podatkowego ktorzy przetwarzaja dane osobowe o obowiazkach spoczywajacych na
nich na mocy przepisow RODO 1 innych przepisow prawa dotyczacych ochrony
danych osobowych oraz doradzanie w tym zakresie;
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8.13.3. monitorowanie przestrzegania przepisow RODO, innych przepisow prawa
dotyczacych ochrony danych osobowych oraz wewnetrznych polityk 1 procedur
obowigzujacych u doradcy podatkowego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w
szczegolnosci w zakresie podziatu obowiazkéw, dziatan zwiekszajacych §wiadomose,
szkolen personelow 1 wewnetrznych audytow;

8.13.4. udziclanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania zgodnie z art. 35 RODO;

8.13.5. wspotpraca z organem nadzorczym;

8.13.6. pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w tym 2z uprzednimi
konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

8.14. Inspektor ochrony danych moze wykonywac inne zadania i obowigzki, pod warunkiem
ze nie beda one powodowaly konfliktu interesOw 1 nie bgda utrudnialy realizowania zadan
okreslonych w punkcie powyzej.

ROZDZIAL 9. REALIZACJA OBOWIAZKOW INFORMACYJNYCH PRZEZ
PODMIOTY PRZESTRZEGAJACE KODEKSU

9.1. Doradca podatkowy zobowigzany jest do udzielania kazdej osobie, ktorej dane sa
przetwarzane informacji dotyczacej przetwarzania jej danych osobowych w przypadku
zbierania danych osobowych dotyczacej takiej osoby lub w przypadku zmiany celu
przetwarzania danych osobowych w stosunku do celu, dla ktérego dane osobowe zostaty
pierwotnie zebrane.

9.2. Zakres obligatoryjnych informacji, ktéry powinien zosta¢ przekazany przez doradce
podatkowego osobie, ktorej dane dotycza, zgodnie z art. 13-14 RODO, obejmuje:

9.2.1. tozsamos¢ 1 dane kontaktowe doradcy podatkowego;
9.2.2. cele przetwarzania danych osobowych;
9.2.3. podstawg prawng przetwarzania danych osobowych;

9.2.4. informacje o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcéw
danych osobowych;

9.2.5. oznaczenie okresu, przez ktory dane osobowe beda przechowywane, a gdy nie
jest to mozliwe — Kryteria ustalania tego okresu;

9.2.6. informacje o prawie do zadania od doradcy podatkowego dostepu do danych
osobowych dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub
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ograniczenia przetwarzania oraz 0 prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych;

9.2.7. informacje¢ o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego;

9.2.8. informacje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub
umownym lub warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktorej dane dotycza, jest
zobowigzana do ich podania i jakie sg ewentualne konsekwencje niepodania danych;

9.2.9. informacj¢ o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu o ktorym mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO oraz w przypadku
zautomatyzowanego podejmowania decyzji — istotne informacje o zasadach ich
podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego
przetwarzania dla osoby, ktdérej dane dotycza.

9.3. Dodatkowo, w przypadkach wskazanych ponizej, doradca podatkowy zobowigzany jest do
przekazania informacji dotyczacych:

9.3.1. tozsamosci i danych kontaktowych przedstawiciela administratora danych
osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 17 RODO - jezeli doradca podatkowy jest
zobowigzany do jego powolania;

9.3.2. danych kontaktowych inspektora ochrony danych — jezeli zostal on powotany
przez doradce podatkowego;

9.3.3. prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez doradce podatkowego
lub przez strong trzecig — jezeli podstawg przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. f RODO;

9.3.4. Zrodet pochodzenia danych osobowych oraz gdy ma to zastosowanie informacji
czy pochodzg one ze zrodet publicznie dostepnych — jezeli dane osobowe zostaty
pozyskane z innego zrodia niz bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza;

9.3.5. kategorii przetwarzanych danych osobowych — jezeli dane osobowe zostaty
pozyskane z innego zrodta niz bezposrednio od osoby, ktorej dane dotycza;

9.3.6. zamiaru przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
migdzynarodowej oraz o stwierdzeniu lub braku stwierdzenia przez Komisje
Europejska odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku przekazania, o ktérym
mowa w art. 46 RODO, art. 47 RODO lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO -
wzmiank¢ o odpowiednich lub wlasciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwoséciach
uzyskania kopii danych lub o miejscu udostepnienia danych — jezeli doradca
podatkowy zamierza przekaza¢ dane do panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej;

9.3.7. prawa do cofniecia zgody na przetwarzanie danych osobowych w dowolnym
momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

25



KRAJOWA IZBA
) { DORADCOW KRAJOWA RADA

PODATKOWYCH DORADCOW PODATKOWYCH

podstawie zgody przed jej cofnigciem — jezeli podstawg przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. a RODO lub art. 9 ust. 2 lit. a RODO;

9.4. Uwzgledniajac okolicznosci zebrania danych osobowych oraz cele, sposoby i zakres
przetwarzania danych osobowych, podmiot przestrzegajacy Kodeksu udziela informacji w
zakresie okreslonym w Zatagczniku nr 4 do Kodeksu.

9.5. W przypadku zbierania danych osobowych bezposrednio od osoby, ktérej dane dotycza,
informacja jest przekazywana przed doradc¢ podatkowego podczas pozyskiwania danych
osobowych.

9.6. W przypadku zbierania danych osobowych z innych zrodet niz od osoby, ktorej dane
dotycza informacja jest przekazywana przed doradce podatkowego:

9.6.1. w rozsadnym terminie, nie pozniej jednak niz w ciggu miesigca od dnia
pozyskania danych;

9.6.2. najpdzniej przy pierwszej komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza, jezeli dane
osobowe majg by¢ wykorzystywane do komunikacji z taka osoba;

9.6.3. najpozniej przy pierwszym ujawnieniu danych, jezeli doradca podatkowy
planuje ujawnienie danych osobowych innemu podmiotowi.

9.7. Doradca podatkowy przekazuje informacj¢ w zwigzlej, przejrzystej, zrozumialej i
dostepnej formie, jasnym i prostym jezykiem. Komunikacja w tym zakresie odbywa si¢ w
jezyku polskim, chyba ze procedury wewnetrzne obowigzujace w podmiocie przestrzegajacym
Kodeksu przewiduja mozliwos¢ komunikacji takze w innym j¢zyku niz polski.

9.8. Doradca podatkowy przekazuje informacje dotyczaca przetwarzania danych osobowych
w dowolnej formie pisemnej, dokumentowej (elektronicznej) lub ustnej. W szczegolnosci
informacja moze by¢ udzielona poprzez:

9.8.1. odrebny dokument przekazany osobie, ktorej dane dotycza w formie pisemne;j
lub dokumentowej, w tym w wiadomosci tekstowej lub e-mail,

9.8.2. klauzulg¢ informacyjng zawarta w dokumentach przeznaczonych dla osoby,
ktérej dane dotycza;

9.8.3. klauzule informacyjng zamieszczong w systemie teleinformatycznym do ktorej
dostep ma osoba, ktorej dane dotycza;

9.8.4. komunikat glosowy przekazany telefonicznie lub osobiscie po potwierdzeniu
tozsamosci osoby, ktorej dane dotycza.

9.9. Dopuszczalne jest stosowanie przez doradce podatkowego tzw. warstwowych procedur w
celu przekazania osobom, ktérych dane dotycza informacji dotyczacej przetwarzania danych
osobowych. Taka warstwowa procedura informacyjna obejmuje dwa obligatoryjne etapy:
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9.9.1. podstawowy komunikat (okre$lajagcy minimum precyzyjne wskazanie
administratora oraz miejsce, w ktérym osoba ktorej dane dotycza moze zapoznac si¢
z zasadami 1 sposobami przetwarzania danych oraz przystugujagcymi uprawnieniami)
moze zosta¢ przekazany w skroconej formie, przyktadowo w komunikacie gtosowym
lub w tresci wiadomosci e-mail. W takim skroconym komunikacie przekazywana jest
informacja o tym, w jaki sposob osoba, ktorej dane dotycza moze zapoznac si¢ z peing
trescig informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych;

9.9.2. pelna informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych, do ktorej odsyta
skrocony komunikat o ktéorym mowa powyzej, publikowana jest przez doradce
podatkowego w sposob, ktory umozliwia osobie ktorej dane dotyczg tatwe zapoznanie
si¢ z taka informacjg. W szczegdlnosci moze to nastapi¢ poprzez:

9.9.2.1. zamieszczenie informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych
na stronie internetowej doradcy podatkowego;

9.9.2.2. odczytanie pelnego komunikatu glosowego zawierajacego informacje
dotyczaca przetwarzania danych osobowych w toku kontaktu telefonicznego w
sytuacji, w ktorej osoba ktorej dane dotycza podejmie okreslone dziatania (np.
w formie nacis$nigcia odpowiedniego przycisku);

9.9.2.3. przestanie informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych na
wskazany przez osobe, ktérej dane dotycza adres e-mail, na jej zadanie.

9.10. Niezaleznie od formy przekazania informacji dotyczacej przetwarzania danych
osobowych doradca podatkowy zapewnia realizacj¢ zasady rozliczalno$ci w zakresie realizacji
obowiazkow informacyjnych, umozliwiajaca wykazanie, ze informacja zostala przekazana
osobie, ktorej dane dotyczg. Zasada ta moze zosta¢ zrealizowana w szczegolnosci poprzez
jedno lub wigcej z ponizszych dziatan:

9.10.1. zbieranie potwierdzen przekazania dokumentacji do osoby, ktorej dane
dotycza, przyktadowo w formie archiwizacji wystanych wiadomosci e-mail lub
klauzuli potwierdzajacej otrzymanie informacji w tresci umowys;

9.10.2. rejestracj¢ rozmdw telefonicznych, o ile jest to technicznie mozliwe;

9.10.3. kopie bezpieczenstwa systemow teleinformatycznych, w ktorych znajduja si¢
potwierdzenia otrzymania informacji przez jej adresata.

9.11. Doradca podatkowy zobowigzany jest do umozliwienia osobom, ktorych dane sa
przetwarzane zapoznania si¢ z informacja dotyczaca przetwarzania ich danych. Doradca
podatkowy nie ma obowigzku wykazania, ze informowane osoby faktycznie zapoznaty si¢ z
trescig informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych.
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9.12. Doradca podatkowy moze odstapi¢ od skierowania do osoby, ktorej dane dotycza czesci
lub catosci informacji dotyczacej przetwarzania danych na podstawie art. 15 ust. 4 RODO,
jezeli jest w stanie wykazac, ze spelniona zostata minimum jedna z ponizszych przestanek:

9.12.1. osoba, ktérej dane dotycza posiada przekazywane informacje;

9.12.2. udzielenie informacji osobie, ktorej dane dotycza ze zrodet innych niz ta osoba
jest niemozliwe Ilub wymagaloby niewspotmiernego duzego wysitku albo
wymagatoby pozyskiwania informacji dodatkowych z innych zroédet zewnetrznych.
W takiej sytuacji doradca podatkowy podejmuje odpowiednie $rodki organizacyjne i
techniczne w celu ochrony praw i1 wolno$ci oraz prawnie uzasadnionych interesow
osoby, ktorej dane dotycza, w tym udostepnia informacje publicznie, przyktadowo na
stronie internetowej doradcy podatkowego lub w siedzibie doradcy podatkowego;

9.12.3. cze$¢ danych, ktore miatyby zosta¢ przekazane w informacji dotyczacej
przetwarzania danych osobowych objeta jest tajemnica zawodowa doradcy
podatkowego, tajemnicg przedsigbiorstwa lub inng tajemnicg prawnie chroniong,
wiazacg doradce podatkowego.

9.13. Jesli doradca podatkowy przetwarza dane osobowe niepozwalajace mu na identyfikacje
osoby, ktorej dane dotycza, nie ma on obowigzku pozyskania dodatkowych informacji w celu
realizacji obowigzku informacyjnego z innych zrodet (przyktadowo poszukiwania adresu
korespondencyjnego, adresu e-mail, numeru telefonu itp.).

ROZDZIAL 10. PRAWA OSOB, KTORYCH DANE SA PRZETWARZANE

10.1. Doradca podatkowy realizuje nastgpujace prawa osob, ktorych dane dotycza:
10.1.1. prawo dostgpu do danych osobowych i otrzymania ich kopii;
10.1.2. prawo do sprostowania i uzupetnienia danych osobowych;
10.1.3. prawo do usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym);
10.1.4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
10.1.5. prawo do przenoszenia danych osobowych;
10.1.6. prawo do wniesienia sprzeciwu przeciwko przetwarzaniu danych osobowych;

10.2. Osoba, ktorej dane dotycza moze zgtosi¢ zadanie zrealizowania powyzszych uprawnien
w dowolnej formie, w szczegdlnosci w formie pisemnej, dokumentowej (w tym poprzez
wiadomos¢ tekstowag lub e-mail) oraz w formie ustnej. W tym ostatnim przypadku doradca
podatkowy dokumentuje fakt wptynigcia zadania w formie pisemnej lub dokumentowe;.
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10.3. W kazdym przypadku zadanie osoby, ktorej dane dotycza musi wskazywac, jakich
danych osobowych i czynno$ci dotyczy. W przypadku, gdy zadanie jest nieprecyzyjne, w
szczegblnosci nie precyzuje osoby, ktorej dane dotycza lub tresci samego zadania, doradca
podatkowy powinien zwroci¢ si¢ do osoby, ktorej dane dotycza z wnioskiem o uzupehienia
zadania. W przypadku braku uzupetnienia doradca podatkowy ma prawo do wstrzymania si¢ z
udzieleniem odpowiedzi do czasu uzupehienia zadania i uzyskania niezb¢dnych informacji.

10.4. Doradca podatkowy udziela odpowiedzi na zadanie niezwlocznie, nie pdzniej niz w
terminie 30 dni od daty uzyskania zadania, informujac o podj¢tych dziataniach, w tym
uwzglednieniu zadania lub odmowie uwzglednienia zadania.

10.5. W przypadku, w ktorym dla merytorycznego rozpoznania zadania niezbedne jest
uzyskanie dodatkowych dokumentéw i informacji pozwalajacych na ustalenie tozsamosci
osoby sktadajacej zadanie lub sprecyzowanie zadania, lub wniesienie optaty o ktérej mowa w
punktach 10.13 - 10.15 Kodeksu, czas na udzielenie odpowiedzi biegnie ponownie od daty
uzyskania dokumentéw, informacji lub optaty.

10.6. W przypadku koniecznosci wydtuzenia terminu realizacji Zagdania osoby, ktérej dane
dotycza, najpozniej w terminie 30 dni od dnia otrzymania zadania doradca podatkowy udziela
informacji o przedluzeniu terminu rozpoznania zadania o okres nie dtuzszy niz dwa miesigce
oraz o przyczynach opdznienia. Wydluzenie terminu moze nastapi¢ wylacznie z uwagi na
skomplikowany charakter zadan lub liczbe zadan.

10.7. W przypadku uwzglednienia zadania doradca podatkowy informuje osobe, ktora je
wniosta o podjetych w zwigzku z tym dziataniach, w szczegdlnos$ci zwiazanych z zakresem lub
forma przetwarzanych danych po uwzglednieniu Zadania.

10.8. W przypadku odmowy uwzglednienia zadania doradca podatkowy informuje osobg, ktéra
je wniosta o przyczynach odmowy, zakresie przetwarzanych danych osobowych oraz celach i
podstawach ich przetwarzania oraz o mozliwo$ci wniesienia skargi do organu nadzorczego lub
mozliwosci skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sagdem.

10.9. Doradca podatkowy udziela odpowiedzi na zadanie w zwiezlej, przejrzystej, zrozumiatej
1 dostgpnej formie, jasnym 1 prostym jezykiem. Komunikacja w tym zakresie odbywa si¢ w
jezyku polskim, chyba ze procedury wewnetrzne doradcy podatkowego przewiduja mozliwos¢
komunikacji takze w innym jezyku.

10.10. Odpowiedz na zadanie osoby, ktorej dane dotycza moze zosta¢ udzielona w formie
pisemnej lub dokumentowej, w szczegdlnosci poprzez wiadomos$é e-mail, lub w formie ustnej,
w szczegolnosci telefonicznie lub osobiscie, po potwierdzeniu tozsamosci osoby, ktorej dane
dotycza.

10.11. W przypadku udzielenia odpowiedzi w formie ustnej doradca podatkowy dokumentuje
date udzielenia odpowiedzi i jej tre$¢, w szczegdlnosci poprzez nagranie rozmowy telefoniczne;j
lub notatke z przeprowadzonej rozmowy. Jesli osoba, ktorej dane dotycza, przekazata swoje
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zadanie elektronicznie, w miar¢ mozliwosci informacje takze sg przekazywane elektronicznie,
chyba ze osoba, ktérej dane dotycza, zazada innej formy, w szczegdlnosci formy pisemne;.

10.12. Jezeli doradca podatkowy ma watpliwosci co do tozsamosci osoby sktadajacej zadanie,
moze poprosi¢ te osobe o dodatkowe informacje niezbedne do potwierdzenia jej tozsamosci. W
przypadku niedostarczenia przez osob¢ skladajaca zadanie informacji pozwalajacych na
identyfikacje, doradca podatkowy ma prawo odmowy merytorycznego rozpoznania zadania 0
czym informuj¢ osobe wnoszaca zadanie.

10.13. Udzielanie przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu odpowiedzi na Zadania osob,
ktorych dane dotycza jest co do zasady wolne od optat. Pobranie optaty mozliwe jest wylacznie
w przypadku ewidentnie nieuzasadnionych lub nadmiernych zadan osoby, ktérej dane dotycza,
w szczegblnosci ze wzgledu na swoj ustawiczny charakter.

10.14. Pobranie optaty przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu moze nastapi¢ wytacznie w
przypadku zaistnienia minimum jednej z przestanek wskazanych ponize;j:

10.14.1. tego samego rodzaju zadanie jest zglaszane z nadmierng czgstotliwoscia,
niewspotmierng do charakteru i rodzaju samego zadania, przykladowo codzienne
zadanie kopii przetwarzanych danych osobowych, codzienne Zzadanie usunigcia
danych osobowych, cotygodniowe zadanie informacji o celach 1 zasadach
przetwarzania danych osobowych;

10.14.2. 7zadanie zawiera wniosek o udzielenie odpowiedzi na szczegdlnym nosniku
lub w szczegdlnym formacie odpowiedzi, ktore to nie sa standardowo obstugiwane
przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu, przyktadowo zadanie udzielenia odpowiedzi
na zadanie w jezyku, w ktorym podmiot przestrzegajacy Kodeksu standardowo nie
prowadzi komunikacji, przestanie odpowiedzi kurierem lub zagranice, czy przestanie
kopii danych w formacie nieobstugiwanym standardowo przez podmiot
przestrzegajacy Kodeksu;

10.14.3. rozpoznanie wniosku wymaga zaangazowania zasobow ludzkich lub
srodkéw niezbednych do prawidlowej odpowiedzi na zadanie znaczaco
przekraczajacych rozsadny 1 standardowo przyjety zakres przy tego typu
odpowiedziach, przyktadowo zadanie udzielenia informacji o doktadnych godzinach
udostepnienia danych osobowych stronom trzecim.

10.15. Optata, o ktorej mowa powyzej uwzglednia administracyjne koszty udzielenia
informacji, prowadzenia komunikacji lub podjecia zadanych dziatan, w tym w szczegdlnosci
koszty kuriera, thtumacza, zakupu i dostosowania no$nika, wykonania nagrania dzwigkowego.
O wysokosci optat podmiot przestrzegajacy Kodeksu informuje osobe, ktora wniosta zadanie,
uzalezniajac realizacj¢ zadania od wptynigcia optaty na wskazany numer rachunku bankowego.

10.16. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu uprawniony jest do odmowy merytorycznego
rozpoznania zadania w sytuacji, gdy:
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10.16.1. zadanie ma zosta¢ zrealizowane w formacie lub na no$niku nieznanym lub
niestosowanym przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu, a osoba ktéra wniosta
zadanie nie wyraza zgody na zastosowania alternatywnego formatu lub nos$nika;

10.16.2. zadanie jest niejasne lub niepelne, w sposob ktory uniemozliwia jego
realizacj¢, a osoba ktdra wniosta zagdanie mimo stosownego wezwania nie wyjasnita
lub nie uzupekita zadania;

10.16.3. tozsamos$¢ osoby wnoszace] zadanie jest niemozliwa do ustalenia, a osoba
ktéora wniosla Zzadanie mimo stosownego wezwania nie przedstawita informacji
umozliwiajacych ustalenie jej tozsamosci;

10.16.4. osoba wnoszgca zadanie nie uiscita optaty, o ktérej mowa w punktach 10.13
- 10.15 Kodeksu;

10.16.5. realizacja zadania mogtaby spowodowa¢ ujawnienie tajemnicy zawodowej
doradcy podatkowego, tajemnicy przedsigbiorstwa lub innej tajemnicy prawnie
chronionej;

10.16.6. realizacja zadania, z uwagi na uwarunkowania techniczne, nie jest mozliwe
lub spowodowataby poniesienia nieracjonalnie wysokich kosztow.

10.17. W przypadku odmowy merytorycznego rozpoznania zadania z uwagi na okolicznosci
wskazane powyzej, podmiot przestrzegajacy Kodeksu informuje osob¢ ktora wniosta zadanie
o takiej odmowie, przedstawiajac stosowne uzasadnienie.

10.18. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do poinformowania swoich
pracownikow i wspotpracownikéw o obowigzujacych zasadach rejestrowania i rozpoznawania
zadan osob, ktorych dane s3 przetwarzane oraz o odpowiedzialnosci, w szczegdlnosci
dyscyplinarnej 1 odszkodowawczej, w przypadku braku podjecia okreslonych w RODO,
niniejszym Kodeksie oraz wewnetrznych regulacjach obowiazujacych w podmiocie
przestrzegajacym Kodeksu.

10.19. Zgodnie z art. 15 RODO, o0soba, ktorej dane dotycza jest uprawniona do uzyskania
potwierdzenia, czy doradca podatkowy przetwarza jej dane osobowe. Jezeli doradca podatkowy
przetwarzane dane osobowe takiej osoby, osoba ta jest uprawniona do uzyskania dostepu do
swoich danych.

10.20. Prawo dostepu do danych osobowych realizowane jest poprzez udzielenie przez doradce
podatkowego informacji dotyczacych:

10.20.1. oznaczenia doradcy podatkowego, informacji czy powotal on inspektora
ochrony danych oraz mozliwych form kontaktu z doradcg podatkowym i inspektorem
ochrony danych;

10.20.2. celu przetwarzania, ktéry powinien by¢ konkretny, wyraznie okreslony i
prawnie uzasadniony;
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10.20.3. podstawie prawnej uzasadniajacej przetwarzanie danych osobowych;
10.20.4. kategorii przetwarzanych danych osobowych;

10.20.5. odbiorcach lub kategoriach odbiorcoéw, ktorym dane osobowe zostaty lub
moga zosta¢ ujawnione, w szczegolnosci o odbiorcach w panstwach trzecich lub
organizacjach mi¢dzynarodowych;

10.20.6. planowanego okresu przetwarzania danych osobowych, a gdy nie jest
mozliwe — dotyczacych kryteriow ustalania tego okresu z zachowaniem zasady
ograniczonego do minimum czasu przetwarzania danych osobowych;

10.20.7. przystugujacych osobie, ktorej dane s3 przetwarzane uprawnieniu do
whniesienia zadania sprostowania, uzupetnienia lub usunigcia danych, ograniczenia ich
przetwarzania, a takze wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania oraz skargi do
organu nadzorczego;

10.20.8. zrodia pozyskania danych osobowych, jezeli dane osobowe nie zostaty
zebrane od osoby, ktorej dane dotycza;

10.20.9. zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania o ktorym
mowa w art. 22 ust. 1 i 4 RODO, oraz — przynajmniej w tych przypadkach — istotne
informacje o zasadach ich podejmowania, a takze o znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania dla osoby, ktorej dane dotycza;

10.20.10. zabezpieczen stosowanych przed doradce podatkowego o ktorych mowa w
art. 46 RODO, jezeli dane osobowe s3 przekazywane do panstwa trzeciego lub
organizacji mi¢dzynarodowe;j.

10.21. Doradca podatkowy dostarcza osobie, ktora wniosta zadanie dostepu do danych
osobowych na jej wyrazne zadanie jedng kopie nosnika zawierajacego zadane dane osobowe
bezptatnie. Za kazda kolejna kopie, ktdrej wydania zazada osoba, ktora wniosta Zadanie dostgpu
do danych osobowych, doradca podatkowy moze pobra¢ oplate w rozsadnej wysokosci,
wynikajacej z kosztéw administracyjnych.

10.22. Zgodnie z art. 16 RODO, osoba, ktorej dane dotycza ma prawo zadania od doradcy
podatkowego sprostowania dotyczacych jej danych osobowych, ktére sg nieprawidlowe.

10.23. Zgodnie z art. 16 RODO, osoba, ktorej dane dotycza ma prawo zadania od doradcy
podatkowego niezwlocznego uzupehlienia dotyczacych jej danych osobowych, ktére sa
niepetne, w tym poprzez ztozenie dodatkowego o§wiadczenia uzupeiniajacego dane osobowe.

10.24. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu wprowadza sformalizowane lub niesformalizowane
mechanizmy i procedury ktore zapewniaja, ze w przypadku sprostowania lub uzupetnienia
danych osobowych, doradca podatkowy lub wspotpracownik doradcy podatkowego informuje
pozostalych wspotpracownikow doradcy podatkowego o zakresie sprostowania lub
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uzupelnienia, w celu zapewnienia prawidtowosci 1 spdjnosci wszystkich danych osobowych
przetwarzanych przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu.

10.25. Zgodnie z art. 17 RODO, osoba, ktorej dane dotycza ma prawo zgdania od doradcy
podatkowego usuniecia dotyczacych jej danych osobowych (tzw. ,prawo do bycia
zapomnianym”).

10.26. Z =zastrzezeniem punktu 10.27 Kodeksu, doradca podatkowy ma obowigzek
niezwlocznego usunigcia przetwarzanych danych osobowych osoby ktéra wniosta zadanie, w
przypadku spelnienia co najmniej jednej z przestanek wskazanych ponize;:

10.26.1. dane osobowe nie s3 juz niezbedne do celow, w ktorych zostaty zebrane lub
W inny sposob przetwarzane;

10.26.2. osoba, ktorej dane dotycza, cofneta zgode, na ktdrej opiera si¢ przetwarzanie
zgodnie i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania okreslonej w art. 6 ust. 1
RODO lub art. 9 ust. 2 RODO,;

10.26.3. osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO
(sprzeciw zwigzany ze szczegoOlng sytuacja) wobec przetwarzania i nie wystgpuja
nadrzedne prawnie uzasadnione podstawy przetwarzania;

10.26.4. osoba, ktorej dane dotycza, wnosi sprzeciw na mocy art. 21 ust. 2 RODO
wobec przetwarzania danych na potrzeby marketingu bezposredniego;

10.26.5. dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem;

10.26.6. dane osobowe muszg zosta¢ usunigte w celu wywigzania si¢ z obowigzku
prawnego przewidzianego w prawie Unii Europejskiej lub prawie panstwa
czlonkowskiego, ktéremu podlega doradca podatkowy;

10.26.7. dane osobowe zostaly zebrane w zwigzku z oferowaniem ushug
spoleczenstwa informacyjnego, o ktérych mowa w art. 8 ust. 1 RODO.

10.27. W przypadku zaistnienia ktorejkolwiek z przestanek okreslonych w punkcie 10.26
Kodeksu, obowigzek usunigcia danych osobowych nie wystepuje, jezeli przetwarzanie
konkretnych danych osobowych osoby, ktora wniosta Zadanie usunig¢cia jej danych osobowych
jest niezbedne:

10.27.1. do ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;
10.27.2. do korzystania z prawa do wolnos$ci wypowiedzi i informac;ji;

10.27.3. do wywiazania si¢ z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania na
mocy prawa Unii Europejskiej lub prawa panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega
doradca podatkowy, w szczegdlnosci obowiazku o ktorym mowa w art. 39 ustawy o
doradztwie podatkowym;
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10.27.4. do celdéw archiwalnych w interesie publicznym, do celéw badan naukowych
lub historycznych lub do celow statystycznych zgodnie z art. 89 ust. 1 RODO, o ile
prawdopodobne jest, ze usuniecie danych osobowych uniemozliwi lub powaznie
utrudni realizacj¢ celow takiego przetwarzania.

10.28. Jezeli doradca podatkowy upublicznit dane osobowe, ktore muszg zosta¢ usunigte wobec
whniesienia zgdania usuni¢cia danych osobowych, to biorgc pod uwage dostepng technologie i
koszt realizacji podejmuje rozsadne dzialania, w tym $rodki techniczne, by poinformowac
innych administratoréw przetwarzajacych te dane osobowe, ze osoba, ktorej dane dotycza,
zada, by administratorzy ci usuneli wszelkie tacza do tych danych oraz ich kopie.

10.29. Zgodnie z art. 18 RODO, osoba, ktorej dane dotycza ma prawo zadania od doradcy
podatkowego ograniczenia przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych, wskazujac
precyzyjnie przedmiotowy zakres takiego zadania.

10.30. Doradca podatkowy ma obowigzek niezwlocznego ograniczenia przetwarzania danych
osobowych w zadanym zakresie, w przypadku spelnienia co najmniej jednej z przestanek
wskazanych ponize;j:

10.30.1. osoba, ktorej dane dotycza, kwestionuje prawidtowos$¢ danych osobowych —
na okres pozwalajacy doradcy podatkowemu sprawdzi¢ prawidlowos¢ tych danych;

10.30.2. przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza,
sprzeciwia si¢ usuni¢ciu danych osobowych, zadajagc w zamian ograniczenia ich
wykorzystywania;

10.30.3. doradca podatkowy nie potrzebuje juz danych osobowych do celow
przetwarzania, ale sa one potrzebne osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia,
dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

10.30.4. osoba, ktorej dane dotycza, wniosla sprzeciw na mocy art. 21 ust. 1 RODO
wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione podstawy po
stronie doradcy prawnego sa nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane
dotycza.

10.31. W sytuacji, w ktoérej doradca podatkowy zobowigzany jest do ograniczenia
przetwarzania danych osobowych, przetwarzanie danych osobowych objetych ograniczeniem
mozliwe jest wylacznie poprzez ich przechowywanie. Jakakolwiek inna operacja przetwarzania
danych osobowych wymaga spetnienia minimum jednej z przestanek wskazanych ponize;j:

10.31.1. osoba, ktora zazadala ograniczenia przetwarzania jej danych osobowych
wyrazita zgod¢ na przetwarzanie jej danych osobowych podlegajacych ograniczeniu
przetwarzania;

10.31.2. przetwarzanie danych osobowych objetych ograniczeniem przetwarzania
jest niezbedne w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;
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10.31.3. przetwarzanie danych osobowych objetych ograniczeniem przetwarzania jest
niezbedne w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej.

10.32. Doradca podatkowy moze wykonywac¢ ograniczenie przetwarzania danych osobowych
przyktadowo poprzez:

10.32.1. odpowiednie oznaczenie danych objetych ograniczeniem przetwarzania w
systemie teleinformatycznym lub w prowadzonej dokumentacji papierowej;

10.32.2. przeniesienie danych osobowych objetych ograniczeniem przetwarzania do
innego systemu teleinformatycznego lub zbioru dokumentacji papierowej;

10.32.3. uniemozliwienie dostepu wspotpracownikom doradcy podatkowego do
danych osobowych objetych ograniczeniem przetwarzania,

10.32.4. ograniczenie $rodkami technicznymi mozliwo$ci dalszego przetwarzania, w
tym zmieniania lub udost¢pniania danych osobowych objetych ograniczeniem.

10.33. Ograniczenie przetwarzania danych osobowych ma charakter czasowy. Po ustaniu
przyczyn ograniczenia przetwarzania, ale przed uchyleniem ograniczenia przetwarzania danych
osobowych, doradca podatkowy informuje osobe, ktéra wniosta Zadanie ograniczenia
przetwarzania danych osobowych o usunigciu danych osobowych lub o zakresie ich dalszego
przetwarzania.

10.34. Zgodnie z art. 19 RODO, doradca podatkowy informuje o sprostowaniu, uzupetieniu,
usunig¢ciu danych osobowych lub ograniczeniu ich przetwarzania kazdego odbiorce danych
osobowych, ktéoremu ujawnit te dane. Na zadanie osoby, ktorej dane dotycza, doradca
podatkowy przekazuje tej osobie informacje o odbiorcach ktérym przekazano dane osobowe.

10.35. Obowigzek poinformowania odbiorcow danych o ktéorych mowa powyzej jest
wylaczony, w sytuacji w ktorej okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagac¢ niewspotmiernie
duzego wysitku, w szczegdlnosci w przypadku w ktorym:

10.35.1. sprostowanie, uzupelnienie, ograniczenie przetwarzania lub usunigcie
danych osobowych nie jest widoczne dla danego odbiorcy z uwagi na fakt, Zze nie
przetwarza on danych osobowych objetych tymi operacjami przetwarzania;

10.35.2. odbiorca danych osobowych zakonczyt dzialalno$¢ lub zmart;

10.35.3. doradca podatkowy nie ma danych kontaktowych odbiorcy i nie jest ich w
stanie uzyska¢ bez niewspotmiernie duzego wysitku.

10.36. W sytuacji, w ktorej doradca podatkowy nie dokonuje poinformowania odbiorcow o
sprostowaniu, uzupetnieniu, ograniczeniu przetwarzania lub usunigciu danych osobowych,
dokumentuje on podjecie racjonalnych dziatan, z wykorzystaniem dostepnych mu technologii,
zmierzajacych do wypelnienia obowigzkow zwigzanych z takim poinformowaniem,
przyktadowo poprzez opublikowanie stosownej informacji na stronie internetowej oraz w
siedzibie doradcy podatkowego.

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

35



KRAJOWA IZBA
) { DORADCOW KRAJOWA RADA

PODATKOWYCH DORADCOW PODATKOWYCH

10.37. Zgodnie z art. 20 RODO, osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo otrzymaé od doradcy
podatkowego w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajgcym si¢ do
odczytu maszynowego dane osobowe jej dotyczace, ktore dostarczyta doradcy podatkowemu
oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe innemu administratorowi bez przeszkod ze strony
doradcy podatkowego lub zazada¢ od doradcy podatkowego przestania takich danych
bezposrednio innemu administratorowi o ile jest to technicznie mozliwe, jezeli spetnione sg
facznie przestanki wskazane ponizej:

10.37.1. przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody wyrazonej przez osobg, ktorej
dane dotycza lub w ramach czynno$ci zmierzajacych do zawarcia lub wykonania
umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane dotycza;

10.37.2. przetwarzanie odbywa si¢ w sposob zautomatyzowany.

10.38. Okreslone w powyzszym punkcie prawo do przeniesienia danych osobowych nie moze
niekorzystnie wptywa¢ na prawa i wolnosci innych oraz nie moze narusza¢ obowigzkow
doradcy podatkowego wynikajacych z obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej doradcy
podatkowego lub innej tajemnicy zawodowe;j.

10.39. Zgodnie z art. 21 RODO, osoba, ktoérej dane dotycza, ma prawo wnies¢ sprzeciw wobec
przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych z przyczyn zwiazanych z jej szczegodlna
sytuacja, jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie przestanek prawnie uzasadnionego
interesu doradcy podatkowego lub strony trzeciej (art. 6 ust. 1 lit. f RODO) lub niezbednosci
do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania
wladzy publicznej powierzonej doradcy podatkowemu (art. 6 ust. 1 lit. e RODO).

10.39.1. W przypadku wniesienia przez osobe, ktorej dane dotycza sprzeciwu z
przyczyn zwiazanych z jej szczegdlng sytuacja, osoba taka zobowigzana jest do
wskazania wobec jakich kategorii danych oraz jakich czynnosci przetwarzania wnosi
sprzeciw oraz jakie sg okolicznos$ci zwigzane z jej szczego6lng sytuacja.

10.40. W przypadku wniesienia przez osobg, ktorej dane dotycza sprzeciwu z przyczyn
zwigzanych z jej szczegdlng sytuacja doradca podatkowy zaprzestaje przetwarzania danych
osobowych 1 usuwa je, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzgdnych wobec interesow, praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza, w
szczegolnosci konieczno$¢ przetwarzania danych osobowych w celu ustalenia, dochodzenia lub
obrony roszczen.

10.41.1. Odmawiajac uwzglednienia sprzeciwu wniesionego z przyczyn zwigzanych
ze szczegOlng sytuacja przez osobe, ktorej dane dotycza doradca podatkowy w
przejrzysty sposdb wyjasnia tej osobie przyczyny, dla ktorych uznal, Ze interesy,
prawa i wolnosci tej osoby, nie maja charakteru nadrz¢dnego.

10.41. Osoba, ktorej dane dotycza ma prawo w dowolnym momencie wnie$¢ sprzeciw wobec
przetwarzania dotyczacych jej danych osobowych na potrzeby marketingu bezposredniego. W
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takim przypadku doradca podatkowy zobowigzany jest do zaprzestanie przetwarzania danych
osobowych w tym celu.

10.42. Osoba, ktorej dane dotycza ma w kazdym czasie prawo do wniesienia do organu
nadzorczego skargi zwigzane] z przetwarzaniem danych osobowych przez doradce
podatkowego.

ROZDZIAL 11. NARUSZENIA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

11.1. Naruszenie ochrony danych osobowych nastepuje w sytuacji, w ktorej z jakiejkolwiek
przyczyny doszlo do niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania,
ujawnienia lub nieuprawnionego dostgpu do przetwarzanych danych osobowych wskutek
czynnikow wewnetrznych lub zewnetrznych. Przyktadowo, wérdd zdarzen mogacych stanowic
naruszenie ochrony danych osobowych, mozna wyrdznié:

11.1.1. utrat¢ nosnika danych, na ktorych zapisane zostaty dane osobowe (np. teczKi
z dokumentami, komputera, telefonu komoérkowego, nosnikow elektronicznych);

11.1.2. naruszenie zabezpieczen systemoOw teleinformatycznych, prowadzace do
nieuprawnionego dostepu osoéb nieupowaznionych do przetwarzanych w nim danych
osobowych;

11.1.3. skierowanie wiadomosci e-mail do odbiorcy niebedacego jej adresatem;

11.1.4. naruszenie zabezpieczen fizycznych prowadzace do nieuprawnionego dostepu
do lokalizacji, w ktorych przetwarzane s3 dane osobowe (np. wlamanie do siedziby
doradcy podatkowego).

11.2. W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych doradca podatkowy dziatajacy w
charakterze administratora danych osobowych zobowigzany jest do:

11.2.1. podjecia natychmiastowych dziatan w celu ustalenia przyczyn, zakresu,
skutkow naruszenia oraz wielkos$ci szkod, ktore nastgpity wskutek naruszenia;

11.2.2. niezwtocznego podjecia dziatan zmierzajacych do uniemozliwienia dalszego
zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia lub
nieuprawnionego dostepu do danych osobowych;

11.2.3. analizy ryzyka naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych, ktorych dane
sg przetwarzane w kontekscie naruszenia ochrony ich danych osobowych i podjecia
dziatan okre$lonych w art. 33-34 RODO i niniejszym rozdziale Kodeksu;

11.2.4. zabezpieczenia dowodow naruszenia ochrony danych osobowych;
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11.2.5. ustalenia 0sob odpowiedzialnych za naruszenie i podjgcia ewentualnych
dziatan dyscyplinarnych lub porzadkowych;

11.2.6. przeprowadzenia analizy okolicznosci naruszenia, w celu ograniczenia
prawdopodobienstwa zaistnienia podobnych zdarzen w przysztosci.

11.3. W kazdym przypadku zaistnienia naruszenia ochrony danych osobowych doradca
podatkowy rejestruje okoliczno$ci naruszenia w rejestrze naruszen. WzoOr rejestru naruszen
stanowi Zatacznik nr 5 do Kodeksu.

11.4. W przypadku zaistnienia naruszenia ochrony danych osobowych doradca podatkowy
zobowigzany jest do przeprowadzenia analizy ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci osob
fizycznych osob, ktorych dane sg przetwarzane w kontekscie naruszenia ochrony ich danych
osobowych.

11.5. W przypadku, gdy przeprowadzona przez doradcg podatkowego analiza ryzyka o ktorej
mowa w punkcie 11.4 prowadzi do wniosku, ze prawdopodobienstwo wystgpienia ryzyka
naruszenia praw lub wolnosci osob fizycznych jest wyzsze niz pomijalne (przyktadowo w
sytuacji zagubienia niezaszyfrowanego nosnika danych jak pendrive czy telefon; wystania
niezaszyfrowanej wiadomos$ci e-mail zawierajacej dane pracownikéw klienta doradcy
podatkowego do innego adresata; wystanie pisma zawierajacego obszerne dane finansowe w
ramach prowadzonego postgepowania sagdowego do osoby trzeciej; kradziez dokumentacji
znajdujacej si¢ w siedzibie doradcy podatkowego) doradca podatkowy zobowigzany jest do
zawiadomienia organu nadzorczego o naruszeniu. Wzor zawiadomienia organu nadzorczego
dostepny jest na stronie internetowej organu nadzorczego (uodo.gov.pl/pl/134/233)

11.6. Zawiadomienia organu nadzorczego 0 naruszeniu mozna dokonaé przez wypehienie
zawiadomienia organu nadzorczego:

11.6.1. w formie elektronicznej, dostepnego bezposrednio na platformie biznes.gov.pl
1 przestanie go poprzez te platforme;

11.6.2. w formie elektronicznej i wystanie na elektroniczng skrzynke podawcza
ePUAP organu nadzorczego;

11.6.3. w formie elektronicznej i jego przestanie za pomocg pisma ogolnie dostepnego
na platformie biznes.gov.pl;

11.6.4. w formie pisemnej i jego przeslanie na adres organu nadzorczego poczta
tradycyjng.

11.7. Zawiadomienie organu nadzorczego o naruszeniu ochrony danych osobowych powinno
zosta¢ wykonane niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu
naruszenia przez doradce podatkowego. To, czy notyfikacji dokonano bez zbednej zwioki,
nalezy ustali¢ z uwzglednieniem w szczegdlno$ci koniecznosci ustalenia przyczyn i skutkow
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naruszenia oraz minimalizacji tych skutkéw, charakteru 1 wagi naruszenia ochrony danych
osobowych, jego konsekwencji oraz niekorzystnych skutkéw dla osoby, ktorej dane dotycza.

11.8. W przypadku niedotrzymania terminu okreslonego w punkcie powyzej, do
zawiadomienia organu nadzorczego nalezy dotaczy¢ wyjasnienie przyczyny opoznienia. Jezeli
zawiadomienia organu nadzorczego nie da si¢ udzieli¢ w zakresie wszystkich wymaganych
informacji, mozna je przekazywac sukcesywnie bez zbednej zwtoki.

11.9. W przypadku gdy przeprowadzona przez doradce podatkowego analiza ryzyka naruszenia
praw lub wolno$ci 0s6b fizycznych oséb prowadzi do wniosku, ze prawdopodobienstwo
wystapienia ryzyka naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych zostato oszacowane na
poziomie wysokim (przyktadowo w sytuacji ujawnienia szerokiemu kregowi o0séb
nieupowaznionych danych osobowych przetwarzanych przez doradce podatkowego, w tym
szczegolnych kategorii danych osobowych lub danych finansowych o istotnym znaczeniu),
doradca podatkowy zobowigzany, poza zawiadomieniem organu nadzorczego o naruszeniu,
takze do zawiadomienia wszystkich osob fizycznych, ktérych ochrona danych osobowych
zostata naruszona.

11.10. Zawiadomienie osob fizycznych, ktérych ochrona danych osobowych zostata naruszona
nie jest konieczne, jezeli spelniona zostata przynajmniej jedna z przestanek wskazanych
ponizej:
11.10.1. doradca podatkowy wdrozyl odpowiednie techniczne i organizacyjne
zabezpieczenia danych osobowych (w szczego6lnosci szyfrowanie uniemozliwiajagce
odczyt osobom nieuprawnionym), ktore zostaly zastosowane do danych osobowych,
ktorych dotyczy naruszenie;

11.10.2.  doradca  podatkowy  zastosowat inne  $rodki  eliminujace
prawdopodobienstwo wysokiego ryzyka naruszenia praw lub wolnos$ci osoby, ktorej
dane dotycza;

11.10.3. zawiadomienie wymagatoby niewspotmiernie duzego wysitku - w takim
przypadku wydany zostaje publiczny komunikat lub zastosowany zostaje podobny
$rodek, za pomoca ktorego osoby, ktorych dane dotycza, zostang poinformowane w
rownie skuteczny sposob.

11.11. Jezeli zawiadomienie osoby fizycznej o naruszeniu nie jest mozliwe lub wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, doradca podatkowy wydaje publiczny komunikat o
naruszeniu, w sposob 1 w formie adekwatnej do ryzyka naruszenia praw i1 wolno$ci osob
fizycznych, ktérych ochrona danych zostata naruszona.

11.12. Doradca podatkowy zawiadamiajac osobe, ktérej dane dotycza o naruszeniu ochrony
danych osobowych informuje w szczegdlnosci o:

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

39



KRAJOWA IZBA
) { DORADCOW KRAJOWA RADA

PODATKOWYCH DORADCOW PODATKOWYCH

11.12.1. tozsamosci i danych teleadresowych doradcy podatkowego dziatajacego jako
administrator oraz danych teleadresowych inspektora ochrony danych, jezeli zostat
powotany;

11.12.2. godzinie, dacie i miejscu naruszenia ochrony danych osobowych;

11.12.3. zakresie danych osobowych, ktore podlegaty naruszeniu (ujawnieniu);
11.12.4. charakterze naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miar¢
mozliwo$ci kategorii i przyblizonej liczbie osob, ktorych dane zostaty ujawnione;
11.12.5. potencjalnych konsekwencji naruszenia ochrony danych osobowych dla

0sob, ktorych dane zostaty ujawnione;

11.12.6. $rodkach zastosowanych lub proponowanych przez doradce podatkowego, w
celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych lub zminimalizowania jego
negatywnych skutkow;

11.12.7. przewidywanym terminie usunig¢cia naruszenia ochrony danych osobowych.

11.13. W przypadku gdy naruszenie ochrony danych osobowych dotyczy danych osobowych,
ktore zostaly powierzone do przetwarzania doradcy podatkowemu przez innego administratora
(doradca podatkowy jako podmiot przetwarzajacy), doradca podatkowy zawiadamia
niezwlocznie takiego administratora naruszeniu. Zawiadomienie powinno zawieraé
wyczerpujace informacje dotyczace:

11.13.1. tozsamosci doradcy podatkowego jako podmiotu przetwarzajacego oraz
danych teleadresowych i danych inspektora ochrony danych, jezeli zostal powotany;
11.13.2. godzinie, dacie i miejscu naruszenia ochrony danych osobowych;

11.13.3. dacie i1 okolicznosciach naruszenia ochrony danych osobowych;

11.13.4. zakresie danych osobowych, ktore podlegaty naruszeniu (ujawnieniu);
11.13.5. charakterze naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miarg
mozliwosci kategorii 1 przyblizonej liczbie oséb, ktorych dane zostaly ujawnione;
11.13.6. potencjalnych konsekwencjach naruszenia ochrony danych osobowych dla

0s0b, ktorych dane zostaly ujawnione;

11.13.7. $rodkach zastosowanych lub proponowanych przez doradcg podatkowego, w
celu zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych lub zminimalizowania jego
negatywnych skutkow;

11.13.8. systemach teleinformatycznych, w ktorych nastgpito naruszenie ochrony
danych osobowych;

11.13.9. przewidywanym terminie usunig¢cia naruszenia ochrony danych osobowych.
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11.13.10. innych okolicznos$ciach istotnych z punktu widzenia oceny naruszenia
ochrony danych osobowych i ustalenia jego przyczyn.

11.14. W przypadku okreslonym w punkcie 11.13. Kodeksu doradca podatkowy nie dokonuje
samodzielnego zawiadomienia o naruszeniu do organu nadzorczego oraz do osob fizycznych,
ktorych ochrona danych osobowych zostata naruszona bez porozumienia z administratorem
danych osobowych.

ROZDZIAL 12. PRZEKAZYWANIE DANYCH OSOBOWYCH DO PANSTW
TRZECICH

12.1. W przypadku przekazywania danych osobowych do panstw nalezacych do Europejskiego
Obszaru Gospodarczego (kraje cztonkowskie Unii Europejskiej oraz Islandia, Lichtenstein i
Norwegia) podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do zastosowania przepisow
RODO oraz niniejszego Kodeksu, regulujacych kwestie transgranicznego przetwarzania
danych osobowych w rozumieniu art. 4 pkt 23 RODO.

12.2. Przekazanie danych osobowych do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
przez doradcg podatkowego nastepuje wytacznie jezeli spelnione zostang warunki zwigzane z
zabezpieczeniem danych osobowych okre§lone w rozdziale 5 RODO.

12.3. Do transgranicznego przetwarzania danych osobowych (w tym do ich przekazywania do
panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego) dochodzi zawsze, gdy zostaja one
przekazane do przetwarzania poza terytorium Polski, w szczegdlnosci w sytuacji w ktorej dane
osobowe przetwarzane przez doradce podatkowego sa powierzane do przetwarzania
podmiotowi, ktory bedzie przetwarzal je poza terytorium Polski.

12.4. Przekazanie danych osobowych do panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego
moze nastgpi¢, gdy Komisja Europejska stwierdzi, ze dane panstwo, terytorium lub okreslony
sektor lub okreslone sektory w tym panstwie zapewniajg odpowiedni stopien ochrony. Takie
przekazanie nie wymaga specjalnego zezwolenia.

12.5. Wykaz panstw, terytoriow i sektoréw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego, co
do ktorych Komisja Europejska przyjeta decyzje stwierdzajaca odpowiedni stopien ochrony
jest publikowany w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej oraz na stronie internetowe;j
Komisji Europejskiej.

12.6. W przypadku braku wydania przez Komisj¢ Europejska decyzji stwierdzajacej, ze
panstwo, terytorium lub sektor spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego zapewniaja
odpowiedni stopien ochrony danych osobowych, doradca podatkowy moze przekaza¢ dane
osobowe poza obszar Europejskiego Obszaru Gospodarczego jedynie, gdy zapewnione zostang
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odpowiednie zabezpieczenia i pod warunkiem, ze obowiazuja egzekwowalne prawa osob,
ktorych dane dotycza i skuteczne $rodki ochrony prawne;.

12.7. Odpowiednie zabezpieczenia, o ktorych mowa w punkcie 12.6. Kodeksu mozna zapewnié
— bez koniecznosci uzyskania specjalnego zezwolenia ze strony organu nadzorczego — za
pomoca:

12.7.1. prawnie wigzacego 1 egzekwowalnego instrumentu mie¢dzy organami lub
podmiotami publicznymi;

12.7.2. wiazacych regut korporacyjnych, zgodnie z art. 47 RODO;

12.7.3. standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez Komisj¢ Europejska,
zgodnie z procedurg sprawdzajaca, o ktorej mowa w art. 93 ust. 2 RODO;

12.7.4. standardowych klauzul ochrony danych przyjetych przez organ nadzorczy i
zatwierdzonych przez Komisje, zgodnie z procedurg sprawdzajaca o ktorej mowa w
art. 93 ust. 2 RODO;

12.7.5. zatwierdzonego kodeksu postepowania, zgodnie z art. 40 RODO wraz z
wigzacymi 1 egzekwowalnymi zobowigzaniami administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w panstwie spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego do
stosowania odpowiednich zabezpieczen, w tym w odniesieniu do praw osob, ktorych
dane dotycza;

12.7.6. zatwierdzonego mechanizmu certyfikacji zgodnie z art. 42 RODO wraz z
wigzacymi i egzekwowalnymi zobowigzaniami administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w panstwie spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego do
stosowania odpowiednich zabezpieczen, w tym w odniesieniu do praw osob, ktorych
dane dotycza.

12.8. Odpowiednie zabezpieczenia, o ktorych mowa w punkcie 12.6. Kodeksu mozna zapewnié
— po uzyskaniu zezwolenia ze strony organu nadzorczego — za pomoca:

12.8.1. klauzul umownych migdzy administratorem lub podmiotem przetwarzajacym
z jednej strony, a administratorem, podmiotem przetwarzajacym lub odbiorca danych
osobowych w panstwie spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego po drugiej
stronie;

12.8.2. postanowien uzgodnien administracyjnych migdzy organami lub podmiotami
publicznymi, w ktérych przewidziane beda egzekwowalne i skuteczne prawa osob,
ktérych dane dotycza.

12.9. W przypadku braku wydania przez Komisj¢ Europejska decyzji stwierdzajace;j,
odpowiedni stopien ochrony danych osobowych o ktorej mowa w punkcie 12.4. Kodeksu oraz
w przypadku braku mozliwo$ci stwierdzenia odpowiednich zabezpieczen o ktérych mowa w
punkcie 12.6. Kodeksu, jednorazowe lub wielokrotne przekazanie danych osobowych do
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panstw spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego moze nastgpi¢ wylacznie pod warunkiem
spelnienia minimum jednej z nastepujacych przestanek:

12.9.1. osoba, ktorej dane dotycza, poinformowana o ewentualnym ryzyku, z ktorymi
—ze wzgledu na brak decyzji stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony oraz na brak
odpowiednich zabezpieczen — moze si¢ dla niej wigza¢ proponowane przekazanie,
wyraznie wyrazila na nie zgodg;

12.9.2. przekazanie jest niezbedne do wykonania umowy miedzy osoba, ktorej dane
dotycza, a doradca podatkowym lub do podjecia dziatan zmierzajacych do zawarcia
umowy na wniosek osoby, ktorej dane dotycza;

12.9.3. przekazanie jest niezbedne do zawarcia lub wykonania umowy zawartej w
interesie osoby, ktorych dane dotycza, miedzy doradca podatkowym a inng osobg
fizyczng lub prawna;

12.9.4. przekazanie jest niezbedne ze wzgledu na wazne wzgledy interesu
publicznego;

12.9.5. przekazanie jest niezbedne do ustalenia, dochodzenia lub ochrony roszczen;

12.9.6. przekazanie jest niezbedne do ochrony zywotnych intereséw osoby, ktorych
dane dotycza, lub innych 0sob, jezeli osoba, ktorej dane dotycza, jest fizycznie lub
prawnie niezdolna do wyrazenia zgody;

12.9.7. przekazanie nastgpuje z rejestru, ktory zgodnie z prawem Unii Europejskiej
lub prawem panstwa czlonkowskiego ma shuzy¢ za zrédto informacji dla ogédtu
obywateli i1 ktory jest dostgpny dla ogotu obywateli lub dla kazdej osoby mogacej
wykaza¢ prawnie uzasadniony interes, na zasadach okreslonych w art. 49 ust. 1 lit. g
RODO.

12.10. W przypadku braku wydania przez Komisj¢ Europejska decyzji stwierdzajacej,
odpowiedni stopien ochrony danych osobowych o ktérej mowa w punkcie 12.4. Kodeksu, w
przypadku braku mozliwosci stwierdzenia odpowiednich zabezpieczen o ktérych mowa w
punkcie 12.6. Kodeksu oraz w przypadku braku speinienia ktorejkolwiek z przestanek
okreslonych w punkcie 12.9. Kodeksu, przekazanie do panstwa spoza Europejskiego Obszaru
Gospodarczego moze nastgpi¢ wytacznie w przypadku lacznego speinienia nastepujacych
przestanek:

12.10.1. przekazanie nie jest powtarzalne;
12.10.2. przekazanie dotyczy tylko ograniczonej liczby 0sob, ktorych dane dotycza;

12.10.3. przekazanie jest niezbedne ze wzgledu na wazne prawnie uzasadnione
interesy realizowane przez doradc¢ podatkowego, wobec ktorych charakteru
nadrzednego nie majg interesy ani prawa i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza;
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12.10.4. doradca podatkowy przeprowadzit ocen¢ wszystkich okoliczno$ci
przekazania danych 1 na podstawie tej oceny zapewnit odpowiednie zabezpieczenia w
zakresie ochrony danych osobowych;

12.10.5. doradca podatkowy udokumentowatl ocen¢ wszystkich okolicznosci
przekazania danych oraz zastosowanych zabezpieczen o ktorych mowa powyzej w
rejestrze czynnosci przetwarzania oraz w rejestrze kategorii czynnosci przetwarzania;

12.10.6. doradca podatkowy poinformowat organ nadzorczy o przekazaniu danych do
panstwa spoza Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

12.11. W razie braku decyzji stwierdzajacej odpowiedni stopien ochrony o ktérej mowa w
punkcie 12.4. Kodeksu, prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztlonkowskiego moze z
uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego wyraznie naklada¢ ograniczenia na
przekazywanie konkretnych kategorii danych osobowych do panstwa spoza Europejskiego
Obszaru Gospodarczego.

ROZDZIAL 13. PROFILOWANIE | ZAUTOMATYZOWANE PODEJMOWANIE
DECYZJI

13.1. Profilowanie danych osobowych oznacza dowolng forme¢ zautomatyzowanego
przetwarzania danych osobowych, polegajaca na wykorzystaniu danych do oceny niektérych
czynnikdw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub prognozy aspektow
dotyczacych efektéw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia, osobistych
preferencji, zainteresowan, wiarygodnos$ci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sig.
Przykladowo, forma profilowania sa operacje na zbiorach danych osobowych, w celu
dopasowania oferty handlowej do preferencji i potrzeb potencjalnych klientéw doradcy
podatkowego; przypisanie pracownikom i wspotpracownikom klientéw doradcy podatkowego
okreslonych wlasciwosci i cech, w celu przewidzenia ich zachowan; przetwarzanie danych
osobowych pozyskanych z publicznych rejestrow w celu wyboru podmiotow, ktéore moga
potrzebowac¢ $wiadczenia okreslonej czynnosci doradztwa podatkowego.

13.2. Profilowanie danych osobowych stanowi jedng z form przetwarzania danych osobowych
I jest dopuszczalne przy zaistnieniu minimum jednej z przestanek legalizujacych przetwarzanie
danych osobowych, okreslonych w art. 6 ust. 1 RODO lub w art. 9 ust. 2 RODO oraz w
rozdziale 5 niniejszego Kodeksu.

13.3. Przetwarzanie przez doradc¢ podatkowego danych osobowych, prowadzace do wydania
decyzji ktora opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu
1 wywotuje wobec osoby ktorej dane dotycza skutki prawne lub w podobny sposob istotnie na
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nig wplywa jest dozwolone wylacznie w przypadku spetnienia minimum jednej z przestanek
wskazanych ponize;j:

13.3.1. wydanie decyzji opartej wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu
opiera si¢ na wyraznej zgodzie osoby, ktérej dane dotycza, o ile doradca podatkowy
wdrozyt wtasciwe §rodki ochrony praw, wolnosci i prawnie uzasadnionych interesoOw
tej osoby, w tym co najmniej prawa do uzyskania interwencji ludzkiej, wyrazenia
wlasnego stanowiska lub kwestionowania zautomatyzowanej decyz;ji;

13.3.2. wydanie decyzji opartej wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu jest
niezbedne do zawarcia lub wykonania umowy miedzy osoba, ktérej dane dotycza, a
doradca podatkowym, o ile doradca podatkowy wdrozyt wlasciwe $rodki ochrony
praw, wolnosci 1 prawnie uzasadnionych intereséw tej osoby, w tym co najmniej
prawa do uzyskania interwencji ludzkiej, wyrazenia wlasnego stanowiska Ilub
kwestionowania zautomatyzowanej decyzji;

13.3.3. wydanie decyzji opartej wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu jest
dozwolone prawem Unii Europejskiej lub prawem panstwa cztonkowskiego, ktoremu
podlega doradca podatkowy i ktore przewiduje wilasciwe s$rodki ochrony praw,
wolnosci i prawnie uzasadnionych interesOw osoby, ktorej dane dotycza.

13.4. Przetwarzanie przez doradc¢ podatkowego danych osobowych, prowadzace do wydania
decyzji ktora opiera si¢ wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, nawet w przypadku
zaistnienia jednej z przestanek okreslonych w punkcie powyzej moze opiera¢ si¢ na
przetwarzaniu szczegOlnych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 1
RODO wylacznie gdy istnieja wilasciwe $rodki ochrony praw, wolno$ci i prawnie
uzasadnionych interesow osoby, ktorej dane dotyczg oraz w przypadku zaistnienia minimum
jednej z przestanek wskazanych ponizej:

13.4.1. osoba, ktorej dane dotycza, wyrazita wyrazng zgode¢ na przetwarzanie tych
danych osobowych w jednym lub kilku konkretnych celach, chyba ze prawo Unii
Europejskiej lub prawo panstwa czlonkowskiego przewiduja, iz osoba, ktorej dane
dotycza, nie moze wyrazi¢ takiej zgody;

13.4.2. przetwarzanie jest niezbedne ze wzgledow zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa Unii Europejskiej lub prawa panstwa
cztonkowskiego, ktore sg proporcjonalne do wyznaczonego celu, nie naruszajg istoty
prawa do ochrony danych i przewidujg odpowiednie i konkretne $rodki ochrony praw
podstawowych i interesOw osoby, ktorej dane dotycza.
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ROZDZIAL 14. RETENCJA DANYCH OSOBOWYCH

14.1. Doradca podatkowy moze przetwarza¢ dane osobowe tak dtugo, jak istniejg przestanki
legalizujace przetwarzanie okreslone w art. 6 ust. I RODO lub w art. 9 ust. 2 RODO oraz w
rozdziale 5 niniejszego Kodeksu. Dane osobowe przetwarzane sg przez okres niezbedny do
realizacji celow, dla ktérych zostaly pierwotnie zebrane.

14.2. Po osiaggnigciu pierwotnych celow przetwarzania w postaci §wiadczenia czynnosci
doradztwa podatkowego, dane osobowe moga by¢ przetwarzane przez doradce podatkowego
wylacznie w przypadku zaistnienia minimum jednej z ponizszych przestanek:

14.2.1. dalsze przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne lub nakazane w
przepisach prawa powszechnie obowiazujacego (przyktadowo art. 39 ustawy o
doradztwie podatkowym, art. 94 pkt 9b ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy; art. 16¢ ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze; art. 5¢ ustawy z
dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych; art. 74 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o
rachunkowosci; par. 86 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa; art.
47 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych; art.
125a ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych; art. 49 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu);

14.2.2. dalsze przetwarzanie danych osobowych stuzy realizacji prawnie
uzasadnionego interesu doradcy prawnego lub osoby trzeciej, z zastrzezeniem zasad
dotyczacych dopuszczalno$ci takiego przetwarzania, okre§lonych w punkcie 5.1.6.
Kodeksu.

14.3. Przy ocenie tego, czy dane osobowe powinny zosta¢ usuni¢te, podmiot przestrzegajacy
Kodeksu bierze pod uwage m.in.:

14.3.1. obowiazek usuniecia kopii sporzadzanych na pismie opinii, wystgpien w
imieniu podatnikow, ptatnikéw, inkasentow oraz osob, o ktorych mowa w art. 2 ust.
la ustawy o doradztwie podatkowym, w sprawach obowigzkéw podatkowych, a takze
udzielonych im porad po uptywie 5 lat od dnia sporzadzenia, przewidziany w art. 39
ustawy o doradztwie podatkowym;

14.3.2. okres przedawnienia roszczen wynikajacych ze $wiadczonych czynnosci
doradztwa podatkowego (przetwarzanie, w tym archiwizacja danych osobowych w
celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami);

14.3.3. okres przedawnienia zobowigzan podatkowych;

14.3.4. okresy przechowywania dokumentéw mogacych zawiera¢ dane osobowe
okreslone w przepisach prawa.
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14.4. Usuni¢cie danych osobowych moze nastgpi¢ poprzez ich trwate 1 nieodwracalne
zniszczenie lub skasowanie danych teleinformatycznych lub przez anonimizacj¢ danych
osobowych.

14.5. Anonimizacja danych osobowych oznacza trwala i nieodwracalng zmian¢ danych
osobowych, uniemozliwiajaca posrednie lub bezposrednie zidentyfikowanie okre§lonej osoby
fizycznej, w szczegolnosci na podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer
identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy Iub jeden badz kilka
szczegblnych czynnikow okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczng. W szczegolnosci
anonimizacja danych moze polega¢ na modyfikacji dokumentacji papierowej lub danych w
systemach teleinformatycznych, poprzez usunigcie tresci pozwalajacych na identyfikacje osob
fizycznych (przyktadowo imig, nazwisko, PESEL, NIP i inne numery identyfikacyjne, dane
teleadresowe i kontaktowe) i pozostawienie pozostatych informacji (przyktadowo dane
finansowe, dane dotyczace ptci lub wieku) o ile facznie badz rozdzielnie nie pozwalaja one na
identyfikacj¢ osoby fizyczne;j.

14.6. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do okresowego przegladu
przetwarzanych przez siebie danych osobowych pod katem ich retencji, zasadnosci dalszego
przetwarzania oraz koniecznos$ci usuni¢cia lub anonimizacji danych osobowych. Przeglad ten
powinien odbywac si¢ nie rzadziej, niz jeden raz w roku. Przeglad powinien zostaé
podsumowany w formie pisemnej lub dokumentowej (w tym poprzez zapis w pliku w systemie
teleinformatycznym).

ROZDZIAL 15. ZABEZPIECZENIE PRZETWARZANIA DANYCH
OSOBOWYCH

15.1. Doradca podatkowy przetwarzajac dane osobowe zobowigzany jest do wdrozenia
srodkow organizacyjnych 1 technicznych, zapewniajacych stopien zabezpieczenia danych
osobowych adekwatny do ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci 0sob fizycznych o réznym
prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia. Zasady zabezpieczenia i ochrony
danych zawartych w ksiegach rachunkowych okreslajg ponadto art. 71-76 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

15.2. Zakres zastosowanych przez doradce podatkowego srodkow organizacyjnych i
technicznych zalezny jest od stanu wiedzy technicznej, kosztow wdrazania oraz charakteru,
zakresu, kontekstu i celow przetwarzania danych osobowych.

15.3. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przeprowadzenia wewnetrznej
analizy adekwatno$ci 1 niezbednosci Srodkow zabezpieczajacych przetwarzanie danych
osobowych, z uwzglednieniem zasad wynikajacych z niniejszego Kodeksu.
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15.4. Srodki zabezpieczenia danych osobowych podzieli¢ mozna na zabezpieczenia
organizacyjne, fizyczne i teleinformatyczne.

15.5. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przygotowania i wdrozenia
procedur przewidujacych nastepujace zabezpieczenia organizacyjne:

15.5.1. przetwarzanie danych osobowych wylacznie przez osoby pisemnie
upowaznione, ktore ztozyly oswiadczenie o zachowaniu poufnosci — 0 ile podmiot
przestrzegajacy Kodeksu wspotpracuje przy wykonywaniu czynno$ci z innymi
osobami, na zasadach okreslonych w punktach 15.7. — 15.9. Kodeksu;

15.5.2. wyznaczenie obszaru przetwarzania danych osobowych poprzez wskazanie
lokalizacji i pomieszczen, w ktorych nastgpujg czynnos$ci przetwarzania;

15.5.3. ustalenie zasad przetwarzania danych osobowych poza obszarem
przetwarzania danych osobowych, w tym zasad korzystania z urzagdzen mobilnych i
Sposobow zabezpieczenia dostgpu do przetwarzanych w tych urzadzeniach danych
osobowych, na zasadach okreslonych w punktach 15.10 —15.11. oraz 15.32. Kodeksu;

15.5.4. ustalenie zasad ograniczonego 1 nadzorowanego dostepu o0sOb
nieupowaznionych do pomieszczen, w ktorych przetwarzane s3 dane osobowe, na
zasadach okreslonych w punktach 15.12 — 15.13. Kodeksu;

15.5.5. przestrzeganie tzw. ,polityki czystych biurek”, regulujacej kwesti¢
przechowywania na biurku jedynie materialéw niezbednych do biezacej pracy oraz
zasady ich bezpiecznego przechowywania w przypadku braku obecno$ci doradcy
podatkowego lub wspotpracownikéw doradcy podatkowego przy stanowisku pracy,
na zasadach okre§lonych w punktach 15.14 — 15.16. Kodeksu;

15.5.6. przestrzeganie tzw. ,polityki czystego pulpitu”, regulujacej kwesti¢
zabezpieczenia komputera i innych urzadzen elektronicznych na ktorych znajdujg si¢
dane osobowe, w szczego6lnosci poprzez blokowanie ekrandéw komputerow w
przypadku braku obecnosci doradcy podatkowego lub wspotpracownikéw doradcy
podatkowego przy stanowisku pracy oraz przechowywania danych osobowych w
miarg mozliwosci na dyskach sieciowych zamiast dysku lokalnym danego urzadzenia.

15.5.7. weryfikacje 0sob kontaktujacych si¢ z podmiotem przestrzegajagcym Kodeksu,
na zasadach okreslonych w punktach 15.18 — 15.20. Kodeksu;

15.5.8. regularne szkolenia doradcy podatkowego oraz wspotpracownikéw doradcy

podatkowego z zakresu ochrony danych osobowych, na zasadach okreslonych w
punkcie 15.20 — 15.23. Kodeksu.

15.6. Doradca podatkowy zapewnia, ze kazda osoba dziatajaca w jego imieniu i majgca dostep
do danych osobowych przetwarza je wylacznie na polecenie doradcy podatkowego, chyba ze
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przetwarzania tych danych osobowych wymaga prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa
cztonkowskiego.

15.7. W celu uzyskania dostgpu do przetwarzania danych osobowych przez wspotpracownika
doradcy podatkowego konieczne jest przyznanie mu przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

15.7.1. Upowaznienie do przetwarzania danych osobowych jest sporzadzane w formie
pisemnej lub dokumentowej, w dwoch egzemplarzach. Jeden egzemplarz
upowaznienia wydawany jest wspoOlpracownikami doradcy podatkowego, drugi
przechowywany jest przez doradce podatkowego w dokumentacji dotyczacej
wspOtpracownika doradcy podatkowego. Przyktadowy wzor upowaznienia do
przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 6 do Kodeksu.

15.8. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu udziela wspotpracownikowi doradcy podatkowego
upowaznienia do przetwarzania danych osobowych o ktorym mowa powyzej wylacznie w
przypadku ztozenia przez wspotpracownika doradcy podatkowego oswiadczenia o zachowaniu
poufnosci.

15.8.1. Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci o ktorym mowa powyzej moze zostac
ztozone w formie pisemnej lub dokumentowej. O§wiadczenie to przechowywane jest
przez doradce podatkowego w dokumentacji dotyczacej wspolpracownika doradcy
podatkowego. Przykladowy wzor oswiadczenia o zachowaniu poufno$ci stanowi
Zalacznik nr 7 do Kodeksu.

15.9. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji osob
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych. Ewidencja moze by¢ prowadzona w
formie pisemnej lub dokumentowej. Przykladowy wzér ewidencji os6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych stanowi Zatacznik nr 8 do Kodeksu.

15.10. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do wyznaczenia obszaru
przetwarzania danych osobowych, ktéry powinien by¢ odpowiednio zabezpieczony. Obszar ten
powinien zosta¢ opisany jako wykaz lokalizacji 1 pomieszczen, w ktorych dochodzi do operacji
przetwarzania danych osobowych.

15.11. Przetwarzanie danych osobowych poza obszarem przetwarzania danych osobowych,
przyktadowo poprzez zabranie dokumentacji zawierajacej dane osobowe do klienta doradcy
podatkowego lub przez doradce podatkowego lub wspdtpracownika doradcy podatkowego do
domu, mozliwe jest wylacznie w przypadku tacznego spetnienia nastepujacych przestanek:

15.11.1. przetwarzanie danych osobowych poza obszarem przetwarzania sprzyja
prawidlowemu wykonywaniu czynno$ci przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu;

15.11.2. doradca podatkowy lub osoba przez niego wyznaczona udzielita wyraznej
zgody na przetwarzanie danych osobowych poza obszarem przetwarzania,;
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15.11.3. zapewnione zostaly wystarczajace zabezpieczenia przetwarzanych danych
osobowych poza obszarem przetwarzania.

15.12. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przestrzegania wewnetrznych
procedur zapewniajacych, ze przebywanie 0s6b nieupowaznionych do przetwarzania danych
osobowych w obszarze przetwarzania danych osobowych jest dopuszczalne tylko w przypadku,
gdy jest to niezbedne oraz w obecnosci i pod nadzorem doradcy podatkowego lub
wspotpracownika doradcy podatkowego.

15.13. Doradca podatkowy lub wspdipracownik doradcy podatkowego nadzorujacy osobeg
nieupowazniona, przebywajaca w obszarze przetwarzania danych osobowych zobowigzany jest
do minimalizowania ryzyka nieuprawnionego dostepu takiej osoby do danych osobowych.
Moze to nastapi¢ w szczegolnosci poprzez:

15.13.1. nadz6r nad dziataniami osoby nieupowaznionej w czasie wykonywania przez
nig czynnosci;

15.13.2. zamknigcie pomieszczen w ktorych znajduja si¢ dane osobowe, do ktérych
osoba nieupowazniona nie musi mie¢ dostepu;

15.13.3. weryfikacj¢ przestrzegania przez doradc¢ podatkowego oraz
wspotpracownikow doradcy podatkowego tzw. ,,polityki czystego biurka” oraz
,»polityki czystego pulpitu”;

15.13.4. pobranie od osoby nieupowaznionej zobowigzania do zachowania poufnosci.

15.14. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przestrzegania wewnetrznych
procedur zapewniajacych realizacj¢ tzw. ,polityki czystego biurka”, ktora oznacza
niepozostawianie materialdw zawierajacych dane osobowe w miejscu umozliwiajagcym
fizyczny dostep do nich osobom nieupowaznionym. Pozostawianie danych osobowych (np. w
formie wydrukéow czy no$nikéw elektronicznych) w miejscach ogdlnodostepnych jest
zabronione.

15.15. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu, w przypadku stosowania wydrukéw z drukarek
sieciowych, zobowigzany jest do natychmiastowego odbioru wydrukow z drukarek sieciowych.
O ile jest to uzasadnione okoliczno$ciami zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych,
mozliwe jest zastosowane jest tzw. wydrukow poufnych (odbiér wydruku po wprowadzeniu
kodu PIN lub innej formy uwierzytelnienia).

15.16. Obowigzek przestrzegania zasady czystego biurka spoczywa indywidualnie na kazdej
osobie upowaznionej przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu do przetwarzania danych
osobowych.

15.17. W celu minimalizacji mozliwo$ci ujawnienia danych osobowych przechowywanych w
dokumentacji papierowej osobom nieupowaznionym, podmiot przestrzegajacy Kodeksu, w
przypadku koniecznos$ci zniszczenia takiej dokumentacji, stosuje niszczarki lub korzysta z
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uslug zewnetrznego podmiotu wyspecjalizowanego w utylizacji dokumentacji poufne;.
Zniszczenie dokumentacji powinno nastagpi¢ w sposob uniemozliwiajacy jej ponowne
odczytanie. Rekomendowane jest uzywanie tzw. niszczarek §cinkowych.

15.18. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu, w przypadku koniecznosci ujawnienia danych
osobowych osobie kontaktujacej si¢ w sprawie, podejmuje dziatania zmierzajace do
zweryfikowania tozsamosci takiej osoby w celu ustalenia, czy ujawnienie jej danych
osobowych jest dopuszczalne i uzasadnione.

15.19. Sposoby weryfikacji tozsamosci powinny by¢ dostosowane do posiadanych przez
podmiot przestrzegajacy Kodeksu danych identyfikacyjnych oraz sposobu komunikacji z osoba
kontaktujaca sie¢ w sprawie. W szczeg6lnosci, podmiot przestrzegajacy Kodeksu powinien
podjaé nastepujace czynnosci:

15.19.1. w przypadku kontaktu osobistego weryfikacja tozsamosci powinna odby¢ si¢
przez okazanie dowodu tozsamosci;

15.19.2. w przypadku kontaktu listownego weryfikacja tozsamosci powinna odby¢ si¢
przez weryfikacj¢ imienia i nazwiska osoby kontaktujacej si¢ oraz jednej z danych
identyfikacyjnych zawartych w pismie, przyktadowo numeru PESEL, NIP, adresu
zamieszkania. Pismo powinno by¢ opatrzone wlasnorgcznym podpisem osoby
kontaktujace;j sig;

15.19.3. w przypadku kontaktu za posrednictwem wiadomosci e-mail weryfikacja
tozsamosci powinna odby¢ si¢ przez weryfikacje imienia 1 nazwiska osoby
kontaktujacej si¢ oraz adresu e-mail z ktorego podmiot przestrzegajacy Kodeksu
otrzymal wiadomos$¢. W celu umozliwienia weryfikacji tozsamosci dla potrzeb
kontaktu za posrednictwem wiadomosci e-mail, podmiot przestrzegajacy Kodeksu w
zawieranych umowach powinien uwzglednia¢ adresy e-mail klientoéw doradcy
podatkowego dedykowane do kontaktu;

15.19.4. w przypadku kontaktu telefonicznego weryfikacja tozsamos$ci powinna
odby¢ si¢ przez weryfikacje imienia i nazwiska osoby kontaktujacej si¢ oraz jednej z
danych identyfikacyjnych, przyktadowo numeru PESEL, NIP, adresu zamieszkania.
W celu umozliwienia weryfikacji tozsamosci dla potrzeb kontaktu telefonicznego,
podmiot przestrzegajacy Kodeksu w zawieranych umowach powinien uwzglednia¢
numery telefondéw klientow doradcy podatkowego dedykowane do kontaktu.

15.20. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu moze ograniczy¢ weryfikacje tozsamosci w
przypadku kontaktu za posrednictwem adresu e-mail lub numeru telefonu zawartego w umowie
zawartej z klientem doradcy podatkowego. Weryfikacja tozsamos$ci nastgpuje wowczas w
zakresie imienia i nazwiska osoby kontaktujgcej si¢ oraz adresu e-mail lub numeru telefonu
osoby kontaktujacej si¢ z doradca podatkowym.
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15.21. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu podejmuje dziatania majace na celu osiggnigcie i
utrzymanie odpowiedniego poziomu kwalifikacji os6b upowaznionych do przetwarzania
danych osobowych w zakresie przetwarzania danych osobowych, w tym $rodowiska
teleinformatycznego i bezpieczenstwa informacji przetwarzanych w tym $srodowisku.

15.22. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przeprowadzania regularnych
szkolen, dostosowanych do skali, zakresu i1 sposobdéw przetwarzania danych osobowych oraz
roli i uprawnien wspotpracownikéw doradcy podatkowego przy przetwarzaniu danych.

15.23. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przeszkolenia kazdego nowego
wspotpracownika doradcy podatkowego przed upowaznieniem go do przetwarzania danych

osobowych.

15.24. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przygotowania i wdrozenia
procedur przewidujacych podstawowe mechanizmy fizycznego zabezpieczenia dostgpu do
obszaru przetwarzania danych osobowych. W szczegoélnosci Podmiot przestrzegajacy
Kodeksu:

15.24.1. stosuje zamki mechaniczne lub inne systemy bezpieczenstwa fizycznego, np.
system kontroli dostgpu, zamek szyfrowy dla dostgpu do obszaru przetwarzania
danych osobowych. W przypadku stosowania zamkow mechanicznych zalecane jest:

15.24.1.1. zabezpieczenie kluczy przed dostgpem o0s6b nieuprawnionych;
15.24.1.2. niepozostawianie kluczy w drzwiach;

15.24.1.3. zamykanie drzwi na klucze nawet podczas krotkotrwatej
nieobecnosci pracownikéw w pomieszczeniach w godzinach pracy.

15.24.2. wprowadza procedury zgodnie z ktorymi dokumenty zawierajace dane
osobowe beda przechowywane w szafach zabezpieczonych zamkiem lub innymi
bezpiecznymi $rodkami, przyktadowo kontrola dostepu lub zamkiem szyfrowym.
Odstapienie od tego wymogu mozliwie jest wytacznie w sytuacji, w ktorej dostep do
pomieszczenia w ktorym przechowywane sa dane osobowe jest zastrzezony
wylacznie dla 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych (doradcy
podatkowi oraz wspdtpracownicy doradcéw podatkowych);

15.24.3. w pomieszczeniach bedacych obszarem przetwarzania danych osobowych,
ktére posiadaja okna i sg tatwo dostgpne z zewnatrz (przyktadowo znajdujg si¢ na
parterze) wymagane jest stosowanie krat lub folii antywlamaniowe;j, o ile obiekt nie
jest objety catodobowg ochrona.

15.25. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu oraz wspotpracownicy doradcy podatkowego przed
opuszczeniem pomieszczenia, w ktorym przetwarzane sg dane osobowe powinni:

15.25.1. zakonczy¢ pracg w systemie teleinformatycznym (wylogowac si¢ z aplikacji
1 zamkna¢ system);
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15.25.2. upewni¢ si¢, ze pomieszczenie jest odpowiednio zabezpieczone,
przyktadowo zamknigcie okien, drzwi, wylaczenie wurzadzen -elektrycznych,
weryfikacja zachowania tzw. ,,polityki czystego biurka”.

15.26. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu, jezeli jest to uzasadnione skalg, zakresem lub
sposobem przetwarzania danych osobowych moze ponadto wdrozy¢ procedury przewidujace
inne zabezpieczenia fizyczne, w szczegdlnosci:

15.26.1. systemy alarmowe sygnalizacji witamania;

15.26.2. systemy monitoringu wizyjnego w miejscach szczegélnie wrazliwych
(przyktadowo wejscie do siedziby, wejscie do serwerowni, archiwum z
dokumentami);

15.26.3. zabezpieczenia no$nikow z kopiami zapasowymi,
15.26.4. szyfrowanie no$nikéw danych zawierajacych dane osobowe;

15.26.5. wprowadzenie zasad przechowywania danych osobowych w chmurze
obliczeniowej;

15.26.6. stosowanie drzwi o podwyzszone] klasie ogniotrwatosci w przypadku
przechowywania danych osobowych w wewngtrznych serwerowniach.

15.27. Podmiot przetwarzajacy Kodeksu zobowigzany jest do zapewnienia, ze wszystkie
systemy teleinformatyczne w ktorych przetwarzane sa dane osobowe beda chronione
réwnolegle na wielu poziomach poprzez:

15.27.1. adekwatne metody uwierzytelnienia uzytkownikéw poprzez stosowanie
mechanizmow kontroli dostgpu (identyfikator 1 hasto);

15.27.2. stosowanie unikalnych identyfikatorow dla kazdego konta i nieuzywanie
identyfikatorow osob, ktére utracily upowaznienie do przetwarzania danych
osobowych;

15.27.3. oprogramowanie antywirusowe lub oprogramowanie antywirusowe wraz z
systemem firewall. Aktualizacja oprogramowania antywirusowego powinna odbywaé
si¢ nie rzadziej niz raz na tydzien, w sposob automatyczny dla wszystkich
komputeréw zainstalowanych w sieci;

15.27.4. odpowiednig konfiguracje systemu aktualizacji systemu operacyjnego
gwarantujace biezacg aktualizacje¢ systemu;

15.27.5. realizacje kopii bezpieczenstwa.

15.28. Jezeli jest to uzasadnione skalg, zakresem i sposobem przetwarzania danych osobowych
podmiot przestrzegajacy Kodeksu moze zastosowa¢ dodatkowe procedury uwierzytelniajace,
przyktadowo:
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15.28.1. certyfikaty cyfrowe;

15.28.2. karty elektroniczne;

15.28.3. tokeny;

15.28.4. uwierzytelnienie dwusktadnikowe;

15.28.5. zastosowanie mechanizmdéw biometrycznych w celu umozliwienia
identyfikacji uzytkownikow.

15.29. Jezeli jest to uzasadnione skala, zakresem i sposobami przetwarzania danych
osobowych, podmiot przestrzegajacy Kodeksu, w przypadku przetwarzania danych osobowych
w systemach teleinformatycznych, moze wprowadzi¢ dodatkowe zabezpieczenia
teleinformatyczne, w szczeg6lnosci:

15.29.1. szyfrowanie zawarto$ci dyskow w przypadku przetwarzania danych na
komputerach przenos$nych;

15.29.2. stosowanie haset dostgpu do systemu BIOS, ktére utrudniajg uruchomienie
systemu operacyjnego przy uzyciu zewngtrznych nosnikéw, przykladowo na CD,
USB, kartach pamigci;

15.29.3. stosowanie mechanizméw uniemozliwiajacych zapis danych na
zewngtrznych nos$nikach danych, przyktadowo na CD, USB, kartach pamigci.

15.29.4. posiadanie tzw. wsparcia serwisowego dla systemow przetwarzajacych dane
osobowe w celu ochrony przed podatno$ciami, btedami;

15.30. Uprawnienia i dostepy do systemu teleinformatycznego ustaja z chwilg zakonczenia
wspotpracy z podmiotem przestrzegajacym Kodeksu, powodujac wyrejestrowanie
uzytkownika z systemu teleinformatycznego, co jest rownoznaczne z zablokowaniem dostepow
do wszelkich systemow teleinformatycznych.

15.31. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do wprowadzenia procedur
dotyczacych stosowania haset do systemow teleinformatycznych, zaktadajacych ze:

15.31.1. prawidtowe hasto sktada si¢ z co najmniej 8 znakéw (w tym duze i mate
litery, cyfry lub znaki specjalne takich, jak np.: '@#$%), nie zawiera znaku spacji i
znakow dialektycznych (np. polskich liter).

15.31.2. uzytkownik ma obowigzek zmiany hasta nie rzadziej niz raz na 90 dni, o ile
system informatyczny nie wymusi takiej zmiany automatycznie. Kolejne hasta nie
moga si¢ powtarzac. W przypadku gdy system teleinformatyczny nie wymusza
zmiany hasta automatycznie uzytkownik jest zobowigzany do dokonania takiej
zamiany z sposob manualny;

15.31.3. podejrzenie lub stwierdzenie, ze z hastem mogly zapozna¢ si¢ osoby
nieuprawnione powoduje konieczno$¢ niezwlocznej jego zmiany.
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15.32. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do stosowania podstawowych zasad
bezpiecznej pracy w systemach przetwarzajacych dane osobowe, zakladajacych w
szczegblnosci przestrzeganie nastepujacych zasad:

15.32.1. zakaz udostepniania loginéw i haset do systeméw innym osobom;

15.32.2. korzystanie ze sprzetu w taki sposdb aby unikac tatwego dostgpu dla osob
nieuprawnionych;

15.32.3. aktywowanie blokady ekranu po odej$ciu od komputera (tzw. ,,polityka
czystego pulpitu”);

15.32.4. stosowanie wygaszaczy ekranu, ktory wymagaja hasta w celu odblokowania
dostepu;

15.32.5. niepozostawianie aktywnych sesji w aplikacjach i przegladarkach
internetowych po zakonczeniu pracy;

15.32.6. jezeli jest to uzasadnione charakterem i zawarto$cia przesytanej wiadomosci
- szyfrowanie podczas przesylania danych osobowych droga -elektroniczna,
przyktadowo w formie plikow w formacie zip z hastem lub poprzez szyfrowanie np.
kluczami GPG. Hasto do pliku powinno zosta¢ wystane innym kanatem wymiany
informacji, przykladowo przez wiadomos¢ tekstowa Ilub podczas kontaktu
telefonicznego;

15.32.7. zabezpieczenia komputerow przeno$nych przed kradzieza, zniszczeniem 1i
utratg danych, w szczegolnosci poprzez:

15.32.7.1. niepozostawianie komputerow przeno$nych w miejscach tatwo
dostepnych i1 bez nadzoru;

15.32.7.2. przestrzeganie zakazu spozywania jedzenia i napojow podczas pracy
przy komputerze;

15.32.7.3. unikanie zagrozen w postaci zalania, spalenia itp.

15.33. Zabezpieczenie danych osobowych przez doradc¢ podatkowego moze nastapi¢ takze
poprzez zastosowanie mechanizmow pseudonimizacji, oznaczajacej takie przetworzenie
danych osobowych, ktoére uniemozliwia ich przypisanie do konkretnej osoby, ktorej dane
dotycza, bez uzycia dodatkowych informacji. Takie dodatkowe informacje powinny by¢
przechowywane osobno 1 by¢ objete $rodkami technicznymi 1 organizacyjnymi
uniemozliwiajgcymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej. Przykladowo, pseudonimizacja moze polega¢ na zastgpieniu w niektorych
systemach teleinformatycznych danych identyfikacyjnych przez inne oznaczenia sprawy (np.
numery wewnetrzne), wprowadzenie oznaczen skrotowych lub numerycznych na
segregatorach lub teczkach z dokumentacja.
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ROZDZIAL 16. ANALIZA | OCENY RYZYKA PRZY PRZETWARZANIU
DANYCH OSOBOWYCH

16.1. Doradca podatkowy zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny ryzyka zwigzanego z
przetwarzaniem danych osobowych.

16.2. Ryzyko nalezy rozumie¢ jako potencjalng przyczyne¢ niepozadanego incydentu, ktora
moze wywola¢ naruszenie praw lub wolnosci 0sob fizycznych. Przyktadowe ryzyka majace

wplyw na prawa 0sob fizycznych to:

16.2.1. niezgodne z prawem przetwarzanie danych osobowych (brak podstaw do
przetwarzania);

16.2.2. utrata kontroli nad danymi osobowymi;

16.2.3. kradziez danych osobowych;

16.2.4. ujawnienie danych osobom nieupowaznionym;
16.2.5. nieuprawniony dostep do danych osobowych;

16.2.6. incydenty informatyczne majace wplyw na poufnos$¢, dostepnos¢ lub
integralno$¢ danych osobowych.

16.3. Oceny ryzyka dokonuje si¢ na podstawie okreslenia prawdopodobienstwa oraz
potencjalnych  skutkdw  okreslonych zdarzef, poprzez okreSlenie dla kazdego
zidentyfikowanego ryzyka zwigzanego z takim zdarzeniem:

16.3.1. prawdopodobienstwa wystapienia ryzyka;
16.3.2. skutku wystapienia ryzyka;
16.4. Ocena ryzyka dotyczgca przetwarzania danych osobowych ma na celu:

16.4.1. zapewnienie zdolno$ci do ciagglego zapewnienia poufnosci, integralnosci,
dostgpnosci przetwarzania danych osobowych;

16.4.2. ustalenie ryzyk zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, w
szczegolnosci  wynikajacych z przypadkowego lub niezgodnego z prawem
zniszczenia, utraty, modyfikacji, nieuprawnionego ujawnienia lub nieuprawnionego
dostepu do danych osobowych;

16.4.3. zdefiniowanie 1 wdrozenie odpowiednich $rodkéw technicznych i
organizacyjnych, zapewniajacych zabezpieczenia adekwatne do ustalonych ryzyk dla
zminimalizowania prawdopodobienstwa ich wystgpienia.

16.5. Ocena ryzyka powinna zosta¢ przeprowadzona na etapie projektowania i okreslania
sposobow przetwarzania danych oraz w czasie samych czynnos$ci przetwarzania. Ocena ryzyka
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jest procesem cigglym, monitorujgcym adekwatno$¢ oraz skuteczno$¢ stosowanych
zabezpieczen organizacyjnych i technicznych.

16.6. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do przeprowadzenia oceny ryzyka
zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych w formie pisemnej lub dokumentowej.
Przyktadowy wzér oceny, poprzez 4-stopniowa skale oceny ryzyk (pomijalne, niewielkie,
umiarkowane, powazne) stanowi Zalgcznik nr 9 do niniejszego Kodeksu.

16.7. Na podstawie oceny ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych podmiot
przestrzegajacy Kodeksu dokonuje podziatu ryzyk na akceptowalne i nieakceptowalne.

16.8. W wyniku oceny ryzyka podmiot przestrzegajacy Kodeksu formutuje, w terminie 14 dni
od daty zakonczenia szacowania ryzyka, rekomendacje dotyczace dalszego postepowania z
ryzykiem poprzez:

16.8.1. akceptowanie ryzyka;

16.8.2. zapobieganie ryzyku (jezeli poziom ryzyka przekracza wyznaczony poziom
akceptowalnos$ci ryzyka);

16.9. Dla ryzyka nieakceptowalnego podmiot przestrzegajacy Kodeksu podejmuje dziatania,
ktore pozwola na zmniejszenie ryzyka do poziomu akceptowalnego, poprzez wybdr jednego z
nastepujacych wariantow:

16.9.1. przeciwdziatanie ryzyku (redukowanie ryzyka) - podejmowanie dziatan
pozwalajacych na ograniczenie ryzyka do akceptowalnego poziomu, np. dzigki
wzmocnieniu mechanizméw kontroli wewngtrznej (procedur, wytycznych, zasad,
nadzoru, itd.) wbudowanych w realizowane procesy;

16.9.2. przeniesienie (transfer) ryzyka na inng instytucje, np. poprzez dodatkowe
ubezpieczenie;

16.9.3. przesunigcie w czasie (unikanie) ryzyka - zawieszenie dziatan skutkujacych
zbyt duzym ryzykiem;

16.9.4. tolerowanie (akceptacja) ryzyka - w przypadku, gdy koszt przeciwdziatania
ryzyku jest wyzszy niz koszty potencjalnego ziszczenia si¢ ryzyka.

16.10. Doradca podatkowy moze by¢ zobowigzany do przeprowadzenia oceny skutkow dla
ochrony danych, w przypadku zaistnienia przestanek okreslonych w art. 35 RODO. Podmiot
przestrzegajacy Kodeksu, analizujac obowiazek przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony
danych osobowych, bierze pod uwage nastepujace kryteria:

16.10.1. czy przetwarzane dane osobowe podlegaja profilowaniu;

16.10.2. czy przetwarzanie danych osobowych obejmuje automatyczne
podejmowanie decyzji wywierajace znaczacy wplyw na prawa osob fizycznych;
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16.10.3. czy wykonywany jest systematyczny monitoring na duza skale miejsc
dostgpnych publicznie;

16.10.4. czy przetwarzane sg szczeg6lne kategorie danych osobowych, w tym dane
osobowe dotyczace zdrowia;

16.10.5. czy przetwarzanie danych osobowych nastepuje na duzg skalg;
16.10.6. czy zbiory przetwarzanych danych osobowych sg taczone;

16.10.7. czy dane osobowe sa przetwarzane z wykorzystaniem innowacyjnych
technologii lub z wykorzystaniem innowacyjnych §rodkow organizacyjnych;

16.10.8. czy dane osobowe sg przekazywane poza obszar Europejskiego Obszaru
Gospodarczego.

16.11. Zasadno$¢ przeprowadzenia oceny skutkéw dla ochrony danych osobowych zachodzi
zawsze, gdy spelnione sg przynajmniej dwie przestanki wymienione w punkcie 16.10 Kodeksu.
Doradca podatkowy, ktory nie przetwarza danych osobowych na duzg skale nie jest
zobowigzany do przeprowadzenia oceny skutkow dla ochrony danych osobowych.

16.12. W przypadku watpliwos$ci, co do koniecznosci przeprowadzenia oceny skutkéw dla
ochrony danych osobowych, podmiot przestrzegajacy Kodeksu zobowigzany jest do jej
przeprowadzenia.

16.13. Ocena skutkow dla ochrony danych osobowych przeprowadzania jest na podstawie
przeprowadzone] przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu oceny ryzyka zwigzanego z
przetwarzaniem danych osobowych. Wynikiem tej oceny jest zidentyfikowanie ryzyk,
prawdopodobiefstwa oraz potencjalnych skutkéw ich wystapienia oraz $rodkow zaradczych
majacych na celu minimalizacj¢ ich negatywnych skutkow dla przetwarzania danych
osobowych.

ROZDZIAL 17. PRZYJECIE, ZMIANY I STOSOWANIE KODEKSU

17.1. KRDP wyznacza spos$rod swoich czlonkow Komitet ds. ochrony danych osobowych.
Zasady powotania, sktad 1 funkcjonowanie Komitetu ds. ochrony danych osobowych okreslaja
wewnetrzne uchwaty KRDP.

17.2. Do zadan Komitetu ds. ochrony danych osobowych nalezy w szczegdlnosci:

17.2.1. przygotowanie projektu Kodeksu lub zmiany zatwierdzonego Kodeksu lub
jego rozszerzenia we wspoOlpracy z interesariuszami;

17.2.2. przeprowadzenie procesu konsultacyjnego i wnioskowanie o zatwierdzenie
projektu Kodeksu lub zmiang zatwierdzonego Kodeksu do organu nadzorczego;
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17.2.3. przedstawianie organowi nadzorczemu opinii w przedmiocie zasadnosci
udzielenia akredytacji podmiotowi ubiegajacemu si¢ o akredytacje w zakresie
monitorowania przestrzegania Kodeksu, zgodnie z art. 41 RODO;

17.2.4. wspolpraca z organem nadzorczym, w tym opiniowanie dotyczace podmiotu
monitorujacego;

17.2.5. podejmowanie decyzji dotyczacych przynaleznosci do grupy podmiotow
przestrzegajacych Kodeksu;

17.2.6. rozstrzyganie sporow dotyczacych stosowania i interpretacji Kodeksu;

17.2.7. promowanie stosowania Kodeksu oraz podejmowanie innych dziatan
zwigkszajacych poziom ochrony danych osobowych wérdd doradcow podatkowych;

17.2.8. wspotpraca przy okresowym przegladzie funkcjonowania Kodeksu;

17.3. Podmiotem monitorujagcym jest podmiot prawa odpowiedzialny za monitorowanie
przestrzegania Kodeksu, wybrany przez KRDP, akredytowany przez organ nadzorczy i
spetniajacy wymogi wskazane w art. 41 RODO. Do zadan podmiotu monitorujacego nalezy w
szczegolnosci:

17.3.1. ocena zdolnosci doradcow podatkowych do stosowania Kodeksu;
17.3.2. monitorowanie przestrzegania przepisow Kodeksu;

17.3.3. wspotpraca przy okresowym przegladzie funkcjonowania Kodeksu;
17.3.4. rozpatrywanie wnioskow 1 skarg na naruszenie Kodeksu;

17.3.5. podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku naruszenia Kodeksu;

17.3.6. wspdlpraca z organem nadzorczym i1 Komitetem ds. ochrony danych
osobowych.

17.4. Komitet ds. danych osobowych, na podstawie raportu przedstawianego przez podmiot
monitorujacy, dokonuje corocznego przegladu stosowania Kodeksu. Przeglad ten obejmuje w
szczegblnosci:

17.4.1. identyfikowanie 1 analiz¢ zmian regulacyjnych w zakresie danych osobowych;
17.4.2. analiz¢ funkcjonowania Kodeksu w praktyce;
17.4.3. zalecenia dotyczace ewentualnych zmian w Kodeksie.

17.5. Komitet ds. danych osobowych oraz podmiot monitorujgcy wspotdziataja w celu
zapewnienia sprawnych mechanizmow przystagpienia do Kodeksu oraz weryfikacji
prawidlowosci przetwarzania danych przez podmioty przestrzegajace Kodeksu.
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17.6. Doradca podatkowy moze przystapi¢ do Kodeksu, skladajac w formie pisemnej lub
elektronicznej wniosek o przystgpienie do Kodeksu. Wzoér wniosku stanowi Zatgcznik nr 10 do
niniejszego Kodeksu. We wniosku doradca podatkowy oswiadcza, ze:

17.6.1. spelnia wymagania natozone na niego przez przepisy RODO, prawa
krajowego oraz Kodeksu i jest sSwiadom wynikajacych z nich obowiazkow;

17.6.2. zobowigzuje si¢ do przestrzegania tych obowigzkow i tym samym chce
uzyskac¢ status podmiotu przestrzegajacego Kodeksu;

17.6.3. wyraza zgod¢ na przeprowadzenie audytu przez podmiot monitorujacy w
formie uzgodnionej miedzy tym podmiotem a doradca podatkowych, uwzgledniajac
specyfike funkcjonowania doradcoOw podatkowych nieprzetwarzajacych danych
osobowych na duzg skalg.

17.7. Podmiot monitorujacy przeprowadza audyt u doradcy podatkowego, ktory wystapit z
wnioskiem wskazanym powyzej i na jego podstawie wydaje ocen¢ zdolnosci doradcy
podatkowego do przestrzegania postanowien RODO, przepisow prawa krajowego oraz
niniejszego Kodeksu.

17.8. Przebieg i zasady audytu reguluja procedury obowigzujace w podmiocie monitorujacym.
Audyt nie moze narusza¢ zasad ochrony tajemnicy doradcy podatkowego oraz zasad
zachowania innej tajemnicy zawodowej lub tajemnicy przedsigbiorstwa. Audyt obejmuje w
szczegolnosci oceng:

17.8.1. okreslenia celéw i1 podstaw prawnych przetwarzania danych osobowych;
17.8.2. zakresu przetwarzanych danych osobowych;

17.8.3. identyfikacje wlasciwych statusow podmiotowych podczas procesow
przetwarzania danych (administratorzy, odbiorcy, podmioty powierzajace 1
przetwarzajace dane);

17.8.4. upowaznien do przetwarzania danych osobowych i dostgpu do nich wylacznie
przez osoby upowaznione;

17.8.5. zasad udostgpniania i powierzenia przetwarzania danych osobowych;
17.8.6. zasad retencji danych;

17.8.7. $srodkdw organizacyjnych i technicznych zapewniajacych adekwatny stopien
zabezpieczenia przetwarzania danych osobowych;

17.8.8. zasadnos$ci powotania przez doradce podatkowego inspektora ochrony
danych;

17.8.9. oceny ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych dokonanej
przez doradce podatkowego;

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

60



KRAJOWA IZBA
) { DORADCOW KRAJOWA RADA

PODATKOWYCH DORADCOW PODATKOWYCH

17.8.10. poziomu wiedzy i $wiadomosci doradcy podatkowego 1 wspdipracownikow
doradcy podatkowego dotyczacej bezpieczenstwa danych osobowych;

17.8.11. zapewnienia realizacji praw osob, ktorych dane dotycza;

17.8.12. zapewnienia odpowiedniego wykonywania obowigzkéw informacyjnych
podczas pozyskiwania danych osobowych;

17.8.13. przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w
RODO, przepisach prawa krajowego i niniejszym Kodeksie, w tym w zakresie
prowadzonych rejestrow i ewidencji.

17.9. Podmiot monitorujacy, na podstawie przeprowadzonego audytu wydaje stanowisko
dotyczace mozliwosci przystapienia do Kodeksu przez podmiot wnioskujacy.

17.9.1. W przypadku negatywnego wyniku audytu podmiot monitorujacy wskazuje
doradcy podatkowemu uzasadnienie takiej oceny, w tym wskazanie obszarow
wymagajacych ponownej analizy i rekomendacje dotyczace mozliwych rozwigzan.

17.9.2. W przypadku pozytywnego wyniku audytu podmiot monitorujacy zawiadamia
Komitet ds. danych osobowych o mozliwosci przystapienia do Kodeksu przez
doradce¢ podatkowego.

17.10. Komitet ds. danych osobowych podejmuje decyzje w sprawie przystgpienia doradcy
podatkowego do grona podmiotoéw przestrzegajacych Kodeksu wedtug wewnetrznych procedur
Komitetu ds. danych osobowych. Komitet ds. danych osobowych zobowigzany jest to
prowadzenia rejestru podmiotéw przestrzegajacych Kodeksu oraz jego biezacej aktualizacji.

17.11. Podmiot przestrzegajacy Kodeksu ma obowigzek niezwlocznego powiadomienia
Komitetu ds. danych osobowych o:

17.11.1. wszelkich decyzjach organu nadzorczego w sprawie ochrony danych
osobowych dotyczacych takiego podmiotu;

17.11.2. istotnych zmian dotyczacych zmiany danych identyfikujacych podmiot
przestrzegajacy Kodeksu;

17.11.3. innych istotnych zmianach dotyczacych zasad, sposobow 1 celow
przetwarzania danych osobowych.

17.12. Podmiot monitorujacy prowadzi obowigzkowe monitorowanie przestrzegania
przepisow Kodeksu przez Podmioty przestrzegajace Kodeksu, wedlug procedur
przewidzianych w wewnetrznych procedurach podmiotu monitorujacego. Monitorowanie to
realizuje co najmniej nastepujace zasady:

17.12.1. wykonywanie czynnosci sprawdzajacych w sposéb cykliczny, nie
rzadziej, niz raz do roku;
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17.12.2. uwzglednienie specyfiki podmiotow przestrzegajacych Kodeksu
nieprzetwarzajacych danych osobowych na duzg skalg.

17.13. Podmiot monitorujacy jest zobowigzany do analizy otrzymanych zgltoszen dotyczacych
nieprawidlowego przetwarzania danych osobowych przez podmioty przestrzegajace Kodeksu
oraz informowania Komitetu ds. danych osobowych o ewentualnych nieprawidiowosciach.

17.14. Komitet ds. danych osobowych moze kierowa¢ do podmiotu przestrzegajacego Kodeksu
zalecenia dotyczace przetwarzania danych osobowych. W zaleceniach zawarte sg wskazowki
dotyczace prawidlowego przetwarzania danych osobowych oraz rekomendacje dotyczace
mozliwych zmian zapewniajacych minimalizacje ryzyk zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych oraz realizowaniem praw osob, ktorych dane dotycza.

17.15. W przypadku razacego naruszenia przez podmiot przestrzegajacy Kodeksu przepisow
RODO, ustaw krajowych lub Kodeksu lub w przypadku uporczywego braku uwzglgdniania
zalecen o ktorych mowa powyzej, Komitet ds. danych osobowych podejmuje decyzje w
sprawie usuni¢cia doradcy podatkowego z grona podmiotéw przestrzegajacych Kodeksu.

17.16. Wydawanie zalecen oraz podejmowanie decyzji o ktérych mowa powyzej nast¢puja
wedlug wewnetrznych procedur Komitetu ds. danych osobowych. Komitet ds. danych
osobowych zobowigzany jest to aktualizowania rejestru podmiotow przestrzegajacych
Kodeksu.

17.17. Komitet ds. danych osobowych oraz podmiot monitorujacy informujg osoby, ktorych
dane dotycza oraz opini¢ publiczng o zasadach przetwarzania danych okre§lonych w Kodeksie.
Podmioty te ustalajg takze tryb postepowania w zakresie skarg osob, ktorych dane dotycza na
zasady przetwarzania danych osobowych przez podmioty przestrzegajace Kodeksu oraz
informuja opini¢ publiczng o tresci podstawowych zasad rozpoznawania skarg, wnioskow i
potencjalnych sporow.

17.18. Do czasu powotania podmiotu monitorujacego w odniesieniu do niniejszego Kodeksu,
wszelkie zadania tego podmiotu okreslone w niniejszym rozdziale wykonuje Komitet ds.
ochrony danych osobowych.
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Zalacznik nr 1 — Wzor rejestru czynnosci przetwarzania

*Kolorem czerwonym oznaczono informacje wymagane w rejestrze przez art. 30 ust. 1 RODO
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Przykladowe zapisy oraz wskazowki dotyczace dla poszczegolnych kolumn w Rejestrze Czynnosci Przetwarzania:

1.

Nazwa czynnoS$ci przetwarzania: np. zatrudnienie i rekrutacja wspolpracownikow, prowadzenie akt pracowniczych, ewidencjonowanie czasu
pracy, zgtaszanie pracownikow 1 cztonkow ich rodzin do ZUS, ich aktualizacja i przekazywanie danych o zwolnieniach, prowadzenie rozliczen z
pracownikami, wyplata wynagrodzen, naliczanie obcigzen oraz naliczanie sktadek do ZUS, prowadzenie ksiag rachunkowych, reprezentowanie
klientow w postepowaniach sagdowych i administracyjnych, przygotowanie opinii prawnych, inne czynnosci doradztwa podatkowego, archiwizacja
dokumentacji pracowniczej lub ksiggowej, prowadzenie dziatan marketingowych, windykacja nalezno$ci, obstuga reklamacji, prowadzenie nagran
monitoringu wizyjnego, ewidencjonowanie wejs¢ osob trzecich do siedziby.

Jednostka organizacyjna: nalezy wskaza¢ osobe¢ lub dzial odpowiedzialny za dang czynno$¢ przetwarzania, w przypadku dziatalno$ci
jednoosobowej rekomendowane jest usuni¢cie kolumny nr 2

Cel przetwarzania: np. zatrudnienie, rekrutacja, nalezyte wypelnianie obowiazkéw wobec pracownikow, ewidencjonowanie czasu pracy,
prowadzenie ksigg rachunkowych, prawidtowe reprezentowanie klientow w postepowaniach sgdowych lub administracyjnych, przygotowanie
opinii prawnej, zabezpieczenie dokumentacji wymagajacej archiwizacji, marketing, windykacja, prawidtowe rozpoznanie reklamacji, ochrona
bezpieczenstwa osob 1 mienia na terenie siedziby.

Kategorie oso6b: np. pracownicy, wspotpracownicy, osoby rekrutowane, klienci, kontrahenci, pracownicy klientéw 1 cztonkowie ich rodzin, strony
lub uczestnicy postgpowan sgdowych lub administracyjnych, pracownicy sagdow lub urzedéw, pelnomocnicy procesowi, sgdziowie, biegli sadowi,
osoby sktadajace reklamacje, dtuznicy, adresaci komunikatow marketingowych, odbiorcy newslettera, osoby widniejace na nagraniach monitoringu
wizyjnego, osoby wchodzace do siedziby.

Kategorie danych: np. dane identyfikacyjne, numery identyfikacyjne, dane adresowe, dane kontaktowe, dane o wyksztalceniu, stazu pracy,
uprawnieniach zawodowych, dane finansowe, dane o przebiegu pracy, absencji (urlopy, zwolnienia lekarskie, rehabilitacyjne,szkoleniowe i inne),
dane o zakresie obowigzkow, stawce wynagrodzenia, karach 1 nagrodach oraz inne dane wymagane zgodnie z Kodeksem Pracy, dane wymagane
w formularzach zgloszen do ZUS, dane kadrowe (wysluga lat pracy, stawka wynagrodzen), dane o czasie pracy, przyznanych nagrodach,

potraceniach (sktadki zwigzkowe, zajecia komornicze itp.) numery kont dla przelewéw bankowych pracownika, o§wiadczenie o wielodzietno$ci
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rodziny, orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego wydane ze wzgledu na niepelnosprawnos$é, orzeczenie o niepetnosprawnosci lub o stopniu
niepelnosprawnosci lub orzeczenie rownowazne, prawomocny wyrok sadu rodzinnego orzekajacy rozwod lub separacje lub akt zgonu oraz
oswiadczenie o samotnym wychowywaniu dziecka oraz niewychowywaniu zadnego dziecka wspdlnie z jego rodzicem, dokument poswiadczajacy
objecie dziecka pieczg zastgpcza, oswiadczenie o dochodzie na osobe w rodzinie kandydata.

6. Podstawa prawna: nalezy wskaza¢ podstawe prawng z RODO (odpowiednia podstawa z art. 6 ust. 1 RODO lub art. 9 ust. 2 RODO), dodatkowo
ewentualnie inng podstawe prawng, np. przepisy ustawy o doradztwie podatkowym, ustawy Kodeks Pracy, ustawy Ordynacja podatkowa.

7. Zrédlo danych: np. pracownik, wspotpracownik, osoba rekrutowana, klient, kontrahent, rejestr publiczny, zakupiona baza mailingowa.

8. Planowany termin usuniecia kategorii danych: np. pigcioletni okres przewidziany w art. 39 ustawy o doradztwie podatkowym; do czasu
zakonczenia rekrutacji, do czasu wygasni¢cia ustawowego obowigzku przechowywania akt pracowniczych zgodnie z ustawg o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach, do czasu przedawnienia roszczen wynikajacych z umowy, do czasu cofni¢cia zgody na wysytanie newslettera.

9. Nazwa wspéladministratora i dane kontaktowe: w przypadku wspotadministratorow, zobacz punkty 6.10 — 6.12. Kodeksu.

10. Nazwa podmiotu przetwarzajacego i dane kontaktowe: nalezy wskaza¢ wszystkie podmioty, ktérym w ramach poszczegoélnych czynnosci
przetwarzania powierzono przetwarzanie danych osobowych, zobacz Rozdziat 7 Kodeksu.

11. Kategorie odbiorcow: np. ZUS, organy podatkowe 1 skarbowe, banki, instytucje finansowe, firmy $§wiadczace ustugi (np. doradztwo prawne,
wsparcie techniczne, ustugi transportowe).

12. Nazwa systemu lub oprogramowania: pole nieobowigzkowe, w przypadku pozostawienia nalezy wskaza¢ wszystkie systemy informatyczne.
13. Ogdlny opis technicznych i organizacyjnych Srodkow bezpieczenstwa: zobacz Rozdziat 15, mozliwo$¢ odestania do wiasciwych polityk.
14. DPIA: o ile sporzadzenie jest obowigzkowe, zobacz punkty 16.10. — 16.13. Kodeksu

15. -16. Transfer do kraju trzeciego lub org. miedzynarodowej: zobacz Rozdziat 12 Kodeksu, w przypadku braku pole pozostaje puste.
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Zalacznik nr 2 -Wzor rejestru kategorii czynnosci przetwarzania

DORADCOW PODATKOWYCH

*Kolorem czerwonym oznaczono informacje wymagane w rejestrze przez art. 30 ust. 2 RODO
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Zalacznik nr 3 — Wzo6r umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych

UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

zawarta dnia .......... LW oo, (dalej Umowa), pomiedzy:

........................... zsiedzibaw ............ (..-..)przyul. ..., Wpisang dO
rejestru przedsigbiorcéw prowadzonego przez Sad Rejonowy .................... y e Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS ............ , postugujacy sie
numerem NIP ........................ ,REGON ............oi , reprezentowang

przez:

zwang w dalszej czesci ,,Podmiotem powierzajacym”

a

........................... zsiedzibaw ............ (..-..)przyul. ........................, wpisang dO
rejestru przedsigbiorcoéw prowadzonego przez Sad Rejonowy .................... y e Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sagdowego pod numerem KRS ............ , postugujaca si¢
numerem NIP ......................... ,REGON .................... , reprezentowang przez:

zwang w dalszej czgsci ,,Podmiotem przetwarzajacym”,

tacznie zwanymi Stronami, a kazda z osobna takze Strona.

PREAMBULA

Majac na uwadze fakt, iz Strony taczy umowa o ..................... zawarta dnia
........................ r., (zwana dalej ,,Umowg gléwng”) dla ktorej wykonania konieczne jest
przetwarzanie danych osobowych, Strony zgodnie postanowily, co nastepuje:

§ 1 Definicje

Pojecia uzyte w Umowie maja nastepujace znaczenie:

1. Administrator — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny
podmiot, ktory samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele 1 sposoby przetwarzania danych
osobowych.
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2. Dane osobowe — informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej ("osobie, ktorej dane dotycza"); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna
to osoba, ktoérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdlnosci na
podstawie identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o
lokalizacji, identyfikator internetowy 1lub jeden badz kilka szczegoélnych czynnikéw
okreslajacych fizyczna, fizjologiczna, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowa lub
spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej.

3. Naruszenie — naruszenie bezpieczenstwa prowadzace do przypadkowego Ilub
niezgodnego z prawem zniszczenia, utracenia, zmodyfikowania, nieuprawnionego ujawnienia
lub nieuprawnionego dostepu do danych osobowych przesytanych, przechowywanych lub w
inny sposob przetwarzanych.

4. Organ nadzorczy — organ publiczny dziatajacy w celu ochrony podstawowych praw i
wolnos$ci o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem oraz ulatwiania swobodnego
przeptywu danych osobowych.

5. Podpowierzenie — dalsze powierzenie przetwarzania Danych osobowych przez
Podmiot przetwarzajacy.

6. RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych).

§ 2 Przedmiot Umowy

1. W trybie okreslonym w art. 28 RODO Podmiot powierzajacy powierza Podmiotowi
przetwarzajagcemu do przetwarzania Dane osobowe na zasadach okreslonych w Umowie. 2.
Przedmiotem powierzenia przetwarzania sg Dane osobowe okreslone w Zataczniku nr 1 do
Umowy. Zatgcznik nr 1 okre$la kategorie osdb, ktorych dane dotycza, oraz rodzaj Danych
osobowych, ktore zostajg powierzone.

3. Dane osobowe przetwarzane sa w celu realizacji Umowy gléwnej, w niezbgednym
minimalnym zakresie do osiggni¢cia tego celu.

4, Powierzenie przetwarzania Danych osobowych nastepuje na czas realizacji Umowy
glowne;j.

5. Dane osobowe przetwarzane s3 przez Podmiot przetwarzajacy w nastepujace]
lokalizacji/nastepujacych lokalizacjach (adres):

6. Przetwarzanie powierzonych Danych osobowych obejmuje nastepujace czynnosci
przetwarzania: (zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
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adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie
poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub
aczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie — nalezy wybraé wlasciwe).

§ 3 Oswiadczenia Stron

1. Podmiot powierzajacy o$wiadcza, ze jest uprawniony do powierzenia przetwarzania
Danych osobowych.
2. Podmiot przetwarzajagcy bedzie przetwarzal dane osobowe wylacznie na

udokumentowane polecenie Podmiotu powierzajacego. Udokumentowane polecenie moze
stanowi¢ w szczegoOlnosci niniejsza Umowa. Inne polecenia beda mogty by¢ kierowane do
Podmiotu przetwarzajacego wytacznie w formie .................

3. Podmiot przetwarzajacy o$wiadcza, ze zapewnia wystarczajace gwarancje wdrozenia
odpowiednich $§rodkow technicznych i1 organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi
RODO i chronito prawa osob, ktorych dane dotycza.

§ 4 Obowiazki Stron

1. Podmiot przetwarzajacy bedzie prowadzil rejestr wszystkich kategorii czynnosci
przetwarzania dokonywanych w imieniu Podmiotu powierzajacego, na zasadach okreslonych
w art. 30 RODO.
2. Podmiot przetwarzajacy zobowiagzuje si¢ zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje i dane
osobowe, do ktorych bedzie miat dostep w zwiazku z wykonywaniem Umowy. 3. Podmiot
przetwarzajacy bedzie prowadzil ewidencje osob, ktorym udostgpniono powierzone przez
Podmiot powierzajacy dane osobowe. Osoby te zostang zobowigzane przez Podmiot
przetwarzajacy do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych.
4, W  przypadku stwierdzenia jakiejkolwiek sytuacji stanowigcej naruszenie
bezpieczenstwa danych osobowych powierzonych do przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych zobowigzany jest niezwlocznie, nie
pozniej jednak niz w ciggu 36 godzin:
a.  poinformowaé¢ o tym Podmiot powierzajacy, podajac wszelkie informacje
dotyczace naruszenia,;
b.  wustali¢ przyczyne naruszenia i podja¢ niezwlocznie wszelkie dziatania w celu
usunigcia naruszenia i zabezpieczenia danych osobowych przed dalszymi
naruszeniami;
Cc.  zebra¢ dostepne informacje, ktore moga pomoc w ustaleniu okolicznos$ci
naruszenia i przeciwdzialaniu podobnym naruszeniom w przysztosci,
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5. Jezeli informacji, o ktérych mowa w ustgpie powyzej nie da si¢ udzieli¢ w tym czasie,
Podmiot przetwarzajacy ma obowiazek udziela¢ ich sukcesywnie bez zbednej zwloki.

6. Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do S$cislej wspoOtpracy z Podmiotem
powierzajacym w zakresie zwigzanym z naruszeniem i eliminacja ryzyk zwigzanych z
naruszeniem w przysztosci.

7. Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest podja¢ wszelkie srodki wymagane zgodnie z
art. 32 RODO, z uwzglgdnieniem stanu wiedzy technicznej, kosztow wdrazania oraz
charakteru, zakresu, kontekstu i celow przetwarzania oraz ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci
osob fizycznych o réznym prawdopodobienstwie wystapienia i wadze zagrozenia, poprzez
wdrozenie odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych zapewniajacych stopien
bezpieczenstwa odpowiadajacy temu ryzyku.

8. Podmiot przetwarzajacy, bioragc pod uwage charakter przetwarzania, w miare
mozliwosci pomaga Podmiotowi powierzajacego poprzez odpowiednie $rodki techniczne i
organizacyjne wywiazac¢ si¢ z obowigzku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza,
w zakresie wykonywania jej praw okreslonych w rozdziale III RODO.

9. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostepne mu
informacje, pomaga administratorowi wywigzac¢ si¢ z obowiazkow okreslonych w art. 32—-36
RODO.

10.  Podmiot przetwarzajacy bedzie korzystat wylacznie z ushug takich dalszych podmiotow
przetwarzajacych, ktore zapewniaja wystarczajace gwarancje wdrozenia odpowiednich
srodkow technicznych i1 organizacyjnych, by przetwarzanie spetnialo wymogi RODO i chronito
prawa osob, ktérych dane dotycza.

11.  Podmiot przetwarzajacy nie moze powierzy¢ czynnoSci przetwarzania danych
osobowych okre§lonych niniejsza Umowa innym osobom lub podmiotom, bez uprzedniej
pisemnej lub elektronicznej zgody Podmiotu powierzajacego.

§ 5 Prawo kontroli

1. Podmiot powierzajacy posiada prawo kontroli wilasciwego przetwarzania Danych
osobowych przez Podmiot przetwarzajacy w zakresie, w jakim kontrola taka nie narusza
obowigzkow Podmiotu przetwarzajacego dotyczacych zachowania tajemnicy zawodowe;.
Podmiot przetwarzajacy na kazdy wniosek Podmiotu powierzajacego zobowigzany jest do
udzielenia informacji dotyczacych przetwarzania Danych osobowych w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wniosku od Podmiotu powierzajacego.

2. Podmiot przetwarzajacy umozliwia Podmiotowi powierzajagcemu lub upowaznionemu
przez Podmiot powierzajacy audytorowi przeprowadzenie audytéw, w tym inspekcji, 1
przyczynia si¢ do nich w zakresie, w jakim audyt nie narusza obowigzkow Podmiotu
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przetwarzajacego dotyczacych zachowania tajemnicy zawodowej lub tajemnicy
przedsigbiorstwa.

3. Podmiot przetwarzajagcy zapewni w umowach z dalszymi podmiotami
przetwarzajacymi mozliwos¢ skorzystania w stosunku do takich podmiotow przez Podmiot
powierzajacy — bezposrednio lub za posrednictwem Podmiotu przetwarzajacego — z prawa
kontroli okreslonego w niniejszym paragrafie, w tym prawa do przeprowadzania audytow.

§ 6 Odpowiedzialnos¢

1. Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim
w zwiazku z wykonywaniem Umowy.
2. Podmiot przetwarzajacy ponosi odpowiedzialno$¢ za dzialania swoich pracownikow i
innych osob, przy pomocy ktérych przetwarza Dane osobowe, jak za wlasne dzialanie i
zaniechanie.

§ 7 Czas trwania i wypowiedzenie Umowy

1. Umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy glownej. W celu uniknigcia
watpliwosci, rozwigzanie Umowy gtownej skutkuje rozwigzaniem niniejszej Umowy.
2. Po zakonczeniu $wiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem Podmiot
przetwarzajacy ma obowigzek usuna¢ lub zwroci¢ Podmiotowi powierzajgcemu — zaleznie od
decyzji Podmiotu powierzajagcego — powierzone mu Dane osobowe, jak roéwniez usungc
wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze powszechnie obowigzujace przepisy nakazuja
przechowywanie tych Danych osobowych.
3. Na prosbe Podmiotu powierzajagcego Podmiot przetwarzajacy przesyta pisemne
potwierdzenie zniszczenia Danych osobowych w terminie wskazanym przez Podmiot
powierzajacy.

§ 8 Dane kontaktowe Stron

1. W sprawach zwigzanych z realizacja Umowy Strony reprezentujg Przedstawiciele:

a. Podmiot pOWIETZAJCY: .« .ouuiiti it

b. Podmiot przetwarzajacy: .......ooueeniiiiiiiii e

2. Doreczenia 1 zawiadomienia, dla ktorych Umowa lub powszechnie obowigzujace

przepisy nie wymagajg formy pisemnej, dokonywane sg droga elektroniczng na adresy e-mail
Stron.

3. O zmianie danych kontaktowych kazda ze Stron zawiadomi niezwtocznie drugg Strone
w formie elektronicznej.
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§ 9 Postanowienia koncowe
1. Umowa podlega prawu polskiemu i wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Zalaczniki stanowig integralng cze$s¢ Umowy. Zmiana zalacznikéw moze zostaé

dokonana w formie komunikacji elektronicznej migdzy stronami.

3. Wszelkie zmiany lub uzupetienia Umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod

rygorem niewaznosci, chyba ze Umowa stanowi inaczej.

4. Umowe sporzadzono w dwoch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Podmiot powierzajacy:

Podmiot przetwarzajacy:

Zalacznik 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych
Przedmiot przetwarzania — zakres Danych osobowych

Kategoria 0sob, ktorych dane dotyczg: .............c.oevviiiiiiiinnnn, (np. klienci, pracownicy,

wspolpracownicy, kontrahenci, dtuznicy)

Rodzaj Danych osobowych:

Dane zwykle

Szczegdlne
kategorie danych
osobowych

Dane dotyczace
wyrokow skazujacych
oraz naruszen prawa

Przyktadowo — nalezy ustali¢ wlasciwe: imig,
nazwisko, data urodzenia, numer PESEL,
numer NIP, numer rachunku bankowego,
numer telefonu, adres zamieszkania, adres
zameldowania, adres korespondencyjny,
adres e-mail

Nalezy ustalié
wlasciwe zgodnie
z art. 9 RODO

Nalezy ustali¢
wlasciwe zgodnie z art.
10 RODO
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Zalacznik nr 4 - Zakres informacji dotyczacej przetwarzania danych osobowych

Zakres informacji | Rodzaj informacji

Uwagi i przyklady

Nazwa, adres,
dane kontaktowe

Informacja
obligatoryjna

Pelna nazwa podmiotu wraz ze wskazaniem
minimum adresu kontaktowego oraz adresu
e-mail

doradcy

podatkowego

Tozsamos¢ i dane | Informacja
kontaktowe fakultatywna -
przedstawiciela wskazywany

administratora jezeli administrator ma

obowiazek powotania
przedstawiciela — por.
art. 27 RODO w zw. z
art. 3 ust. 2 RODO

Pelna nazwa podmiotu wraz ze wskazaniem
minimum adresu kontaktowego oraz adresu
e-mail

Dane kontaktowe | Informacja
inspektora ochrony | fakultatywna -
danych wskazywany

wylacznie, jezeli
powolano inspektora
ochrony danych — por.
art. 37-39 RODO oraz
rozdziale 8

Kodeksu

Nie ma obowigzku podawania imienia i
nazwiska inspektora ochrony danych,
niezbedne jest podanie minimum adresu
email oraz adresu korespondencyjnego
inspektora ochrony danych

Cele przetwarzania
danych osobowych
oraz podstawa
prawna

Informacja
obligatoryjna

Przyktady celow przetwarzania i podstaw
prawnych:

- zgoda osoby, ktorej dane dotycza na
prowadzenie przysztych procesow
rekrutacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

- negocjacje zwigzane z zawarciem umowy
(art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

- wykonanie umowy zawartej z klientem
doradcy podatkowego (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO);

- rozpatrywanie reklamacji (art. 6 ust. 1 lit. b
RODO);
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- archiwizowanie danych klientéw doradcy
podatkowego zgodnie obowigzkiem
prawnym zawartym w art. 39 ustawy o
doradztwie podatkowym (art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO);

- kierowanie komunikatow marketingu

bezposredniego (art. 6 ust. 1 lit. f RODO);
- ustalanie 1 dochodzenie roszczen oraz

obrona przed roszczeniami (art. 6 ust. 1 lit.
RODO);

Kategorie danych

Informacja

Przyktady kategorii danych osobowych:

osobowych fakultatywna —w - dane identyfikacyjne (np. imie, nazwisko,
przypadku Zbierania nr PESEL)'
danych 0sobowych W | _ 4ane adresowe (np. adres zamieszkania,
inny sposob niz adres zameldowania);
bezposrednio od osoby,
. - dane kontaktowe (np. numer telefonu, adres
ktorej dane dotycza .
e-mail)
- dane dotyczace stanu zdrowia
Prawnie Informacja Przyklady prawnie uzasadnionych interesow
uzasadnione fakultatywna — jezeli | realizowanych przez doradcow
interesy podstawa podatkowych:
realizowane przez | przetwarzania danych | ustalenie, dochodzenie roszczen i obrona
doradce osobowych jest art. 6 | nrzed roszczeniami;
podatkowego ust. 1 lit. f RODO

- badanie satysfakcji klientoéw doradcy
podatkowego;

- marketing bezposredni (wysytanie
informacji o prowadzonej dziatalnosci,
newslettera itp.);

- prowadzenie wewnetrznych dziatan
analitycznych i statystycznych;

Odbiorcy danych
lub kategorie
odbiorcoéw
danych

Informacja
obligatoryjna. W
przypadku braku
odbiorcow nalezy
wskaza¢ ten fakt.

Przyktady kategorii odbiorcoOw danych:
- pracownicy 1 wspotpracownicy doradcy
podatkowego;

- podmioty, ktorym doradca prawny
powierzyl przetwarzanie danych osobowych;
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Informacja o Informacja Informacja zamieszczana w przypadku
zamiarze obligatoryjna. W przekazywania danych osobowych do
przekazania przypadku braku panstw spoza terenu Unii Europejskie;.
danych osobowych | przekazania nalezy Szczegotowe informacje w tym zakresie
do panstwa wskazac ten fakt. zawarte s3 w rozdziale 12 Kodeksu.
trzeciego lub
organizacji
mig¢dzynarodowe;j

Okres, przez ktory | Informacja
dane osobowe beda | obligatoryjna

Przyktady okres$lenia okresu przechowywania

danych:

osobie, ktorej dane
sg przetwarzane

przechowywane - do czasu zakonczenia procesu
lub kryteria rekrutacyjnego:
ustalenia tego , . )
- do czasu zakonczenia trwania umowy
okresu , '
migdzy stronami;
- do czasu przedawnienia wzajemnych
roszczen;
- przez okres 5 lat w zwigzku z obowigzkiem
okreslonym w art. 39 ustawy o doradztwie
podatkowym;
Informacja o Informacja Informacja o prawie:
uprawnieniach obligatoryjna - dostepu do danych;
przystugujacych

- sprostowania lub uzupehienia danych;

- usunigcia danych;

- ograniczenia przetwarzania danych;

- przeniesienia danych;

- wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
danych;

Nalezy wskaza¢ sugerowane kanaty
komunikacyjne do wnoszenia zadan.

Informacja o
mozliwosci
wycofania zgody
na przetwarzanie
danych

Informacja
fakultatywna - jezeli
przetwarzanie odbywa
si¢ na podstawie art. 6
ust. 1 lit. a RODO lub
art. Qust. 2 lit. a
RODO

O prawie do cofnigcia zgody w dowolnym
momencie osoba powinna zostaé¢
poinformowana przed faktycznym
wyrazeniem zgody.

Wycofanie zgody nie ma wplywu na
zgodnos¢ z prawem przetwarzania
dokonanego na podstawie zgody przed jej
wycofaniem.

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310
02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268
tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09,

biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

75



- KRAJOWA IZBA
L) pobatkowycs  DORADCOW PODATKOWYCH
Informacja o Informacja Nalezy poda¢ nazwe organu nadzorczego.

mozliwosci obligatoryjna
wniesienia skargi
do organu

nadzorczego

Fakultatywnie mozna poda¢ dane
kontaktowe organu nadzorczego.

Informacja o
obligatoryjnosci
podania danych

Informacja
obligatoryjna

Nalezy wskazaé, czy podanie danych
osobowych jest wymogiem ustawowym lub
umownym lub warunkiem zawarcia umowy
oraz czy osoba, ktorej dane dotycza, jest
zobowigzana do ich podania i jakie sg
ewentualne konsekwencje niepodania
danych (np. brak mozliwosci zawarcia albo
realizacji umowy, brak mozliwo$ci udziatu
w procesach przysztych rekrutacji).

Informacja o Informacja
zautomatyzowanym| obligatoryjna. W
podejmowaniu przypadku braku
decyzji, wtym o zautomatyzowanego
profilowaniu. przetwarzania nalezy
wskazac ten fakt.

Nalezy wskaza¢ czy przetwarzane dane
osobowe beda stuzyly do
zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania. Jezeli tak —
nalezy wskazac istotne informacje o
zasadach ich podejmowania, a takze o
znaczeniu i przewidywanych
konsekwencjach takiego przetwarzania dla
osoby, ktorej dane dotyczg. Szczegdtowe
informacje w tym zakresie zawarte sg w
rozdziale 13 Kodeksu.

Zrédlo pozyskania | Informacja

danych osobowych | fakultatywna — w
przypadku zbierania
danych osobowych w
inny sposob niz
bezposrednio od osoby,
ktorej dane dotycza

Przyktadowe Zrédta pozyskania danych:

- strona internetowa;

- powszechnie dostepne rejestry i ewidencje
(np. KRS, CEIDG);

- Minister Cyfryzacji (nr PESEL);

- pracodawca osoby, ktoérej dane dotycza.

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH
ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310
02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

76



KRAJOWA IZBA

DORADCOW

PODATKOWYCH

KRAJOWA RADA
DORADCOW PODATKOWYCH

Zalacznik nr 5 — Wzor rejestru naruszen ochrony danych osobowych

REJESTR NARUSZEN OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Czy zachodzi
obowigzek Zawiadomieni
i i awiadomienie
S o poinformowania ’ !
| Zakres ACASHOIINE Urzedu Ochrony | ©86b, ktorych
Kategoriai| danych kgtegorr:e Danych naruszenie
i i i anycl
LP. (stypizowany godzina i 500, gori I . CAINTS || TETREEEN | REnjge tak - data i TAKI/NIE. odpowiedzialna
opis naruszenia HHfse ktérych danych, | TAK/NIE OlICZNOSCL| konsekwencje| praw i | dziatania: godzina Jesli tak - za wdrozenie
naruszenia) naruszenia dotyczy. gct)or}écz:h Jes’li.tall(_ naruszenia wolnosci st W naleiy’ o
naruszenie YCZy | nalezy je przypadku wskaza¢ naprawczych
naruszent€ | wymieni¢ opdznienia w sposob
powiadomieniu, | Przekazania
wyjasnienie) informacji
1
2
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Zalacznik nr 6 — Wzor upowaznienia do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Dziatajgc w imieniu ..............cooeiiiiiin. zsiedzibga W ... (.emn),
ul. (zwang dalej ,,Upowazniajacym”), na podstawie art. 29 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

upowazniam Panig/Pana ..................... ,numer PESEL .................. ...

do przetwarzania w imieniu i na rzecz Upowazniajacego danych osobowych udostgpnionych w
zakresie obowigzkow stuzbowych, do celow niezbednych do ich wykonywania.

(miejscowos¢, data, podpis)
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Zalacznik nr 7 — Wzor oSwiadczenia o zachowaniu poufnosci

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI

Zobowigzuje si¢ do zachowania poufnosci i nieujawniania jakimkolwiek osobom trzecim, bez
uprzedniej, wyraznej Zgody .........ooiiiiiiiiiiiiiiinann.. z siedziba W ... (cmen),
ul. (zwanego dalej ,,Doradcg Podatkowym”), wszelkich informacji
poufnych lub stanowigcych dane osobowe, uzyskanych w czasie trwania wspotpracy z Doradca
Podatkowym.

Zobowigzanie do zachowania poufnos$ci dotyczy w szczegdlnosci danych osobowych
uzyskanych w toku wspotpracy z Doradca Podatkowym oraz ...

(mozna dodatkowo wskazac wlasciwe zapisy, przyktadowo: informacji dotyczgcych obecnych
lub potencjalnych klientow i kontrahentow, systemow, metod, biznesplanow, strategii
rynkowych lub innych poufnych bqd? zastrzeZonych informacji)

W przypadku zakonczenia wspotpracy z Doradcg Podatkowym zobowiazuje si¢ bezterminowo
do nierozpowszechniania i niewykorzystywania danych osobowych i innych poufnych
informacji zdobytych w czasie wspolpracy. Ponadto zobowigzuje si¢ do niezwlocznego
zwrdcenia wszelkich dokumentéw oraz innych materiatow stanowigcych wlasno$¢ Doradcy
Podatkowego.

(miejscowos¢, data, podpis)
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Zalacznik nr 8 — Wzér ewidencji os6b fizycznych upowaznionych do przetwarzania danych

osobowych

EWIDENCJA OSOB FIZYCZNYCH
UPOWAZNIONYCH DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Imie Nazwisko Nr PESEL Data nadania | Data Zakres
upowaznienia | cofniecia upowaznienia
upowaznienia
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Zalacznik nr 9 — Wzor oceny ryzyka zwigzanego z przetwarzaniem danych osobowych

Krok 1

Podmiot przestrzegajacy Kodeksu dokonuje identyfikacji ryzyk zwigzanych z przetwarzaniem

danych osobowych, prawdopodobienstwa ich wystapienia oraz ich potencjalnych skutkow.

Jakie ryzyka zwigzane z przetwarzaniem danych zidentyfikowano?

Opis ryzyka (zdarzenia)

Prawdopodobienstwo (1-5) | Skutek (1-5)

Skala dla potencjalnych skutkéw naruszenia:

1 - Pomijalne Istnieje niewielka mozliwo$¢ wystgpienia naruszenia praw i
wolnosci osob fizycznych (np.: przypadkowe ujawnienie matego
zakresu danych osobowych pojedynczemu podmiotowi)

2 - Niewielkie Istnieje mozliwo$¢ wystapienia naruszenia praw i wolnosci 0sob

fizycznych, ale ryzyko moze zosta¢ zniwelowane (konieczno$¢
poniesienia dodatkowych kosztoéw biznesowych)

3 - Umiarkowane

Istnieje ryzyko naruszenia praw i wolnosci osob fizycznych,
ktére mozna zredukowa¢ duzym naktadem sit i sSrodkow

4 - Powazne

Istnieje powazne zagrozenie wystapienia negatywnych skutkdéw
dla praw i wolnos$ci 0s6b fizycznych (np.: strata majatku
znacznej wartosci)

5 - Krytyczne

Wystapienie krytycznych zagrozen dla praw 1 wolnos$ci 0sob
fizycznych

(np.: strata majatku ogromnej warto$ci, upadtosé
przedsigbiorstwa)

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl

89



KRAJOWA IZBA

‘) { DORADCOW

KRAJOWA RADA

PODATKOWYCH DORADCOW PODATKOWYCH

Skala dla prawdopodobienstwa wystapienia:

1 — Rzadkie

0-20% - Zagrozenie raczej nie wystapi i nie zostalo
odnotowane w przesztosci

2 — Malo prawdopodobne

21-40% - Zagrozenie wystgpowato sporadycznie w
przesztosci i moze wystapi¢ ponownie

3 — Srednie

41-60% - Zagrozenie wystapilo w przesztosci i moze
wystapi¢ ponownie

4 - Prawdopodobne

61-80% - Zagrozenie wystapito w nieodlegtej przesztosci 1
istniejg przestanki by zaktada¢, ze wystapi ponownie

5 — Prawie pewne

81-100% - Jest prawie pewne, Ze zagrozenie wystapi w
bardzo krotkim czasie

Krok 2

Podmiot przestrzegajacy Kodeksu dokonujace oceny ryzyka po  okresleniu

prawdopodobienstwa oraz skutkow ryzyka, ustalajac warto$¢ ryzyka zgodnie z wzorem:

R=PXS
gdzie:
R —ryzyko, P — prawdopodobienstwo, S — skutek.
Skutek
Krytyczny 5 10
Powazny 4 8
Umiarkowany 3 6
Niewielki 2 4 6 8 10
Nieznaczny 1 2 3 4 5
Mato Prawdo- Prawdo-
prawdo- podobne | Prawie podobienstwo
Rzadkie | podobne Srednie pewne
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Krok 3

Decyzje o akceptacji lub zapobieganiu ryzyku powinny by¢ podejmowane z uwzglednieniem
poziomu akceptowalno$ci ryzyka. Poziom akceptowalnosci ryzyka, stanowiacy wielko$¢
ryzyka, jakie Podmiot przestrzegajacy Kodeksu moze przyja¢é w celu realizacji celow
przetwarzania danych osobowych, wyznacza si¢ w przedziale wartosci od 1 do 15.

Na podstawie punktowej oceny ryzyka, Podmiot przestrzegajacy Kodeksu dokonuje
uporzadkowania rodzajéow ryzyka wedlug ich wagi oraz kryteriow matrycy punktowej,
hierarchizujac oraz inicjujac dzialania w celu zmniejszenia ryzyk w nastepujacy sposob:

« w przypadku ryzyka wysokiego (o wartosci 15-25 pkt) nalezy objac
szczegblnym nadzorem procesy 1 podja¢ dziatania, ktéore zmniejsza
prawdopodobienstwo wystapienia ryzyka do akceptowalnego poziomu;

* w przypadku ryzyka $redniego (o wartosci 6-15 pkt) podejmuje dziatania
monitorowania ryzyka w tym obszarze oraz rozwaza mozliwos$ci wprowadzenia
lub modyfikacji mechanizméw kontrolnych;

* w przypadku ryzyka niskiego (o wartosci 1-5 pkt) rekomenduje akceptacje
ryzyka w danym obszarze.

Krok 4:

Whioski i rekomendacje wynikajace z oceny ryzyka:
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Zalacznik 10 - Whniosek o przystapienie do Kodeksu Postepowania dla Doradcow
Podatkowych w sprawie ochrony danych osobowych

(data i miejscowosc)
Whiosek o przystapienie do Kodeksu Post¢powania dla Doradcow Podatkowych

w sprawie ochrony danych osobowych

Nazwa WniosKOAaWCY: ...ttt eaen
Adres WnioSKOAaWCY: ....o.uieii i
Numer NIP Wnioskodawey: .....o.oiuiiiiii e

Niniejszym wnosz¢ o przystapienie do Kodeksu Postepowania dla Doradcow
Podatkowych w sprawie ochrony danych osobowych.

Os$wiadczam, ze spelniam wymagania zwigzane z ochrong danych osobowych, wynikajace z
powszechnie obowigzujacych przepisow prawa krajowego oraz prawa Unii Europejskiej 1
jestem $wiadomy wynikajacych z tych przepiséw obowiazkow oraz zobowiazuje si¢ do ich
przestrzegania.

W szczegblnosci oswiadczam, ze spetniam ponizsze wymogi:

Wymog wynikajacy z przepisow Opis  realizacji  wymogu
(wypelnia Wnioskodawca)

Okreslenie podstawy prawnej przetwarzania
poszczegblnych kategorii danych osobowych

Okreslenie celow przetwarzania poszczegdlnych kategorii
danych osobowych

Prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania

Prowadzenie rejestru kategorii czynnosci przetwarzania
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Przetwarzanie danych osobowych w minimalnym
niezbednym zakresie

Wypetnianie obowigzkéw informacyjnych wobec oséb,
ktérych dane sg przetwarzane

Realizowanie praw przystugujacych osobom, ktoérych dane
sg przetwarzane

Prawidlowa identyfikacja podmiotéw jako administratorzy
/ podmioty przetwarzajace / wspOlpracownicy doradcy
podatkowego

Przetwarzanie  danych  osobowych ~w  imieniu
administratora wylacznie przez osoby upowaznione do
przetwarzania, ktore ztozyly stosowne oswiadczenie o
zachowaniu poufnosci

Prowadzenie ewidencji o0s6b upowaznionych do
przetwarzania danych osobowych

Prawidiowe zarzadzanie zasadami dostepu
wspotpracownikéw doradcy podatkowego do danych
osobowych

Posiadanie procedury reagowania na incydenty i
naruszenia ochrony danych osobowych

Prowadzenie rejestru naruszeh ochrony danych

osobowych

Posiadanie 1 przestrzeganie procedur dotyczacych
bezpieczenstwa danych osobowych, dopasowanych do
profilu i skali prowadzonej dziatalno$ci

Posiadanie 1 przestrzeganie adekwatnych zabezpieczen
danych  osobowych, w tym w  systemach
teleinformatycznych
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Posiadanie 1 przestrzeganie zasad udost¢pniania danych

osobowych

Powierzanie przetwarzania danych wytacznie na rzecz
podmiotéw  spelniajacych wymogi  wynikajace z
przepiséw, na podstawie umowy lub innego instrumentu
prawnego

Posiadanie i przestrzeganie zasad retencji (usuwania)
danych osobowych i cykliczna analiza zasadnosci
usuni¢cia poszczegdlnych kategorii danych osobowych

Posiadanie 1 przestrzeganie zasad zwigzanych z
profilowaniem danych osobowych i zautomatyzowanym
podejmowaniem decyzji (0 ile wystepuje)

Posiadanie 1 przestrzeganie zasad zwigzanych z
udostgpnianiem  danych osobowych poza obszar
Europejskiego Obszaru Gospodarczego (o ile wystepuje)

Przeprowadzona analiza zasadno$ci powotania Inspektora
Ochrony Danych

Okresowa weryfikacja zasad ochrony danych osobowych
(przeglady roczne)

Odpowiednie przeszkolenie wspotpracownikow doradcy
podatkowego w zakresie zasad ochrony danych
osobowych

Wyrazam zgode¢ na przeprowadzenie audytu przez podmiot monitorujacy przestrzeganie
Kodeksu w zakresie spelniania wymogow wynikajacych z przepiséw prawa i Kodeksu.

(podpisy osob upowaznionych do reprezentowania Wnioskodawcy)

KRAJOWA 1ZBA DORADCOW PODATKOWYCH

ul. Bitwy Warszawskiej 1920 roku nr 3/310

02-362 Warszawa, NIP 526-26-10-268

tel. (22) 578 50 00, fax (22) 578 50 09, biuro@kidp.pl, www.kidp.pl



