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Spis tresci



Wstep

Modut mWnioski stuzy do koordynowania przeptywu dokumentéw zwigzanych z wydawaniem
legitymacji dla doradcéw podatkowych. Za jego pomoca doradcy moga sktada¢ zapotrzebowanie na
legitymacje wraz z niezbednymi dokumentami. . ’ ‘

mWhniosKi

Po zalogowaniu do panelu administracyjnego wybieramy modut mWnioski.

midinioski

Panel doradcy podatkowego

Po zalogowaniu do systemu i wyborze modulu mWnioski, doradca ma dostep do listy
wygenerowanych przez siebie juz wnioskow, a takze mozliwos¢ wypelnienia kolejnego.

» Polecenie zaptaty

niczny formulan pezwalaacy wyg

» Nowa legitymacja doradcy podatkowego

Wnigsek g wydanis legitimacii doradey podats ]

Whnioski o
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HiE 2012-12-2108:48 adrucony

MIE 2012-12-2108:47 odrzucony

Na liscie wnioskoéw o legitymacje pojawiajg si¢ takie informacje jak dane doradcy, nr legitymacji,
data i czas zlozenia wniosku, status oraz dostepne opcje.

Aby zobaczy¢ szczegély wniosku, nalezy klikna¢ w nazwe doradcy. Jezeli wniosek ma status nowy,
istnieje jeszcze mozliwos¢ anulowania go. Pozostale statusy to:
e odrzucony- wniosek zostal odrzucony przez oddzial, w szczegotach pojawi sie informacja
dlaczego;
e zaakceptowany- wniosek zostal zaakceptowany przez oddzial, czeka na przestanie do
Sigillum
e przeslany do Sigillum- wniosek o legitymacje zostat przestany do Sigillum



e gotowa do odbioru- legitymacja jest juz gotowa do odbioru
e odebrany- wniosek zostat odebrany przez oddzial, doradca nie ma juz mozliwosci aby go
anulowacd

W celu wygenerowania nowego wniosku o legitymacje, klikamy w Nowa legitymacja doradcy
podatkowego.

» Mowa legitymacja doradcy podatkowego

WNiosey o wylania -'::T TIacH Coraccy po

Whiosek sklada si¢ z trzech etapéw. Na poczatku pojawiaja sie¢ dane doradcy zgromadzone w
systemie.

Whniosek o wydanie karty - legitymacji doradcy podatkowego
& 2 ot

« Powrdt

ETAP 1 {3

Region:

IMazowiecki Oddziat Krajowe] Izov Doradodw Podatkowvch

Imie (Imiona):

Aleksander Ferdvnand

Nazwisko:
Kowalski-Mowak

Data wpisu:

2009-08-25

0ongasses

Mie posiadam jeszcze legitymaci doradey podatiowego

Posiadam juzlegitymacie doradoy podatkowego




Na tym etapie nalezy poda¢ date nadania numeru wpisu, oraz wybra¢ rodzaj legitymacji- czy bedzie
to pierwsza, czy moze kolejna. Jezeli zamawiamy kolejna, pojawi sie pole, w ktdre nalezy wpisaé
numer posiadanej legitymacji. Na koniec klikamy na przycisk Dale;.

Drugi etap to dodawanie fotografii oraz wzoru podpisu doradcy. Bardzo wazne, by dotgczone pliki
odpowiadaly wymaganiom, ktére zostaly podane przy odpowiednich polach. Jezeli beda one
nieodpowiednie, oddziat odrzuci wniosek.
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Whiosek o wydanie karty - legitymacji dot

Przegladaj

ch: min 415 x 530 pikssli

Przegladaj

<h: min 620px x 160px (8.1mm x 31.5mm: piksali
dpi

Po dotaczeniu wymaganych plikéw, przechodzimy do kolejnego etapu klikajac przycisk DALEJ lub
wracamy do pierwszego klikajac WSTECZ.

Trzeci etap to oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z uchwata KRDP oraz Regulaminem wydawania,
uzywania i posiadania legitymacji doradcy podatkowego. Nalezy zaznaczy¢ pole oraz klikngé
WYSLIJ.



i posiadania legitymacii doradey padatiowsge, 1ory

Jezeli wymiary dotaczonych plikéw beda nieprawidlowe, wniosek zostanie odrzucony

automatycznie, zaraz po przestaniu.
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Szczegoly wniosku o legity

Data wygenerowania:

Status:

Powdd odrzucenia’anulowania:
Imie:

Nazwisko:

2012-12-2110:06:59
odrzucene/anulowane
Miepoprawne wymiary dotaczonych plikdw - wnissek adrzucen y automatycznie

Aleksander Ferdynand

Kowalski-Mowak

Po wystaniu wniosku przez doradcg, zostanie automatycznie wystana rowniez wiadomo$¢ mailowa
do oddziatu oraz Centrali o wypetnieniu przez niego mWniosku.




